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تقديم

1
ــم  ــة تقدي ــق بكتاب ــم الصدي ــور حات ــي البروفيس ــي وصديق ــا أخ ــي شرفً طوقن

ــة  ــا عــن إدارة الأرشــيف. والكتاب ــح باب ــاب الأســتاذ محجــوب محمــد صال لكت

ــر؛  ــي بآخ ــع وتنته ــدأ بموض ــعبة تب ــا متش ــيف لعله ــن إدارة الأرش ــا ع دومً

ــع  ــا يتب ــا وم ــة وتنظيمه ــة الدائم ــق القيِّم ــى الوثائ ــاظ ع ــة بالحف ــي المعني فه

مــن تســهيل الوصــول إليهــا عنــد الحاجــة. وكــم سرنــي أن يصــدر مثــل هــذا 

الكتــاب في هــذا التوقيــت وقــد فقــدت البــاد بشــكل أو بآخــر كثــر مــن الوثائــق 

ــل 2023. ــرب أبري ــرّاء ح ج

هـذا ويأتـي الإهتمام بالأرشـيف كونـه أداة فاعلـة في التخطيـط السـليم والحوكمة 

واتخـاذ القـرار السـديد، فضاًل عما يمكن أن يسـهم بـه في إقامة العـدل من خلال 

حفـظ حقـوق الأفـراد والمؤسسـات. كيـف لا وهـو بمثابـة ثـروة تجسـد الإنتـاج 

الوثائقـي للنشـاط البرشي في مختلـف ضروبـه، وعليـه لا يمكـن معرفـة عوامـل 

تطـور الأمـم وتوجههـا دون البحث في أرشـيفها، من هنـا كان الاهتمـام والتصدي 

للكتابـة عن الأرشـيف، وبـات ينُظر لمهنة الأرشـيف مهنـة متعددة الجوانب سـيما 

مـع ظهـور التقنيـات الحديثـة وتغلغـل التكنولوجيـا الرقميـة في العمـل الإداري 

وأضحـى دوره ينتشر شـيئاً ليشـمل العمل بغُية تسـهيل ممارسـة حـق الولوج في 

المعلومـة خاصـة مـع تحول الأرشـيف مـن ورقـي إلى إلكتروني.

ــيف  ــوان إدارة الأرش ــوم بعن ــاب الموس ــذا الكت ــئ ه ــر يج ــا ذكُ ــى م ــا ع عطفً

لمؤلفــه الأســتاذ محجــوب محمــد صالــح بابــا وهــو غنــيٌ عــن التعريــف كأحــد 

ــات  ــوم المكتب ــال عل ــوا في مج ــن تخصص ــرب مم ــودانيين والع ــيفين الس الأرش

ــا  ــاً عم ــادي، فض ــن المي ــرن العشري ــعينات الق ــات تس ــذ بداي ــات من والمعلوم

ــات.  ــات والمعلوم ــوم المكتب ــرة في عل ــة ث ــية وعملي ــرة تدريس ــن خ ــبه م اكتس

ــيف  ــاول إدارة الأرش ــو يتن ــه وه ــاب في موضوع ــذا الكت ــة ه ــى أهمي ــذا وتتج ه
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ــب  ــت الجوان ــاور غط ــف مح ــماه المؤل ــا أس ــال م ــن خ ــن م ــن إثن في مجلدي

المختلفــة لإدارة الأرشــيف. كمــا خُتــم كل محــور بأنشــطة وفعاليــات للمناقشــة.

تضمــن المجلــد الأول عــدد 10 محــاور؛ المحــور الأول جــاء بعنــوان: المدخــل إلى 

ــف مصطلحــات الأرشــيف، مراحــل  ــاول تعري ــذي تن ــوم إدارة الأرشــيف وال عل

ــا في  ــة إيداعه ــيفية وكيفي ــة الأرش ــم المجموع ــات وتقيي ــيف ومواصف ــاء الأرش بن

المســتودع. بينمــا عالــج المحــور الثانــي عمليــة بنــاء وإدارة وحــدات الأرشــيفات 

ــاول  ــد تن ــث فق ــور الثال ــا المح ــة. أم ــة المدني ــات الخدم ــة في مؤسس المصلحي

ــيف  ــة والتكش ــز والفهرس ــف والترمي ــات التصني ــط مصطلح ــلوب مبس وبأس

بالإضافــة لببليوغرافيــا المجموعــة الأرشــيفية. بينمــا اســتعرض المؤلــف في المحور 

ــة  ــة وأرقم ــروع مكنن ــدوى لم ــة الج ــداد دراس ــي وإع ــار القانون ــع الإط الراب

ــات التشريعــات  ــة لموجه ــة موضوعي ــه بمقارن ــد ختم مجموعــات الأرشــيف، وق

في بعــض الــدول العربيــة. أمــا المحــور الخامــس فقــد تضمــن توظيــف وســائل 

ــة وأرقمــة مصــادر  ــة والأرقمــة ومجــالات اســتخدامها بالإضافــة إلى مكنن المكنن

ــة المعلومــات. أوعي

ــة  ــا المكتب ــاول الأول منه ــد تن ــابع؛ فق ــادس والس ــن الس ــوص المحوري وبخص

الرقميــة، أمــا الآخــر فقــد تنــاول الأرشــيف الشــفهي مســتعرضًا تاريــخ ومراحل 

التحــول مــن مصطلــح التاريــخ الشــفهي إلى مصطلــح الأرشــيف الشــفهي.

ــات  ــز خدم ــات ومراك ــال المكتب ــتحدثات في مج ــن المس ــور الثام ــتعرض المح اس

المعلومــات. أمــا المحــور التاســع فقــد إرتــأى المؤلــف أن يتضمــن مــروع مقترح 

ــتصحباً في  ــالي، مس ــق الأه ــة ووثائ ــيفات الخاص ــفة وإدارة الأرش ــم أرش لتنظي

ذلــك خطــة العمــل المطلوبــة والإطــار الزمنــي لتنفيــذ المــروع. بينمــا تضمــن 

ــي  ــيف الوطن ــز الأرش ــات مرك ــودة تشريع ــى مس ــواء ع ــاشر أض ــور الع المح

بمملكــة البحريــن وذلــك لتميــزه عــن مراكــز الأرشــيف الوطنــي الأخــرى عــى 

المســتويين الإقليمــي والعالمــي مــن حيــث إيفــاء الصفــة الاعتباريــة.

فيمـا يتعلـق بالمجلـد الثانـي؛ فقـد اشـتمل على عـدد سـتة محـاور مهنيـة لعلها 

إمتـداد لما تضمنه المجلـد الأول من محاور حول إدارة الأرشـيف؛ فقـد تناول المحور 



13 إدارة الأرشيف

الحـادي عرش مراحل بنـاء وتكوين وإدارة مسـتودع الأرشـيف الجاري والوسـيط 

والمنقـول، ليتبعـه بالمحـور الثاني عشر والذي جـاء بعنوان معايير مباني الأرشـيف 

المتخصصـة، في الوقـت الـذي تنـاول المحـور الثالـث عرش ترميم وصيانـة وحفظ 

الرتاث الأرشـيفي باعتباره من بين المهـام الرئيسـة في إدارة الأرشـيف الوطني. أما 

المحـور الرابـع عشر فقـد اقتبسـه المؤلف مـن القانـون والنظام الأسـاس للمجلس 

الـدولي للأرشـيف I C A ومـا تضمنـه مـن تعديالت مسـتحدثة في مزايـا وفئـات 

العضويـة وبيانـات الانتخابـات المعتمـدة. وبالمقابـل فقد تنـاول المحـور الخامس 

عرش ما أسـماه المؤلـف بالمرجعيـات القانونيـة لاكتسـاب مركز الأرشـيف الوطني 

للعضويـة في كلٍ مـن المجلـس الدولي للأرشـيف والفـرع العربي الإقليمـي للمجلس 

.ARBICA الدولي للأرشـيف 

أمــا المحــور الأخــر مــن المجلــد الثانــي فقــد أفلــح المؤلــف وهــو يســتعرض مــن 

خلالــه الأرشــيف الوطنــي في المملكــة المتحــدة كأنمــوذج يحُتــذى بــه لِمــا يقتنيــه 

ــاع  ــن الإط ــث يمك ــة بحي ــة والمتاح ــة المرقمن ــة المهم ــق الإلكتروني ــن الوثائ م

عليهــا مجانـًـا.

  ومــن ثــمّ فإننــي أقــدر للأســتاذ محجــوب بابــا جهــده النافــع بمشــيئة اللــه 

ــا  ــة لعله ــة جوهــرة ثمين ــد بمثاب ــذي يعُ ــاب وال ــذا الكت ــه له تعــالى عــى تأليف

ــأنها أن  ــن ش ــيف م ــل إدارة الأرش ــة في حق ــة قيمّ ــة مهني ــة معرفي ــل إضاف تمث

تثــري المكتبــة العربيــة. مــع تمنياتــي لــه بمزيــد مــن العطــاء وهــو قــادر عــى 

ذلــك لإثــراء وإقنــاء هــذا المجــال الحيــوي المهــم.

والله ولي التوفيق

بروفيسور/ عصام إدريس كمتور الحسن

أستاذ تكنولوجيا التعليم بكلية التربية

جامعة الخرطوم وعميد سابق لمكتبة جامعةالخرطوم

يونيو 2025
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تقديم

2
ــتاذ  ــن( للأس ــيف، )مجلدي ــاب إدارة الأرش ــدم كت ــي أن أق ــب لي و يشرفن يطي

ــوب  ــم محج ــهور باس ــا، المش ــح باب ــد صال ــوب  محم ــر محج ــيفي الكب الأرش

ــم  ــه يض ــث أن ــه، حي ــادر في مجال ــه ون ــرد في طبيعت ــاب متف ــا، و الكت باب

ــود  ــى بوج ــادر و لا يحظ ــث و ن ــم حدي ــل في عل ــة عم ــه أوراق ورش ــن دفتي ب

ــيف، ــم ادارة الأرش ــيف و عل ــم الأرش ــو عل ــه، ألا و ه ــرة في مجال ــات كث  مؤلف

و حيــث أن مجــال علــم الأرشــيف و إدارتــه يعتبر مــن العلــوم الحديثــة و في طور 

النشــوء و الارتقــاء   فإنــه يحتــاج للكثــر مــن البحــث العلمــي و الدراســات لأجل 

اثــراءه و تطويــر العمــل في نواحيــه المتعددة لســر أغــوار دوره في مختلــف فروع 

المعرفــة البشريــة الأخــرى حيــث أن لــكل مجــال معــرفي، أدواتــه ووســائله التــي 

 تتعــدد و تختلــف مــن بين كل فنٍ و آخــر و بين كل فــرع من فروع المجــال الواحد.

مــن كل ذلــك بــدأ الأســتاذ محجــوب كتابــه و الــذي بــذل فيــه عصــارة جهــده 

ــيف  ــالات الأرش ــن بمج ــن المهتم ــل للدارس ــة عم ــورة ورش ــه في ص و أخرج

ــول  ــة إلى الوص ــة والعلمي ــات النظري ــف و المقدم ــن التعري ــدءاً م ــددة ب المتع

ــيفات  ــم الأرش ــن ث ــفهي و م ــيف الش ــة و الأرش ــيفات الحكومي ــدات الأرش لوح

ــع  ــات ووض ــب التشريع ــل إلى جوان ــى وص ــالي، حت ــق الأه ــة ووثائ الخاص

اللوائــح و النظــم و السياســات، و كذلــك تطــرق الكتــاب و بتفصيــل في مجــال 

ــداد  ــف و اع ــة و التكي ــم والفهرس ــف والترمي ــل التصني ــة مث ــراءات الفني الإج

ــض  ــاول بع ــف تن ــى أن المؤل ــاوة ع ــرجاع. ع ــى الاس ــات و حت الببليوجرافي

 المســائل الملحــة مثــل الرقمنــة و الميكنــة و تقييــم المجموعــة الأرشــيفية.

كمــا تنــاول المؤلــف بــكل دقــة و تفصيــل و توضيــح، مراحــل  بنــاء و تكويــن 

وإدارة مســتودع الأرشــيف الجــاري والوســيط والمقفــول، إضافــة إلى التطــرق إلى 

معايــر المبانــي و الترميــم و  الصيانــة و حفــظ الأرشــيف و لــم ينــى المؤلــف 

أن يعــرج  عــى تنــاول المؤسســات الدوليــة حيــث خصــص  عــدد مــن المحــاور 
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ــة  ــدول المتقدم ــارب ال ــك تج ــيف و كذل ــة بالأرش ــة و المهتم ــات الدولي للمنظم

مثــل المملكــة المتحــدة وبريطانيــا إضافــة إلى قائمــة المراجــع و عناويــن المواقــع 

الإلكترونيــة لكــي يكتمــل الكتــاب بصفتــه دليــاً عمليــاً و علميــاً لا يمكــن لأي 

ــف  ــي التعري ــراً لا يفوتن ــه، أخ ــتغناء عن ــيف الاس ــال الأرش ــص في مج متخص

بمؤلــف الكتــاب، الأســتاذ محجــوب بابــا و الــذي تخــرج في كليــة الآداب، جامعــة 

ــا  ــا في بريطاني الخرطــوم و تخصــص في الأرشــيف في جامعــة لفــرا للتكنولوجي

ــة  ــات، إضاف ــم المحفوظ ــس قس ــاعداً لرئي ــة مس ــق القومي ــدار الوثائ ــل ب و عم

إلى أنــه عمــل محــاضراً في عــدد مــن الجامعــات الســودانية و كذلــك مســاهماته 

العمليــة في عــدد مــن الــدول العربيــة مثــل ليبيــا و البحريــن.

الأستاذ/ محمد يس شوقي

أمين مكتبة كلية الطب جامعة الخرطوم
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المقدمة

تعريف أنواع وإدارة الأرشيف:

يشــمل تعريــف أنــواع الأرشــيف المختلفــة وبحكــم تكوينهــا الطبيعــي، 

ــت او  ــد تجمع ــي ق ــات والت ــات الملف ــة في مجموع ــق المحمول ــات الوثائ مجموع

نتجــت كإفــرازات نشــاطات دائــرة او امانــة او مؤسســة او مرفــق، وهــي بذلــك 

ــة  ــس جمل ــة أو تعك ــذا الصف ــل بهك ــا، وتمث ــة له ــة الام المنتج ــن الجه ــزء م ج

وظائفهــا صحيحــة متميــزة بعــدم التحيــز )Impartiality(، وتكســب أهميتهــا 

Legal Custo� )م�ـن عملي�ـة الحفظ، كم�ـا تحم�ـل ال�ـدلالات وحضانته�ـا القانوني�ـة) 

dy(. ومــن اهــم عنــاصر بنائهــا عنــر متابعــة البنــاء والحفــظ التــي تســتوجب 

وجــود وتطبيــق نظــام ثابــت لهــا عــى افــراض ان التجميــع والتجمــع الطبيعي 

لوثائقهــا ومــن ثــم ملفــات هــذه الوثائــق يعكــس العلاقــة المترابطــة والمتتاليــة 

بــن اجزائهــا المكونــة لهــا.. وتمكــن المســتفيد الباحــث القــارئ لها من اســتنباط 

او اســتخلاص حقائــق موثوقــة تعتمــد عــى بيانــات موثقــة لموضوعــات مختلفــة 

ــائها  ــد انش ــال عن ــة الح ــذي كان بطبيع ــئها ال ــال مُنش ــى ب ــر ع ــا لا تخط ربم

لا يقصــد الا الغــرض الإداري المبــاشر مــن انشــائها. تســتوجب هــذه الحقيقــة 

ضرورة تصنيفهــا وحفظهــا في مجموعــات أو ملفــات )Filing Systems( منظمــة 

حســب نظــام التصنيــف المكتبــي لهــا. وعليــه تعتــر وحدتهــا عضويــة مؤسســة 

ــات  ــاطات الجه ــو نش ــاً لنم ــا تبع ــا ونموه ــف عدده ــا وتضاع ــار تراكمه في إط

ــخصيتها  ــة ش ــيفية متكامل ــدة ارش ــكل وح ــان ل ــك ف ــى ذل ــا. وع ــأة له الُمنشَ

الخاصــة وطابعهــا المميــز وتعًُامَــل في تقســيماتها وتصنيفاتهــا بكيفيــة خاصــة. 

ومــن هنــا تتلخــص مهمــة إدارة الأرشــيف في حمايــة وثائــق المجموعة الارشــيفية 

ــرجاع  ــر واس ــع تيس ــا م ــامتها وتأمينه ــتدامة س ــاف لاس ــل الات ــن عوام م

ــم  ــيف ت ــا إدارة الأرش ــرت به ــي م ــة الت ــورات المتلاحق ــة للتط ــا. ونتيج بياناته

ــق  ــوم إدارة الوثائ ــا عل ــد انبثقــت منه ــي ق ــات والت ــات والنظري وضــع التعريف

أو إدارة الأرشــيف، بــل وتحــددت صلاتهــا بالعلــوم الأخــرى المتصلــة بهــا مثــل 

علــوم المكتبــات والتوثيــق. 
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مراحل بناء المحفوظات أو الأرشيف الجاري النشط والوسيط شبه 

النشط والمقفول الخامد:

ــل  ــة مرح ــيف في ثلاث ــن الأرش ــو او تكوي ــاء او نم ــل بن ــد مراح ــن تحدي يمك

ــي:- ــوالي ه ــى الت ــية ع أساس

ـ ــات أو ـ ــق المحفوظ ــاً وثائ ــمى ايض ــاري وتس ــيف الج ــة الأرش أولاً مرحل

Current Archives; Records; or Doc� )الس�ـجلات أو القي�ـودات النش�ـطة) 

.)uments

ـ �Semi-current or Inـ �ـة الأرش�ـيف ش�ـبه النش�ـط أو الوس�ـيط) �ـا مرحل )ثاني

termediate Records( وهــي مرحلــة وســطية انتقاليــة في دورة بنــاء 

ــة.  ــن الأولى والثالث ــن المرحلت ــيف ب الأرش

ـ ثالثــاً مرحلــة الأرشــيف المقفــول وتســمى ايضــاً بمرحلــة الأرشــيف الخامــد ـ

 Noncurrent Closed Archives; or( أو الأرشــيف التاريخــي المرجعــي

 )Historical Records

ـ تعــرف إدارة المرحلــة الاولى النشــطة والمرحلــة الثانيــة الانتقاليــة الوســيطة، ـ

بمصطلــح إدارة الســجلات والمحفوظــات Records Management(( وذلــك 

نســبة واعتبــاراً للقيمــة الإداريــة للوثائــق الارشــيفية طــوال هذيــن المرحلتين 

المتواليتــن. 

ـ �Arـ �ـح �ـد بمصطل �ـول الخام �ـيف المقف �ـة، الأرش �ـة الثالث �ـرف إدارة المرحل  تع

chives Administration((، وذلــك نســبة واعتبــاراً للقيمــة المرجعيــة 

ــة.  ــذه المرحل ــيفية في ه ــق الارش ــة للوثائ البحثي

ـ ليــس هنــاك اختــاف جوهــري بــن مســميات مصطلحــات مرحلة الأرشــيف ـ

 Records( ــول ــيف المقف ــط والارش ــبه النش ــيف ش ــة الأرش ــط ومرحل النش

Administration   Management & Archives( مــن حيــث اهتمامهمــا 

بعمليــة بنــاء وتكويــن الأرشــيف في مراحلهــا المتتابعــة إضافــة الى الاهتمــام 

Archives Phys� �ـيف)  �ـدات الأرش �ـي لوح �ـاء الطبيع �ـكل الوع المة ش )بس
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ــرجاع  ــر اس ــظ وتيس ــم والحف ــع والتنظي ــث التجمي ــن حي ical Forms( م

ــوى  ــن المحت ــامة وتأم ــى س ــرص ع ــع الح ــا، م ــة فيه ــات المحمول البيان

ــاء.  ــة في ذات الوع ــي الموثق الموضوع

 القيمة الإدارية والبحثية للمحفوظات والارشيف طوال مراحل 

البناء: 

ــة  ــة الانتقالي ــة الثاني ــطة والمرحل ــة الاولى النش ــالة إدارة المرحل ــص رس وتتلخ

 ))Records Management ــح إدارة الســجلات والمحفوظــات الوســيطة بمصطل

وتحفــظ ســجلات المرحلــة الأولى في اقســام الســجلات أو الأرشــيف او القيــودات في 

الجهــات الُمنشِــأة لهــا Departmental Records Center(( كما تحفظ ســجلات 

Inter�  المرحل�ـة الثاني�ـة الانتقالي�ـة الوس�ـيطة في مس�ـتودعات الأرش�ـيف الوس�ـيط 

mediate Records Center(( أمــا إدارة مجموعــات مرحلــة الأرشــيف المقفــول 

Na� ــة Archives Administrationn(( تحفــظ في مســتودعات الأرشــيف الوطني

tional Archives Repositories((. ويتــم تحويــل مواقــع حفــظ مراحــل البنــاء 

َـــنة تســمى جــداول التحويــل، وفي الثلاثــة مراحل  َـن الثلاثــة وفــق اســتمارات مُق

 to( مــن البنــاء مهــام أساســية تتلخــص في كلمــات الجمــع والحفــظ والعطــاء

Collect, to Preserve & to Give(، كمــا أن لهــذه الإدارات إيجابيــات تتلخــص 

في الآتــي:

ـ تشــكل مرجعــاً جيــداً ودقيقــاً وسريعــاً قليــل التكلفــة تجعــل عمليــة البحــث ـ

ــة في  ــون لأداة تنموي ــذا تك ــة وبه ــهلة ومنتج ــا س ــات منه ــرجاع البيان واس

إطــار دور الأرشــيف في عمليــات التنميــة الإداريــة والمجتمعيــة.

ـ ــات ـ ــن الإمكاني ــوى م ــتفادة القص ــث الاس ــن حي ــة م ــد اقتصادي ــا فوائ له

ــكل  ــة في ش ــة الموثق ــوابق الإداري ــات الس ــف معلوم ــة وتوظي ــة المتاح المكتبي

معلومــات )Data( مرجعيــة تســاعد في التخطيــط والبرمجــة ورســم 

ــة  ــرارات الإداري ــاذ الق ــن اتخ ــاً ع ــاريع. فض ــذ المش ــراتيجيات وتنفي الاس

ــا  ــابهة، مم ــالات المتش ــابقة في الح ــارب الس ــى التج ــة ع ــتندة والمؤسس المس

ــام. ــال الع ــد والم ــت والجه ــر الوق يوف
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ـ ــة كمراجــع أساســية في البحــث العلمــي الأكاديمــي وهــذا ـ لهــا فوائــد عملي

يعنــي دورهــا في الارتقــاء بعجلــة البحــث العلمــي عمومــاَ نظريــةً كانــت أم 

علميــة تطبيقيــة. 

المركزية واللامركزية في حفظ وإدارة الأرشيف في مراحل بناء 

والتكوين:

المراكــز الابتدائيــة او الوســيطة للأرشــيف هــي وحــدات لجمــع ولحفــظ ولإدارة 

حركــة ملفــات الوثائــق

وتامــن ســامتها في منشــأها )الجهــات الحكوميــة( ومراحلهــا النشــطة وشــبه 

النشــطة، وتســمى وحــدات الأرشــيف المصلحيــة، أو اقســام القيــودات او 

الســجلات او المحفوظــات. مــن أهــم مقومــات هــذه الوحــدات التحديــد المكانــي 

ــم إيــداع المجموعــات الارشــيفية فيهــا كل مجموعــة عــى حــدة في  الآمــن وتنظي

إطــار موقــع الوحــدة المحــدد. وتحديــد هكــذا الموقــع يجــب ان يكــون بنــاءً عــى 

ــة  ــالي الملفــات الحاوي ــاج وانســياب الوثائــق وبالت ــة انت التصــور الكامــل لعملي

لهــا، الي جانــب اختصاصــات التقســيمات الإداريــة الداخليــة للمنشــأة وحجمهــا 

حســب الوظائــف والمناشــط المبرمجــة لهــا وطبيعــة الأداء بهــا والتــي تنعكــس 

بشــكل كبــر عــى موضوعــات الملفــات المنتجــة وفي كميتهــا العدديــة. وعليــه مــن 

ــق  ــاً للســيطرة والتحكــم عــى حركــة الوثائ ــة ان تؤســس الوحــدة نظام الأهمي

ــة  ــم والأدل ــداد القوائ ــتمارات واع ــب الاس ــل بموج ــل التعام ــا مث ــة فيه المودع

)Formalities & Directories(. وتســمى وحــدات الأرشــيف المصلحيــة، أو 

ــات. ــجلات او المحفوظ ــودات او الس ــام القي اقس

تكــون هــذه الوحــدات )الأرشــيف المصلحيــة، أو اقســام القيــودات او الســجلات 

او المحفوظــات( مركزيــة الموقــع تبعــاً لطبيعــة النشــاط الوظيفــي المحصــور في 

ــأة  ــطة المنش ــدادات أنش ــور وامت ــل التط ــرور مراح ــةً لم ــأة، ونتيج ــز المنش مرك

وبالتــالي افرازاتهــا مــن الوثائــق المنتجــة مــن وحــدات واقســام المنشــأة المتطورة 

والممتــدة، تتجــه وحــدات الأرشــيف المصلحيــة، أو اقســام القيــودات او الســجلات 

ــظ  ــع لحف ــل جام ــع منفص ــد موق ــي تحدي ــة بمعن ــات الى اللامركزي او المحفوظ
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ــل  ــة مث ــة المعني ــدادات المســتجدة في الجهــة الحكومي الملفــات المنتجــة مــن الامت

ــاء  ــع مين ــة بمواق ــة الملحق ــن اللامركزي ــارك البحري ــيف في جم ــدات الأرش وح

الشــيخ ســلمان آل خليفــة البحــري والمطــار الــدولي وجــر الملــك فهــد. 

ــودات او  ــة، أو اقســام القي ــة وحــدات الأرشــيف المصلحي ــات مركزي مــن إيجابي

ــررة  ــخ المك ــن النس ــب م ــم والمواظ ــص المنتظ ــات، التخل ــجلات او المحفوظ الس

مــن الوثائــق وتجميعهــا مبــاشرة في ملفاتهــا ثــم تجميــع الملفــات في مجموعاتهــا 

ــث  ــن حي ــة م ــا الفني ــهل معالجته ــذي يس ــر ال ــق الام ــدس الوثائ ــادي تك وتف

ــة مــن مزاياهــا اعتمــاد السرعــة وتوفــر  التصنيــف والفهرســة، امــا اللامركزي

ــاج  ــع انت ــا جمي ــدة لاحتوائه ــة مفي ــورة عام ــكيل ص ــة وتش ــت والمواكب الوق

الأقســام الإداريــة المتفرعــة مــن الجهــة الحكوميــة المعنيــة. إلا أنــه مــن الــازم 

الإقــرار والحــرص عــى تقــادي التجــول مــن المركزيــة الي اللامركزيــة عشــوائياً 

ــي  ــة والدواع ــة الفعلي ــى الحاج ــتنداً ع ــول مس ــذا التح ــون ه ــب ان يك اذ يج

ــة. ــدة اللامركزي ــة الى الوح ــدة المركزي ــن الوح ــول م ــذا التح ــة له المنطقي

مــن مقومــات وحــدات الأرشــيف المصلحيــة، أو اقســام القيــودات او الســجلات 

ــط  ــم وضب ــة، التحك ــورة الى اللامركزي ــت ام متط ــة كان ــات مركزي او المحفوظ

ــم  ــداد قوائ ــة )Formalities(، واع ــتمارات المخصص ــتخدام الاس ــا باس عملياته

تحويــل الوثائــق الى الوحــدة )Entry Inputs Listing( والتــي تعتــر مــن اهــم 

وســائل متابعــة حركــة الوثائــق. تحــول ملفاتهــا الوثائــق الى وحــدة الأرشــيف 

بموجــب اســتمارة تحويــل الوثائــق ويتــم تســجيل بيانــات الاســتمارات في قوائــم 

تحويــل ارســاليات الملفــات بعــد ترقيمهــا وتقســيمها في صناديــق وثائــق خاصة 

Label� )التصمي�ـم توض�ـح محتوياته�ـا في ملصق�ـات بطاق�ـات ارش�ـادية تلص�ـق) 

ing( عــى واجهــة الصناديــق. 

خلاصــة الموضــوع ان الأســاس في إدارة الأرشــيف طــوال مراحــل البنــاء والتكوين 

يتلخــص في التحديــد المكانــي بــن المركزيــة واللامركزيــة المؤثــث بالمســتلزمات 

ــف  ــات والأرف ــة للملف ــق الحاوي ــق والصنادي ــم الوثائ ــظ وتنظي ــة لحف الضروري

الحاملــة لهــا ومــن المســتحب تأثيثهــا مــع بدايــة تأســيس المنشــأة. 
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إرشادات عامة حول إدارة المحفوظات والارشيف طوال مراحل 

البناء:

هنــاك مجموعــة مــن الارشــادات المهنيــة يســتوجب عــى الارشــيفين اســتيعابها 

ــاً  ــن ضمان ــاء والتكوي ــل بن ــيف في مراح ــظ وإدارة الأرش ــا في حف ــزام به والالت

ــة يمكــن  لســامة الأرشــيف واكتمــال المجموعــة الارشــيفية بدلالاتهــا الموضوعي

ــي:-  ــا في الآت تلخيصه

ـ ــق، ـ ــدات الوثائ ــى وح ــوي ع ــف المحت ــتوفي للمل ــع مس ــوان جام ــع عن وض

ــق او  ــة الوثائ ــن جمل ــروءة م ــات المق ــات والمعلوم ــوء البيان ــى ض ــك ع وذل

ــه. ــة في ــجلات Documents(( المحمول ــتندات أو الس المس

ـ ــى تســجيل تاريــخ اول ـ ــف بمعن ــح وقفــل المل ــد وتســجيل تاريــخ فت تجدي

ــر  ــخ آخ ــجيل تاري ــف، وتس ــح المل ــخ فت ــجل كتاري ــتند أو س ــة أو مس وثيق

وثيقــة أو مســتند أو ســجل كتاريــخ قفــل الملــف. مــن الــروري الالتــزام 

ــة  ــة الفهرس ــراء عملي ــاس في اج ــر الأس ــل والعن ــر الحق ــه يعت ــذا لأن به

Histor�( والتصنيــف التاريخــي )Descriptive Classification )الوصفي�ـة) 

ــة  ــة )Archive Collection( المؤلف ــة الوثائقي ical Cataloging( للمجموع

ــة.  مــن مجموعــة الملفــات المعني

ـ اعــداد قائمــة تفصيليــة لملفــات كل مجموعــة وثائقيــة او متكاملــة ارشــيفية ـ

 Listing of( عــى حــده وهــذه تعــرف بعمليــة تســجيل المجموعــة الارشــيفية

.)the Archive Collection

ـ حفــظ المجموعــات الارشــيفية مــع مراعــاة توفــر وتأمــن وســائل التحكــم ـ

والســيطرة عــى المؤثــرات

ـ �ـارة �Negative Harmful Natural Enviـ �ـالبة الض �ـة الس �ـة البيئي ةالطبيعي

ronmental Influences ومترتبــات ومــالات التــداول البــري غــر الراشــد 

طــوال مراحــل ادارتهــا. 
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ـ ــيطة �Intermediate Reـ ــق الوس ــز الوثائ ــع مراك �ـي م �ـل والتنس قالتواص

 ))National Archivesوادارات مراكــز الأرشــيف الوطنــي ))cords Centers

وذلــك للاسترشــاد بتفاصيــل الإجــراءات المهنيــة الفنيــة اللازمــة للمجموعــات 

ــة  ــيطة والوطني ــتودعاتها الوس ــظ في مس ــا للحف ــل ترحيله ــيفية قب الارش

.))Archival Repositoriesِ

ـ اعــداد نظــام هيــكلي واداري في الوحــدة المعنيــة والمختصــة بــإدارة المجموعات ـ

الارشــيفية وذلــك لضبــط وللتحكــم التواصــل والتنســيق مــع مراكــز الوثائق 

ــيف  ــز الأرش ــيطة Intermediate Records Centers(( وادارات مراك الوس

ــراءات  ــل الإج ــاد بتفاصي ــك للاسترش ــيNational Archives(( وذل الوطن

ــظ في  ــا للحف ــل ترحيله ــيفية قب ــات الارش ــة للمجموع ــة اللازم ــة الفني المهني

.))Archival Repositories ــة ــيطة والوطني ــتودعاتها الوس مس

ـ ــن ـ ــد م ــك للتأك ــق )Sorting Records( وذل ــرز الوثائ ــات ف ــراء عملي اج

عــدم اختــاط مضامينهــا المصدريــة والموضوعيــة وتأمــن تــوالي تواريخهــا 

Arranging & Numbering in Historical Se� وترتيبهـ�ا)  )وتنظيمهـ�ا 

Ar� ــة ــيف الخاص ــق الأرش ــا في صنادي ــع ملفاته ــا وجم quencee( وترقيمه

ــات  ــم إدارة المجموع ــية لنظ ــادئ الأساس ــاة المب ــع مراع chival Boxes(( م

ــيفية.  الارش

ـ اعــداد جــداول اســتبقاء المجموعــات الارشــيفية في الوحــدة )Schedules of ـ

 Tables of Archives ــا ــداول تحويله Retention and Conversion( أو ج

ــيف  ــز الأرش ــتودعات مرك ــيط ومس ــيف الوس ــز الأرش Transfer(( الي مرك

الوطنــي.

ـ حفــظ ملفــات الوثائــق في الصناديــق المصنوعــة خصيصــاً لحفــظ الوثائــق ـ

عــى مختلــف مقاســاتها واحجامهــا وانواعهــا)Archives Boxes( والالتــزام 

ــات في  ــرخاء الملف ــاة اس ــع مراع ــا م ــب محتوياته ــالي في ترتي ــام المتت بالنظ

وضــع مريــح داخلهــا يســاعد ويســهل عمليــة تداولهــا مــن والي الصنــدوق، 

ــى  ــاً ع ــح أيض ــع مري ــالي في وض ــم المتت ــب الترقي ــق حس ــب الصنادي وترتي
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ــق  ــات وف ــداول الملف ــل في ت ــاع، والتعام ــبة الارتف ــة مناس ــف المعدني الأرف

ــا.  ــت تداوله ــئولية وتوقي ــدد مس ــة تح ــتمارات خاص اس

ـ مراعــاة الإدارة المثــى لمســاحة موقــع الأرشــيف وحســن توظيفهــا وتنظيفهــا ـ

ــة  ــق المودع ــامته والوثائ ــامة س ــن س ــس لتام ــات دون تكدي ــداع الملف واي

فيهــا.

أسئلة للمناقشة: 

ـ ــط ـ ــاري النش ــيف الج ــات أو الأرش ــاء المحفوظ ــل بن ــري( مراح ــر )اذك أذك

ــد. ــول الخام ــط والمقف ــبه النش ــيط ش والوس

ـ ناقــش )ناقــي( القيمــة الإداريــة والبحثيــة للمحفوظــات والارشــيف طــوال ـ

مراحــل البنــاء.

ـ تحــدث )تحدثــي( عــن المركزيــة واللامركزيــة في حفــظ وإدارة الأرشــيف في ـ

مراحــل بنــاء والتكويــن.

ـ ــيف ـ ــات والارش ــول إدارة المحفوظ ــة ح ــادات العام ــري( الإرش ــر )اذك أذك

ــاء. ــل البن ــوال مراح ط
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المقدمة

ــن  ــة م ــواع المختلف ــامة الأن ــى س ــة ع ــيفي في المحافظ ــالة الأرش ــص رس تتلخ

الأوعيــة الماديــة للأرشــيف وتيســر اســرجاع بيانــات المعلومــات المحمولــة عليهــا 

ــتودعات  ــل بمس ــة الأمث ــي العناي ــا يعن ــاوي، مم ــام متس ــوازي واهتم ــدرٍ مت بق

ــى  ــوء ع ــة الض ــذه الورق ــلط ه ــه تس ــيف. علي ــة إدارة الأرش ــيف ومنهجي الأرش

المعايــر المهنيــة القياســية لمبانــي الأرشــيف الُمتخََصِصَــة مــع المنهج الأمثــل لإدارة 

مودعاتهــا مــن حيــث الحفــظ وإعــداد الوســائل المســاعدة لاســرجاع البيانــات 

المعلوماتيــة. تبــدأ الورقــة بإبــراز متطلبــات توفــر بيئة الحفــظ الأنســب والنتائج 

ــاء  المتوقعــة مــن عــدم الاهتمــام بهــا، كمــا تلخــص معايــر اختيــار موقــع بن

الأرشــيفات والإجــراءات المــوصى بهــا لاســتدامة ســامة الأرشــيف المــودع فيهــا 

ومنهجيــة معالجتهــا. وعليــه يجــب بنــاء مبانــي الأرشــيف كمبانــي مُتخََصصَــة 

ــم  ــظ والإدارة وتقدي ــراءات الحف ــر إج ــأة لتيس ــيف ومُهي ــظ وإدارة الأرش لحف

خدمــات المعلومــات باســرجاع بيانــات الأرشــيف. وعليــه هنــاك معايــر قياســية 

يســتوجب الالتــزام بهــا منــذ مرحلــة التخطيــط واختيــار الموقــع الأنســب للبنــاء، 

فضــاً عــن توفــر إجــراءات ضمانــات الحفــظ الرشــيد لمودعاتهــا والتــي منهــا 

انضبــاط المؤثــرات البيئيــة بمتابعــة وضبــط معــدل الرطوبــة النســبية ودرجــة 

الحــرارة والضــوء المبــاشر والطقــس المحيط...الــخ هكذا المؤثــرات الســالبة، والتي 

ينبغــي الاهتمــام بهــا منــذ مرحلــة اختيــار الموقــع والإنشــاء للبنــاء المتخصص أو 

التخطيــط في تأهيــل المبانــي القديمــة كمســتودعات للأرشــيف.

العوامل البيئة الأساسية المُفتَرض مراعاتها في مباني الأرشيف:

الرطوبة النسبية: 

ــاء في درجــة حــرارة الغــاف  ــة بخــار الم ــة النســبية هــي حســاب كمي الرطوب

الجــوي وعــادة يعــر كنســبة مئويــة وتختلــف صعــوداً وانخفاضــاً حســب درجة 

ــاً زادت كميــة بخــار المــاء  الحــرارة وضغــط الهــواء. أي كلمــا كان الهــواء دافئ

وارتفعــت نســبة الرطوبــة. 
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درجة الحرارة: 

ــاز  ــاس بجه ــوي ويق ــاف الج ــرودة في الغ ــرارة أو ال ــة الح ــاس درج ــي قي ه

ــيلزيوس  ــت أو س ــات فهرنهاي ــن الدرج ــأي م ــر( ب ــرارة )الثيرمومي ــزان الح مي

.)C/°F°(

أشعة الشمس والإضاءة المباشرة:

الضــوء هــو طاقــة إشــعاع مرئــي يتألــف مــن موجــات مختلفــة الطــول تتوافــق 

ــاس  ــتعمل لقي ــي تس ــر( والت ــه )النانوم ــدة قياس ــة ووح ــوان المختلف ــع ألأل م

الأطــوال القصــرة جــداً أو متناهيــة القــر، ومقدارهــا -910 مــن المــر. أي ان 

ــاء  ــرة في الفيزي ــتخدامات كث ــا اس ــر وله ــون نانوم ــوي ملي ــر يحت كل 1 مليم

والكيميــاء. إذن النانومــر هــو جــزء مــن مليــار جــزء مــن المــر. تســتخدم هــذه 

الوحــدة لقيــاس الأطــوال متناهيــة القــر وهــي غالبــاً مــا تكــون مــن أبعــاد 

الــذرّة، يرمــز لهــا )نــم أوnm(. ومــن موجــات الاشــعاع المرئــي الأشــعة فــوق 

البنفســجية وقياســه اقــل مــن 380 نانومــر، وأشــعة الطيــف المرئــي وقياســه 

ــن  ــى م ــه أع ــراء وقياس ــت الحم ــعة تح ــر، والأش ــن 380 الى 740 نانوم ــا ب م

ــوء  ــمس والض ــعة الش ــن أش ــاشر م ــوء المب ــاك الض ــا وأن هن ــر. كم 740 نانوم

الاصطناعــي، ولــكل تأثيراتــه عــى الأرشــيف. 

تحت الحمراءالطيف المرئيفوق البنفسجيةالاشعة

القياس 
)nmنانومتر(

أقل من < 
380nm

من 380 الى 
740nm

أعلى من> 
740nm

نظافة الهواء المحيط من التلوث

ــاس نســبة  ــق وقي ــار العال ــط بالأرشــيف مــن الغب ــة الهــواء المحي ــي نظاف تعن

ــاف  ــار الغ ــة في إط ــات المحمول الملوث

ــاس نســبة  ــق وقي ــار العال ــط بالأرشــيف مــن الغب ــة الهــواء المحي ــي نظاف تعن

ــيد  ــاز أكس ــل غ ــي مث ــي المعن ــاف الهوائ ــار الغ ــة في إط ــات المحمول الملوث
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النيتروجــن والأوزون وثانــي أكســيد الكبريــت لتأثيراتهــا الســالبة عــى مجموعات 

ــامتها. ــتدامة س ــي اس ــا يعن ــيف مم الأرش

تصميم مباني الأرشيف: 

يجــب اختيــار المواقــع وتصميــم المبانــي المتخصصــة للأرشــيف في مواقــع تؤمــن 

ــة  ــات الطارئ ــات والاضطراب ــع الاختناق ــي ومواق ــي الهوائ ــوث البيئ ــادي التل تف

ــن  ــه م ــبة. علي ــرارة المناس ــة الح ــبية ودرج ــة النس ــر الرطوب ــار توف ــع اعتب م

الــروري اختيــار موقــع البنــاء عــى مرجعيــة تفــادي المحاذيــر أعلاه، وتشــييد 

ــع  ــة م ــانية الثابت ــواد الخرس ــم وبالم ــن مُدَعَ ــاس مت ــى أس ــي ع ــط المبان حائ

تطبيــق نظــام العــوازل وتركيــب نظــام تكييــف هوائــي مركــزي أو موضعــي 

ممــا يوفــر قــدرا مــن الــرودة المتوازيــة مــع درجــة الحــرارة المعياريــة والتــي 

تعنــي توفــر نســبة الرطوبــة المعيــار. ولتحــاشي الأشــعة والضــوء المبــاشر يمكن 

تصميمهــا خاليــة مــن النوافــذ أو قليلــة العــدد لا تفتــح عــى اتجاهــي الــروق 

والغــروب. يجــوز تركيــب الســتائر الداكنــة اللــون أو طــاء النوافــذ بلــون غــر 

ــة  ــاءة الصناعي ــادر الإض ــض مص ــوصى بتخفي ــا ي ــوء. كم ــل الض ــل لتخلخ قاب

ــوء  ــاص الض ــحات لامتص ــب مرش ــع تركي ــة م ــح الفلوري ــتخدام المصابي باس

والهــواء الزائــد. تبنــى مبانــي الأرشــيف اعتمــادا عــى نتائــج دراســات التربــة 

والاعتبــارات الأخــرى لتحديــد الموقــع الأنســب ومــن ثــم قيــاس حجــم الأرشــيف 

الحــالي والمحتمــل لتقديــر مســاحة المبنــى، ومــن ثــم تأثيثهــا بالأرفــف والخزائن 

المتخصصــة بشــكل يســهل تنظيفهــا وانســياب الهــواء بينهــا. 
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جدول يوضح درجة الحرارة والرطوبة النسبية الُمثلي لحفظ أوعية الأرشيف

نسبة الرطوبة )%(الحرارة )C° (نوع الأرشيف

55 ± 185 ± 2الورق

25- 6 ± 2الأفلام الملونة

35 ± 15 ± 17الأفلام )اسود وابيض(

40 ± 25 ± 17الأشرطة السمعية

الصور الفوتوغرافية )أسود 
وأبيض(

12 ± 15 ± 35

الصور الفوتوغرافية 
بالألوان

5 ± 15 ± 35

40 ± 15 ± 18الأوعية الالكترونية

مُراقبة الظروف البيئية:

 الرطوبة النسبية ودرجة الحرارة: 

ــزة  ــتخدام أجه ــرارة باس ــة الح ــبية ودرج ــة النس ــاس الرطوب ــة قي ــم مراقب يت

Ther� وأجهــزة مقيــاس الرطوبــة الحــراري Hygrometers  مقي�ـاس الرطوب�ـة

Data log� ــرارة ــة والح ــات الرطوب ــجل بيان ــاز مس mo-hygrometerr وجه

 .Buildings Management System BMS ــي ــام إدارة المبان ــب نظ ger إلي جان

يســتخدم جهــاز الثيرموميــر Thermometer لقيــاس درجــات الحــرارة، كمــا 

ــاس  ــا مقي ــة، أم ــاس الرطوب ــة Hygrometer لقي ــاس الرطوب ــتخدم مقي يس

 Dataــات ــجل البيان ــام مس ــراري Thermo-hygrometer ونظ ــة الح الرطوب

ــط. ــبية فق ــة النس ــاس الرطوب ــتخدمان لقي logger يس

 الضوء المباشر: 

 يســتخدم جهــاز قيــاس الضــوء لوكــس LX لقيــاس مســتوى الضــوء المرئــي 

عــى مســاحة المــر المربــعLX/m2 ، ولقيــاس الأشــعة فوق البنفســجية يســتخدم 

 .ISOأو معيــار البطاقــة الزرقــاء العالمــي UV جهــاز قيــاس إشــعاع
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نظافة الهواء: 

ــا  ــيف مم ــة الأرش ــط ببيئ ــواء المحي ــة اله ــة نظاف ــد ومراقب ــة رص ــن الصعوب م

ــف  ــة أو بتوظي ــة المتخصص ــوكالات الخارجي ــات ال ــتعانة بخدم ــتلزم الاس يس

ــم  ــكل منتظ ــا بش ــتعانة به ــم الاس ــى أن يت ــأن ع ــذا الش ــة في ه ــة المدرب العمال

ــزِم. ــي مُل ــدول تاريخ ــق ج ــب وف ومرت

مُرَاقَبة ورَصد الظروف البيئية: 

ــي  ــط بيان ــم مخط ــر أو رس ــب تحض ــة، يج ــروف البيئي ــد الظ ــة ورص لمراقب

ــوء  ــاس الض ــرارة ومقي ــة الح ــبية ودرج ــة النس ــراءات الرطوب ــة ق ــجل علي تس

ــع ســنوي، ونصــف  ــوالي أســبوعي، وشــهري ورب ــي بشــكل دوري عــى ت المرئ

ســنوي، أمــا مراقبــة ورصــد جــودة الهــواء يمكــن قياســه عــى تــوالي نصــف 

ــس  ــة وإلي رئي ــدة الصيان ــئول وح ــات إلي مس ــع المخطط ــط. ترف ــنوي فق س

قســم المســتودعات لمتابعــة الوضــع وإجــراء الــازم. كمــا يجــب نقــل وحفــظ 

 .BS 4783ــار ــا لمعي ــط وفق ــي والممغن ــي الإلكترون ــيف الرقم ــات الأرش مجموع

نتائج عدم الامتثال للمعايير البيئية:

إرتفاع وانخفاض وتذبذب نسبة الرطوبة عن القياس المعيار:

ينتــج عــن ارتفــاع نســبة الرطوبــة عــن المعيــار وجــود الفطريــات وتوالــد ونمــو 

ــبب انخفاض ــرات، ويتس الح

نســبة الرطوبــة النســبية عــن المعيــار في جفاف وتكســر المــواد العضويــة المكونة 

لأوعيــة الأرشــيف، كمــا يتســبب الارتفــاع والانخفــاض السريــع لنســبة الرطوبــة 

النســبية عــن المعيــار في انكمــاش وامتــداد أوعيــة الأرشــيف ممــا يعنــي إتلافهــا، 

وعليــه يفــرض اســتقرارها في إطــار النســبة المعياريــة المــوصى بهــا كمعيــار. 
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إرتفاع درجة الحرارة عن القياس المعيار:

يــؤدي ارتفــاع درجــة الحــرارة عــن القيــاس المعيــار إلى التدهــور الكيمائــي في 

مكونــات أوعيــة الأرشــيف الأمــر الــذي يتســبب في تغيــر في اللــون وفي إحــداث 

هشاشــة عــى الأوعيــة الأرشــيف. 

أشعة الشمس أو الضوء المباشر:

تعــرض الأرشــيف إلى أشــعة الشــمس أو إلى الضــوء المبــاشر يــؤدي إلى اصفــرار 

لــون الأرشــيف وذلــك نســبةً لتأثــر الأشــعة فــوق البنفســجية

تلوث الهواء في محيط حفظ الأرشيف:

ــةً  ــامته نتيج ــور س ــيف في تده ــظ الأرش ــط حف ــواء في محي ــوث اله ــبب تل يتس

ــيف.  ــاء الأرش ــر في وع ــة والتك ــون والهشاش ــرات في الل ــداث تغ لإح

 المُـلـخَـص:

ــب  ــات يج ــامة المحفوظ ــن لس ــل الضام ــتوى الأمث ــى المس ــيف ع ــظ الأرش لحف

ــاء  ــع بن ــار موق ــة اختي ــذ مرحل ــة من ــة والتقني ــر الفني ــر التداب ــاد معاي اعتم

ــتوجب  ــا يس ــيف، كم ــى أرش ــم كمبن ــى قائ ــة مبن ــادة تهيئ ــيف أو إع الأرش

الاحتيــاط لتفــادي المؤثــرات الســالبة بإلحــاق أجهــزة رصــد ومراقبــة الظــروف 

ــيف. ــات الأرش ــع مجموع ــة م ــات المهني ــيد التعام ــن ترش ــاً ع ــة، فض البيئي
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أسئلة للمناقشة: 

ـ مَنحَــت السُــلطات المحليــة منزلاً قديمــاً لإدارة الأرشــيف في المدينة لاســتخدامها ـ

كمركــز أرشــيف للمقاطعــة. يقــع المنــزل عــى موقــع تهــب عليــه موجــات 

ــذ  ــا نواف ــرة عليه ــوم كب ــرف ن ــتة غ ــدد س ــزل ع ــة. في المن ــاح البحري الري

زجاجيــة وخشــبية الإطــار. بالمنــزل أيضــاً ســاحة معيشــة واســعة وبابــن 

خشــبيين. تــم تصميــم المنــزل بشــكل مفتــوح عــى ضــوء الشــمس ويتألــف 

ســقف المبنــى مــن البــاط وفي الســقف بعــض المســاحات الُمحَطَمــة. كيــف 

ــيف  ــي أرش ــاه إلى مبن ــات أع ــزل بالمواصف ــذا المن ــل ه ــا تحوي ــنى لن يتس

محافــظ لقــدر مــن الظــروف البيئــة اللازمــة لحفــظ الأرشــيف. 

ـ وضح )وضحي( رسالة الأرشيفي بإيجاز.ـ
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ـ مــا هــي العوامــل البيئيــة الأساســية المفــرض مراعاتهــا في مبانــي ـ

الأرشــيف. مســتودعات 

ـ أذكر )اذكري( نبذة عن تصميم مباني الأرشيف.ـ

ـ أذكــر )اذكــري( نتائــج عــدم الامتثــال للمعايــر البيئيــة في إدارة مســتودعات ـ

الأرشيف.
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المُـقـدمة

 )Archival Heritage( يعتــر الترميــم والصِـــيانة وحِـــفظ الــراث الأرشــيفي

ــي  ــيف الورق ــة في الأرش ــة المتمثل ــة التقليدي ــن الأوعي ــا م ــف أوعيته ــى مختل ع

التقليــدي إلى أحــدث مــا توصلــت إليــه آخــر التطــورات الُمســتحَدثةَ الالكترونيــة 

ــة  ــجيلات الأوعي ــيف )Digitalized Electronic Archive( وتس ــال الأرش في مج

الســمعية والبصريــة )Audio-visual Records( مــن بــن المهــام الأساســية في 

إدارة مؤسســة الأرشــيف الوطنــي. كمــا تحتــاج كافــة أنــواع الأرشــيف التقليديــة 

ــتلزم  ــة تس ــظ ملائم ــروف حف ــة وظ ــة خاص ــة الي عناي ــتحدثة الالكتروني والمس

 for the Purpose Archival Repository ــا ــة له ــتودعات المتخصص ــاء المس بن

ــة الضــارة  ــة لحفظهــا وحمايتهــا مــن المؤثــرات البيئي ــة الظــروف المثالي وتهيئ

 )Environmental & Human Effects( .بســامتها

ــات  ــاً عملي ــيفي أيض ــراث الأرش ــفظ ال ــيانة وحِـ ــم والصِـ ــر الترمي ــا يعت كم

َـــازمة تنــدرج تحــت مظلــة إدارة الأرشــيف، وتتلخــص أهدافهما في اســتدامة  مُـت

ســامة أوعيــة الأرشــيف )Physical Forms of Archives( وذلــك بإزالــة عوامــل 

الضعــف والإتــاف منهــا في تناســق مــع اعــداد الوســائل الفنيــة المهنية المســاعدة 

في اســرجاع أو الاطــاع عــى بياناتهــا )Preparation of Finding Aids(، والتي 

تحســب مــن وســائل تأمــن ســامتها مــن حيــث تقليــل تداولهــا وتصفحهــا.

Ar�( �ـيف  �ـفة وإدارة الأرش �ـح الأرش �ـى مصطل �ـمل معن �ـبق يش �ـا س ىل م  ع

chives Administration( عمومــاً إجــراءات الصيانــة والترميــم والحفــظ وإدارة 

مســتودعات الأرشــيف الحاويــة لمختلــف أنــواع أوعيــة الأرشــيف منــذ نشــأتها 

Cur� )وعرب مراح�ـل بنائه�ـا المتعاقب�ـة من النش�ـطة الى ش�ـبه النش�ـطة والخام�ـدة) 

rent, Semi- current & Non-current Archives(، فضــاً عــن إجــراءات 

ــاع  ــاعدة في الاط ــة المس ــة المهني ــائل الفني ــداد الوس ــة واع ــف والفهرس التصني

ــن  ــة ب ــي ان العلاق ــا يعن ــا )Preparation of Finding Aids( مم عــى بياناته

هــذه الإجــراءات الفنيــة عضويــة ودائمــة، تســتهدف جميعهــا حفــظ واســتدامة 

ســامة الأرشــيف. 
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 الترميم وصيانة الأرشيف: 

ــي  ــة الت ــة الفني ــراءات ذات الطبيع ــن الإج ــيف م ــة الأرش ــم وصيان ــرَ ترمي يعُتَ

ــل  ــص والمعام ــكادر المتخص ــة بال ــة المدعم ــدة الفني ــيس الوح ــتلزم تأس تس

ــاً  ــا دوراً مهم ــكل منهم ــث أن ل ــة حي ــم والصيان ــات الترمي ــة في عملي المتخصص

ــة  ــة طبيع ــال مناقش ــن خ ــا م ــن تفصيله ــيف، يمك ــى الأرش ــة ع في المحافظ

إجــراءات كل منهــا عــى حــدة. تبــدأ إجــراءات الترميــم والصيانــة أولاً بـفـــحص 

الوعــاء المــادي للأرشــيف )Physical Form of Archive( لمراجعــة حالتهــا 

الماديــة والتــي قــد تكــون محتاجــة إمــا الى ترميــم جزئــي أو كلي، وعندئــذٍ يتــم 

ــة: - ــل الآتي ــم في المعام ــا الى الترمي تحويله

معامل ترميم وصيانة الأرشيف:  

 المعمــل اليــدوي والــذي يختــص في عمليــات الترميــم التــي يقــوم بهــا الفنــي ــ

المرمــم يدويــاً وبشــكل كامــل دون اســتخدام آلــة معينــة ويســتلزم تحضــر 

المــواد المطلوبــة مــن أوراق ترميــم وأصبــاغ التدعيــم والترميــم. 

ـ ــة ـ ــبة ومعالج ــار المناس ــار الأحب ــص باختي ــذي يخت ــي وال ــل الكيميائ المعم

ــة  ــم وصناع ــتخدمة في الترمي ــاف المس ــر الألي ــب تحض ــة إلى جان الحموض

ــيف.  ــم الأرش ــتخدمة في تدعي ــة المس ــاغ الطبيعي الأصب

ـ ــه بالاســتعانة بآليــات ـ ــة الــرر المفــرض معالجت المعمــل الآلي لترميــم حال

الترميــم المتخصصــة مثــل آلات ملــئ الثقــوب والضاغــط الحــراري والمكبــس 

 .)For the Purpose Facilities( الآلي

خطوات ترميم وصيانة الأرشيف: 

ــدوي والكيميائــي والآلي، في  ــم الأرشــيف في المعامــل أعــاه، الي ــة ترمي ــم عملي تت

عــدد عــرة خطــوات متتاليــة

ــار  ــار واختب ــار الاحب ــيف واختي ــات الأرش ــم صفح ــف وبترقي ــدأ بالتنظي تب

ــد  ــة والتجلي ــم والخياط ــم والتدعي ــة والترمي ــة الكيميائي ــة والمعالج الحموض

ــي: - ــوالي الآت ــى الت ــم ع ــة وتت ــة الحافظ وصناع
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ـ الخطــوة الأولى هــي خطــوة إدخــال الأرشــيف في جهــاز التعقيــم بــالأوزون ـ

وتشــغيل الجهــاز لمــدة تــراوح مــا بــن 18 الي 24 ســاعة متواصلــة للتأكــد 

مــن تنظيفهــا مــن احتمــالات تعلــق جميــع الجراثيــم والبكتيريــا والفطريــات. 

ـ الخطــوة الثانيــة هــي خطــوة التنظيــف الجــاف واســتبعاد الأتربة والاوســاخ ـ

العالقــة بــن صفحات الأرشــيف. 

ـ ــة ـ ــة وكمي ــد نوعي ــة وتحدي ــة الحموض ــاس درج ــي قي ــة ه ــوة الثالث الخط

المــادة الكيميائيــة المســتخدمة وتحديــد كيفيــة ازالتهــا بــن الازالــة بالــرش 

ــات الحــر.    ــة بالغمــر حســب درجــة أو مســتوى ثب أو الازال

ـ ــن ـ ــف م ــاز التجفي ــيف في جه ــع أوراق الأرش ــي وض ــة ه ــوة الرابع  الخط

ــة.  الرطوب

ـ الخطــوة الخامســة هــي تحديــد نــوع الــورق المســتخدم وحجمــه وكميتــه ـ

ولونــه. 

ـ ــن ـ ــاس مع ــه بمق ــورق وترميم ــع ال ــوة ترقي ــي خط ــة ه ــوة السادس الخط

ــي.  ــكلها النهائ ــرج بش ــدد لتخ ــم مح وحج

ـ الخطــوة الســابعة هــي خطــوة وضــع الــورق في المكبــس الهيدروليكــي لمــدة ـ

3 الى 6 ســاعات. 

ـ ــش أوراق ـ ــراف وهوام ــب أط ــص وتهذي ــوة ق ــي خط ــة ه ــوة الثامن الخط

ــق.  ــاس متناس ــرج بمق ــي تخ ــيف لك الأرش

ـ الخطــوة التاســعة هــي خطــوة ترتيــب وحفــظ الأوراق في صنــدوق الأرشــيف ـ

ــاط  ــا وانضب المصنــوع بشــكل يمنــع تــرب الاتربــة والفطريــات والبكتيري

.)for the Purpose Archives Boxes( نســبة الرطوبــة

ـ الخطــوة العــاشرة والأخــرة هــي خطــوة ترقيــم وترتيــب وحفــظ مجموعــة ـ

ــادية  ــات الإرش ــات البطاق ــم بيان ــع ترقي ــق تتاب ــيف وف ــق الأرش صنادي

)Sequence Numbering of Labels Data( الُملصَقَــة عــى واجهاتهــا عــى 
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ــك  ــيف دون تحري ــدة الأرش ــك وح ــمح بتحري ــكل يس ــتودع بش ــف المس أرف

ــرف في المســتودع.  ــا عــى ال ــا مــن موضعه ــدوق الحــاوي له الصن

إجراءات ما بعد الترميم والصيانة:

ــدوي،  ــل الي ــاه )المعم ــل أع ــيف في المعام ــم الأرش ــة ترمي ــال معالج ــد اكتم بع

المعمــل الكيميائــي، المعمــل الآلي( يتــم تحويلــه الى القســم الإداري حيــث 

عمليــات اعــداد وســائل الاســرجاع )Preparation of Finding Aids( والترقيــم 

 Electronic( والتعريــف بالبطاقــات الارشــادية ومــن ثــم التخزيــن الالكترونــي

.)Feeding

التخزين الإلكتروني: 

ــاس  ــة الأولى والأس ــي )Electronic Storage( المرحل ــن الالكترون ــر التخزي يعت

في التحــول الى الارشــفة الالكترونيــة، حيــث يتــم ادخــال الأرشــيف في المنظومــة 

ــدث  ــي )Scanning( بأح ــي الالكترون ــح الضوئ ــق المس ــن طري ــة ع الالكتروني

ــي: -  ــا الآت الأجهــزة المختصــة في هــذا الشــأن، يذكــر منه

ـ المســح بجهــاز )OS 12000( عــالي الجــودة في عمليــات المســح والتــي تصــل ـ

.)600dpi( دقــة المســح فيهــا الى

ـ المســح بجهــاز )OS14000HQ A0( الــذي يتميــز بمســح الأرشــيف ـ

ــط  ــون للخرائ ــا تك ــاً م ــي غالب ــن )A4( والت ــر م ــام )A0( الأك بالأحج

الارشــيفية.

عملية التعديل والادخال للحفظ: 

مــن ثــم تتــم عمليــة التعديل بعــد المســح مبــاشرةً بمعنــي حفــظ الملفــات تلقائياً 

في وحــدة التخزيــن المتصلــة بالشــبكة الالكترونيــة التــي تســمح للباحثــن بفتحها 

والاطــاع عليهــا عــر اجهزتهــم الخاصــة. بعــد الانتهــاء مــن عمليــة التعديــل 

ــف  ــة مل ــيف بصيغ ــدة الأرش ــظ وح ــي حف ــي تعن ــال والت ــة الإدخ ــم عملي تت

ــا  ــي تتحــول الي صيغــة ملفــات )PDF( أو )PNG( أو )JPEG( حالم )TIF( والت
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 PDF/( ــة ــغ الثلاث ــذه الصي ــاز ه ــة، وتمت ــل المنظوم ــيف داخ ــم إدراج الأرش يت

PNG/ JPEG( بمحدوديــة حجمهــا الــذي يســهل الاطــاع عليهــا وتبادلهــا عــر 

البريــد الالكترونــي.

حِـفظ وحماية الأرشيف في مستودعات الأرشيف: 

أهداف حفظ وحماية الأرشيف:

ــتدامة  ــا واس ــيف تأمينه ــتودعات الأرش ــظ وإدارة مس ــداف حف ــم أه ــن أه إن م

ــن  ــب تام ــة )Physical Forms of Archive( الي جان ــا المادي ــامة أوعيته س

ــا )Safety Insurance Data of Archive( وتيســر  ــة محتوياته ســامة وفاعلي

الاطــاع عليهــا )Facilitate Accessibility(. إذن تتطلــب هكــذا الأهــداف معرفة 

خصوصيــات الأرشــيف مــن حيــث المــادة والمحتــوى بمعنــي دراســة مكونــات 

Obsoles� �ـا)  ىل تقادمه �ـب ع �ـد يترت �ـا ق �ـا وم �ـة ديمومته �ـدى وكيفي �ـادة وم )الم

ــة  ــة والطبيعي ــرات البشري ــا بالمؤث ــدى تضرره cence or Vieillissement( وم

البيئيــة. تتلخــص المؤثــرات البشريــة الســالبة في التعامــل اليــدوي غــر المرشــد 

مــع وحــدات الأرشــيف. 

المؤثرات الطبيعية البيئية السالبة التدريجية:

ــرات  ــا تأث ــون في مقدمته ــالبة، تك ــة الس ــة البيئي ــرات الطبيعي ــن المؤث ــا ع أم

عوامــل الرطوبــة العاليــة والحــرارة والجفــاف والهــواء الملــوث والضــوء الشــديد 

المبــاشر بالإضافــة إلى عوامــل أخــرى كالفيضانــات والســيول والامطــار الغزيــرة 

ــرات  ــم المؤث ــه تنقس ــخ. علي ــة ...ال ــات الترب ــف وانزلاق ــزلازل والعواص وال

ــر  ــدث في توات ــي تح ــرات الت ــا، المؤث ــن هم ــالبة الى نوع ــة الس ــة البيئي الطبيعي

ــة  ــة، والمؤثــرات التــي تحــدث بصــورة مفاجئ ــار البطيئ ــف الآث تدريجــي وتخل

ــي: -  ــا كالآت ــل أنواعهم ــة، تفاصي ــرة المفاجئ ــار المدم ــف الآث وتخل
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المؤثرات الطبيعية البيئية البطيئة: 

تشــمل المؤثــرات الطبيعيــة البيئيــة التدريجيــة البطيئــة التغــرات المناخيــة مــن 

ــات  ــن اختلاف ــرات م ــذا التغ ــه ه ــا تحدث ــوم وم ــومٍ وي ــن ي ــر وب ــل لآخ فص

وتباينــات في درجــة الحــرارة ونســبة الرطوبــة والاضــاءة المرئيــة وغيرهــا ومــا 

Pollut� )يصاحبه�ـا م�ـن اش�ـعاعات ضوئي�ـة، الى جان�ـب اله�ـواء المل�ـوث والغب�ـار) 

ed Environment(. تشــكل هــذه المؤثــرات خطــورة متعاظمــة عــى الأرشــيف 

مــا لــم يتــم التحكــم وضبطهــا في حــدود الأمــان. 

تأثير نسبة الرطوبة: 

يؤثــر عــدم انضبــاط نســبة الرطوبــة عــى المســتوى المــوصي بــه- 35%( 40% 

- %45( عــى متانــة وعــاء الأرشــيف التقليــدي الورقــي وقوتــه وتســاعد عــى 

تكويــن الطفيليــات التــي تتلــف التركيــب العضــوي لــأوراق، ويمكــن تفــادي 

تأثــرات نســبة الرطوبــة بالإرشــادات التاليــة: -

 التحكــم وضبــط درجــة الحــرارة في مســتودعات حفــظ وايــداع الأرشــيف ــ

مــن نســبة %35(-%40( في المســتودعات المغلقــة وليــس فيهــا تــداول بــن 

الفتــح والاغــاق، ومن نســبة )%40-%45( بالنســبة للمســتودعات النشــطة 

ــأن المســتودعات  ــه ب ــح والاغــاق، مــع التنوي ــداول بــن الفت ــا ت ــي به والت

تكــون مغلقــة دائمــاً ولا تفتــح إلا عنــد الحاجــة فقــط. 

ـ عــدم حفــظ الأرشــيف في الأقبيــة والأماكــن الرطبــة في المبانــي القديمــة، وان ـ

كان لابــد مــن تأهيــل هكــذا الأماكــن كمســتودعات للأرشــيف يجــب دهــن 

ــة  ــة ومقاوم ــة للرطوب ــة عازل ــوف بطبق ــدران والرف ــقوف والج ــاء الس وط

للميــاه )Water & Moisture Proof Painting( ، كمــا يجــب أن ترفــع 

ــا في  ــة. أم ــبة الرطوب ــا نس ــع فيه ــي ترتف ــول الت ــرارة في الفص ــة الح درج

For the Purpose Re� )حال�ـة المبان�ـي الحديث�ـة والمس�ـتودعات المتخصص�ـة) 

ــاء  ــواد البن ــع م ــة م ــة للرطوب ــواد العازل ــتعمال الم ــب اس positories( يج

ــن.  ــة في الحالت ــاس اللازم ــط والقي ــزة الضب ــب أجه ــن تركي ــاً ع فض
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ـ ــار ـ ــاه الامط ــف مي ــب تصري ــك انابي ــاه وكذل ــوات المي ــع قن ــب وض تجن

ــظ  ــتودعات حف ــدران مس ــقوف او ج ــن س ــة م ــي قريب ــرف الصح وال

ــا.  ــاه اليه ــرب المي ــاً لت ــا تفادي ــيف ومحيطه الأرش

تأثير الجفاف ودرجات الحرارة: 

للجفــاف الشــديد وبالتــالي انخفــاض او انعــدام الرطوبــة في مســتودعات 

ــة  ــف الأوعي ــرارة تج ــة الح ــاع درج ــا. فبارتف ــة عليه ــرات بالغ ــيف تأث الأرش

ــا  ــتها وتكسره ــك الى هشاش ــؤدي ذل ــا وي ــد طراوته ــيف وتفق ــة للأرش المادي

وتفتتهــا عنــد الاســتعمال والتــداول. هــذا ويلاحــظ ذلــك بوضــوح عــى نطــاق 

ــب  ــاخ الســافنا الجــاف والصحــراوي، حيــث تقــع مســتودعات أغل حزامــي من

دول الارشــيفات العربيــة، وأيضــاً في نطــاق حــزام المنــاخ البــارد نتيجــةً لشــدة 

التدفئــة بكثافــة اســتعمال أجهــزة التدفئــة. كمــا أن كثــرة اســتخدام الأجهــزة 

ــى  ــي بمعن ــل العك ــان الي الفع ــض الأحي ــؤدي في بع ــد ت ــة ق ــة للرطوب الممتص

الاضرار بالأرشــيف أكثــر مــن المحافظــة عــى ســامته. وعليــه يجــب أن تنــدرج 

درجــة الحــرارة المطلوبــة مــا بــن )o10 الي 13o درجــة مئويــة( في المســتودعات 

 o24 الي o18( ــن ــا ب ــاق، وم ــح والاغ ــن الفت ــداول ب ــا ت ــس فيه ــة ولي المغلق

درجــة مئويــة( بالنســبة للمســتودعات النشــطة والتــي فيهــا تــداول بــن الفتــح 

ــتودعات.  ــاق المس والاغ

تأثير تلوث الهواء: 

المقصــود بتلــوث الهــواء في محيــط مســتودع الأرشــيف تشــبع الهــواء بالأتربــة 

وبالغــازات الســامة التــي تكثــر عــادةً في المناطــق الصناعيــة والمناطــق القريبــة 

ــم  ــث أن معظ ــة، حي ــح الآلات المختلف ــة وورش تصلي ــل الكيميائي ــن المعام م

Car� CO2( �ـون  �ـيد الكرب �ـي أكس �ـاز ثان �ـن غ �ـبة م ىل نس �ـوي ع �ـازات تحت  الغ

bon Dioxide( الــذي يؤثــر عــى التركيــب العضــوي لأوعيــة الأرشــيف فتتحــول 

ــون الأوراق  ــر ل ــالي يتغ ــك )Sulfuric Acid H2SO4( وبالت ــض الكبريتي الي حام

والوعــاء الأرشــيفي وتضعــف مقاومتــه. للســيطرة والتحكــم عــى هــذه المؤثــرات 

يجــب وضــع أو تثبيــت مصفــاة عــى مداخــل التهويــة لغــرض التخلــص مــن 
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الاتربــة العالقــة مــع الهــواء، الي جانــب تصميــم صناديــق الأرشــيف بفتحــات 

ــدد  ــياب وتج ــمح بانس ــح يس ــكل مري ــيف بش ــب الأرش ــن وترتي ــى الواجهت ع

دوران الهــواء)Circulation(. وكذلــك اســتخدام النوافــذ المصنوعــة مــن مــادة 

الألمونيــوم )Aluminum Material( أو أيــة مــادة ســميكة تمنــع تــرب الهــواء 

ــتحب  ــن المس ــاً، وم ــة دائم ــذ مغلق ــون النواف ــب أن تك ــا يج ــة، كم ــي مغلق وه

ــن  ــة م ــواب المصنوع ــاء بالأب ــذ والاكتف ــن النواف ــة م ــتودعات خالي ــم المس تصمي

ــواء في  ــة اله ــدى نوعي ــب ان لا تتع ــك يج ــواء. كذل ــرب اله ــة لت ــواد المانع الم

محيــط المســتودع المعايــر التاليــة )قيــاس العنــر بوحــدة المايكــرو الموضحــة 

ــة«gµ« في المتر3(:-  بالعلام

ـ ثاني أكسيد الكبريت gµ( Sulfer Dioxide / المتر3(  ـ

ـ أكسيد الأزوت Nitrous Oxid أقل من )gµ1/ المتر3( ـ

ـ الأوزون Ozone أقل من )gµ 25 / المتر3( ـ

ـ ثاني أكسيد الكربون Carbon Dioxide أقل من ) gµ 4.5 / المتر3( ـ

تأثير الضوء المكثف المباشر من أشعة الشمس :

يقصــد بالضــوء المكثــف المبــاشر مــن أشــعة الشــمس الأشــعة البنفســجية وفوق 

ــكل  ــيف بش ــا الأرش ــرض له ــد يتع ــي ق ــجية )Ultraviolet Rays( الت البنفس

مبــاشر ولفــرات متطاولــة. تؤثــر هــذه الأشــعة عــى أوراق أوعيــة الأرشــيف بان 

ــؤثر عــى مقاومتــه وســامة حــر الكتابــة  ُـ تحولهــا الي اللــون الاصفــر الــذي ي

عليهــا، وتتلــف الأغلفــة وحتــى حاويــات الأرشــيف المصنوعــة مــن الكرتــون أو 

ــات  ــزام بالاحتياط ــن الالت ــد م ــف لاب ــذا التل ــل ه ــب مث ــوى. ولتجن ــورق المق ال

ــب  ــة، وتركي ــتودعات المتخصص ــذ في المس ــاء النواف ــاق أو إلغ ــل إغ ــة مث اللازم

ــة في مســتودعات  ــة الملون ــوان أو الســتائر المعدني ــة الأل ــة الغامق الســتائر الثقيل

المبانــي المســتخدمة كمبانــي أرشــيف. 
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تأثير التلوث بالأتـربَِةِ والغُـبَـار: 

يعتــر الغبــار العالــق في الهــواء مــن المؤثــرات الطبيعيــة التــي يصعب الســيطرة 

ــاخ  ــيما في الحــزام الجغــرافي ذات المن ــاً في مســتودعات الأرشــيف لاس ــا كلي عليه

ــة الســكانية  ــة أو المــدن ذات الكثاف الجــاف الصحــراوي أو في المناطــق الصناعي

ــجير.  ــن التش ــة م ــة الخالي ــة المفتوح ــاحات الترابي ــق المس ــة، أو في مناط العالي

ــاع  ــد مــن إتب ــار الى مســتودعات الأرشــيف لاب ــة والغب ــب انســياب الاترب ولتجن

الآتــي: - 

ـ ــط ـ ــى حائ ــة ع ــات التهوي ــواب وفتح ــى أب ــواء ع ــات اله ــب مَصفَ تركي
المســتودع.   

ــون ــ ــوى المل ــاج المق ــن الزج ــة أو م ــوم أو الحديدي ــذ الألمني ــتخدام نواف  اس

محكمــة الاغــاق تثبــت عــى أطرافهــا شرائــح مــن المطــاط العــازل والتــي 

ــاء  ــواب وإلغ ــاء بالأب ــل الاكتف ــار، ويفض ــة والغب ــياب الأترب ــمح بانس لا تس
ــذ.   النواف

ـ عــدم إدخــال أي مجموعــة أرشــيف الي المســتودع دون تنظيفهــا مــن العوالــق ـ

في وحــدة التنظيــف والتنقيــة والتطهــر للتأكــد مــن نظافتهــا مــن الأتربــة 

والعوالــق الأخــرى. 

ـ ــيف ـ ــتودعات الأرش ــاً ومس ــيف عموم ــي الأرش ــف مبن ــى تنظي ــة ع المواظب

خصوصــاً باســتخدام المكانــس الكهربائيــة الممتصــة للأتربــة مــع اســتقطاب 

ــة التنظيــف اللازمــة.  وتدريــب عمال

ـ المواظبــة عــى دورات إرســاليات مجموعــات الأرشــيف مــن المســتودعات الي ـ

معامــل وحــدة التنظيــف والتنقيــة في تــوالي أقلهــا ســنوية، وذلــك لضمــان 

ــداول  ــن ت ــج م ــد تنت ــي ق ــق الت ــن العوال ــا م ــا وتنقيته ــتدامة نظافته اس

ــث.  ــات البح ــن قاع ــيف الي وم ــة الأرش وحرك
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المؤثرات الطبيعية البيئية المفاجئة: 

ــل  ــة مث ــات طبيعي ــة احداثي ــة المفاجئ ــة البيئي ــرات الطبيعي ــدرج في المؤث تن

ــات  ــف وانزلاق ــزلازل والعواص ــرة وال ــار الغزي ــيول والامط ــات والس الفيضان

التربــة... الــخ. تحــدث هــذه الابتــاءات الطبيعيــة نتيجــةً للتقلبــات والتغــرات 

ــة والتــي تخلــف اضراراً سريعــةً  ــة وتتســبب في وقــوع الكــوارث المفاجئ المناخي

ــيفين  ــن للأرش ــري. يمك ــران الح ــر العم ــن مظاه ــر م ــى الكث ــةً ع وبالغ

تفــادي او التقليــل مــن أضرارهــا بوضــع اســراتيجيات ادارة الكــوارث والتقليــل 

ــب أن  ــيف. ويج ــتودعات الأرش ــي ومس ــه بمبان ــد تلحق ــا ق ــكان مم ــدر الإم ق

ــى  ــار حت ــل مــن المخاطــر في الاعتب توضــع الاســراتيجيات وبروتوكــولات التقلي

قبــل تأســيس مبانــي ومســتودعات الأرشــيف، وذلــك مــن حيــث اختيــار الموقــع 

الُمســتنَِد عــى دراســات فحــص التربــة وشــكل ونــوع تشــييد مبانــي الأرشــيف... 

ــخ هكــذا الإجــراءات. ال

التخطيط الاستراتيجي لإدارة الكوارث:

ــي  ــوارث في مبان ــدرء الك ــراتيجية ل ــة الاس ــع الخط ــزام بوض ــن الالت يستحس

ــة ــن مرحل ــي م ــيف الوطن الأرش

ــة وشــكل ومــواد تشــييد  ــع المســتند عــى دراســات فحــص الترب ــار الموق اختي

ــرات  ــة والح ــات الكيميائي ــة بالفض ــة الملوث ــق الترب ــيما في مناط ــي لاس المبان

ــي  ــات الأمن ــع الانف ــوش ومواق ــات الجي ــاورة لثكن ــق المج ــوارض والمناط الق

ــة  ــك المعرض ــتقرة وتل ــر المس ــق والأراضي الغ ــة للحرائ ــواد القابل ــات الم ومحط

للانزلاقــات والــزلازل. إذن تتمثــل اســراتيجية إدارة الكــوارث في التنبــؤ المســتقبلي 

ــا، فضــاً عــن  ــر المبكــر مــن ويلاته ــة التحذي بمراعــاة التحفظــات أعــاه وآلي

ــي  ــا والت ــتعداد لمواجهته ــول الاس ــا وبروتوك ــة عنه ــار الناجم ــر الأخط تقدي

ــوارئ.     ــة الط ــرف بخط تع
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التحذير المُـبَـكِر والتنبؤ المستقبلي: 

تتكفــل بمســألة التحذيــر الُمـبـَــكِر والتنبــؤ المســتقبلي في إدارة الأرشــيف منظومة 

ــة  ــوارث الطبيعي ــع الك ــالات توق ــبقاً لاحتم ــأة مس ــة مهي ــة متكامل معلوماتي

ــي  ــة الت ــر الطبيعي ــض المظاه ــظ بع ــد تلاح ــي ق ــزلازل الت ــل ال ــأة مث المفاج

قــد تنبــئ بهــا، وتكــون الحيطــة منهــا في تقديــر وتفهــم انعكاســات الكارثــة 

ــث  ــة تأثي ــيف وكيفي ــي الأرش ــة مبان ــكل ونوعي ــع وش ــار الموق ــة اختي في مرحل

وإيــداع مجموعــات الأرشــيف في المســتودعات. ويرتكــز التحذيــر الُمـبـَــكِر والتنبؤ 

المســتقبلي عــى بيانــات تقديــر المخاطــر التــي تتأســس عــى العنــاصر الآتيــة: -  

ـ تحديد طبيعة الكارثة المتوقعة ومكانها واحتمالاتها ومدى جسامتها.  ـ

ـ ــي ـ ــى مبان ــة ع ــة المتوقع ــذه الكارث ــرض له ــتوى التع ــة ومس ــد درج تحدي
ــيف.   الأرش

ـ معرفــة القــدرات القائمــة والمــوارد المتوفــرة لتحمــل النتائــج المحتملــة مــن ـ
الكارثــة.  

ـ وضع التصورات والتدابير لمواجهة الكارثة. ـ

وضع خطة الطوارئ: 

تعتــر خطــة الطــوارئ الموضوعــة عــى تحليــل عنــاصر تقديــر المخاطــر أعــاه، 

ــة  ــة ودائم ــات طارئ ــراءات وترتيب ــن إج ــاذه م ــم اتخ ــوف يت ــا س ــيداً لم تجس

وحشــد للمــوارد الماديــة والبشريــة والاســتعانة بالوســائل والآليــات التــي ينبغــي 

تجهيزهــا وتوظيفهــا عنــد حــدوث الكــوارث. ويتــم وضــع خطــة الطــوارئ في 

ــات،  ــد الأولوي ــم الأرصــدة ودراســة المخاطــر وتحدي ــا تقيي ــة مراحــل أوله ثلاث

والمرحلتــن الثانيــة والثالثــة تشــمل تحريــر وثيقــة خطــة الطــوارئ والتخطيــط 

لعمليــة التدخــل. وتتطلــب هــذه المراحــل اعتمــاد التكاليــف الماليــة في الميزانيــات 

الدوريــة وتنظيــم دورات تدريــب الــكادر البــري وتأهيــل وتجهيــز المتطلبــات 

الماديــة. 
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الخلاصة: 

لــم يحقــق اهتمــام الأرشــيفين العــرب في التدريــب والتأهيــل في مجــالات ترميــم 

ــة  ــع عراق ــق م ــي المتواف ــي الفن ــوح العلم ــتوى الطم ــيف مس ــة الأرش وصيان

واتســاع احجــام مســتودعات الأرشــيف في الأقطــار العربيــة رغــم توفــر الأقســام 

الأكاديميــة في تخصــص إدارة الأرشــيف في عــدد مــن الجامعــات العربيــة والتــي 

تقــدم دراســات الأرشــيف كمنهــج ملحــق بتخصــص المكتبــات. كمــا لــم ترتقــي 

توجهــات الأرشــيفين العــرب الى التدريــب والتأهيــل في مجــالات ترميــم وصيانــة 

الأرشــيف أيضــاً رغــم نــر المجلــس الــدولي للأرشــيف العديــد مــن الدراســات 

والتوصيــات والبروتوكــولات المتخصصــة في الأرشــفة وإدارة المســتودعات، وعليــه 

وفي اطــار التطــور العالمــي الجــاري والمتســارع في مجــال إدارة الأرشــيف عمومــا 

ــيفين في  ــى الأرش ــتوجب ع ــاً، يس ــيف خصوص ــة الأرش ــم وأرقم ــة وترمي وصيان

ــاة  ــة الأرشــيف، حيــث أن حي ــة العامــة بمهني ــة الارتقــاء بالتوعي ــدول العربي ال

الأمــم ورقيهــا لا تتأســس الا عــى تأصيــل تراثهــا العاكســة لذاكرتهــا الداعمــة 

ــابقة  ــارب الس ــة التج ــى مرجعي ــتقبل ع ــاضر والمس ــرارات الح ــاذ الق في اتخ

والتــي تعكســها الأرشــيفات الوطنيــة المؤمنــة، ولا يتحقــق التأصيــل المنشــود إلا 

باســتدامة ســامة الأرشــيف والتــي تتأســس عــى المحافظــة وصيانــة وترميــم 

عــى الأرشــيف. 

أسئلة للمناقشة: 

ـ أذكــر )اذكــري( أنــوع معامــل ترميــم وصيانــة الأرشــيف مــع شرح وتوضيح ـ

ــوع منها.  كل ن

ـ أذكر )اذكري( خطوات ترميم وصيانة الأرشيف مع الشرح. ـ

ـ أذكر )اذكري( خطوات ترميم وصيانة الأرشيف مع الشرح. ـ

ـ ما المقصود بالتخزين الإلكتروني للأرشيف. ـ

ـ ناقــش )ناقــي( المؤثــرات الطبيعيــة البيئــة الســالبة التدريجيــة والبطيئــة ـ

عــى ســامة الأرشــيف المحفــوظ في المســتودع الأرشــيف. 
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ـ ناقــش )ناقــي( المؤثــرات الطبيعيــة البيئــة الســالبة المفاجئــة عــى ســامة ـ

الأرشــيف المحفــوظ في المســتودع الأرشــيف. 

ـ مــا هــي العنــاصر التــي يتأســس ويرتكــز عليهــا التخطيــط الاســراتيجي ـ

لرســم التحذيــر المبكــر والتنبــؤ المســتقبلي لــدرء الكــوارث عــى مســتودعات 

الأرشــيف. 
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المحور رقم

14
المجلس الدولي للأرشيف )ICA(: مُقتَطَفَات من 

القانون والنظام الأساس وأحدث التعديلات 
في مزايا وفئات العضوية وبيانات الانتخابات 

المـُعـتَـمَـدة في 20/ اكتوبر/ 2022

المحتويات:
ـ عنوان المادة من القانون و النظام الأساس للمجلس الدولي للأرشيف ـ

)ICA(

ـ المقدمةـ

ـ الاسم، وتسجيل المكتب والوضع القانوني والسنة المالية واللغات ـ

)ICA( المعتمدة في

ـ الرسالة والأهداف والغايات المجلس الدولي للأرشيف )ICA(ـ

ـ العضوية في المجلس الدولي للأرشيف )ICA(ـ

ـ اجتماعات الجمعية العمومية للمجلس الدولي للأرشيف )ICA(ـ

ـ صلاحيات المكاتب المنتخبة في المجلس الدولي للأرشيف )ICA(ـ

ـ وظائف المسئولين المنتخبين الأخرى في المجلس الدولي للأرشيف ـ

)ICA(

ـ المدير التنفيذي للمجلس الدولي للأرشيف )ICA(ـ

ـ المجلس أو المكتب التنفيذي للمجلس الدولي للأرشيف )ICA(ـ

ـ الانتخابات في المجلس الدولي للأرشيف )ICA(ـ
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ـ مفوضية أو لجنة التقييم في المجلس الدولي للأرشيف )ICA(ـ

ـ هيئة أو مفوضية البرامج في المجلس الدولي للأرشيف ),ICA ـ

)PCOM

ـ منتديات الأعضاء في المجلس الدولي للأرشيف )ICA, Member ـ

)Fora

ـ الفروع الإقليمية للمجلس الدولي للأرشيف )ICA, Regional ـ

)Branches

ـ الأقسام المهنية في المجلس الدولي للأرشيف )ICA, Professional ـ

)Sections

ـ لجان مجموعات الخُبراء في المجلس الدولي للأرشيف ),ICA ـ

)Experts Groups

ـ صندوق التطوير الدولي للمجلس الدولي للأرشيف لأرشيف ),ICA ـ

)FIDA

ـ أحدث التغيرات في المجلس الدولي للأرشيف )ICA( وفي مزايا وفئات ـ

ُـعـتـَمَـدة في 20/ اكتوبر/ 2022  العضوية وبيانات الانتخابات الم
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المُـقـَدِمَـة

يمثــل الأرشــيف ذاكــرة المجتمعــات والأمــم واســاس تشــكيل هويتهــا، حيــث انــه 

ــع  ــة في مجتم ــر الزاوي ــل حج ــذي يمث ــات وال ــاس والاولي للمعلوم ــدر الأس المص

المعلومــات بمــا توفــره مــن بيانــات المعامــات الداعمــة لإدارة الحقــوق العامــة 

ــوق  ــظ الحق ــوى لحف ــن الاق ــة الضام ــيف بمثاب ــر الأرش ــا يعت ــة. كم والخاص

وتوثيــق معــارف التاريــخ والهويــة ممــا ينعكــس مــن وصفهــا بذاكــرة الأوطــان 

والامــم. وتقديــراً لهــذه القيــم والمعانــي الســامية تــم تأســيس وتقنــن أعمــال 

ــس  ــة في باري ــة الثاني ــروب العالمي ــد الح ــيف )ICA( بع ــدولي للأرش ــس ال المجل

ــذ تأسيســه في 1948 ارتفعــت إحصائيــة عضويتهــا  ــو 1948. ومن فرنســا يوني

ــة  ــى 2022 الى ثلاثمائ ــا حت ــنوية فيه ــراكات الس ــد الاش ــى تجدي ــة ع بالمواظب

وألفــن )2247( عضــواً مؤسســياً ومهنيــاً موزعــن عــى أربعــة فئــات حســب 

تصنيفاتهــم المهنيــة، هــي الفئــة )A( المخصصــة لمؤسســات ومراكــز الأرشــيف 

ــة  ــي 2022 أربعمائ ــم حت ــغ عدده ــة وبل ــيف المركزي ــة وادارات الأرش الوطني

ثمانيــة وخمســن)458( مؤسســة مهنيــة نســبة )%20( مــن قاعــدة العضويــة، 

ــم  ــغ عدده ــة وبل ــة والدولي ــة الوطني ــات المهني ــة للجمعي ــة )B( المخصص والفئ

حتــي 2022 مائــة أربعــة واربعــن )144( جمعيــة نســبة )%06( مــن 

قاعــدة العضويــة، والفئــة )C( المخصصــة للمؤسســات المهتمــة بــإدارة وحفــظ 

الســجلات والوثائــق والتعليــم والتدريــب الوثائقــي وبلــغ عددهــم حتــى 2022 

ثمانمائــة ســتة وثمانــن )886( مؤسســة نســبة )%39( مــن قاعــدة العضويــة، 

وأخــراً الفئــة )D( المخصصــة للأفــراد المهتمــن بالمحفوظــات وبالأرشــيف وبلــغ 

عددهــم حتــى 2022 ســبعمائة تســعة وخمســن )759( عضــواً نســبة )34%( 

ــى  ــت حت ــد تأسس ــه ق ــر أن ــر بالذك ــن الجدي ــذا وم ــة. ه ــدة العضوي ــن قاع م

العــام 2022 عــدد )13( ثلاثــة عــرة فرعــاً إقليميــاً للمجلــس الــدولي للأرشــيف 

ــي  ــب الهجائ ــى الترتي ــي ع ــة ه ــات العالمي ــم والجه ــى الأقالي ــة ع )ICA( موزع

كالآتــي: -
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ــدولي  ــس ال ــة للمجل ــركا اللاتيني ــدول ام ــي ل ــرع الإقليم )ALAICA( )1( الف

ــيف.  للأرش

)ARBICA( )2( الفرع الإقليمي العربي للمجلس الدولي للأرشيف. 

ــدولي  ــس ال ــي للمجل ــر الكاريب ــدول البح ــي ل ــرع الإقليم )CARBICA( )3( الف

ــيف.  للأرش

)CENARBICA( )4( الفــرع الإقليمــي لوســط افريقيــا للمجلــس الــدولي 

ــيف.   للأرش

)EASTICA( )5( الفرع الإقليمي لدول شرق آسيا للمجلس الدولي للأرشيف.

)EASTICA( )5( الفرع الإقليمي لدول شرق آسيا للمجلس الدولي للأرشيف.

)ESARBICA( )6( الفرع الإقليمي لدول شرق وجنوب افريقيا. 

ــن  ــة ب ــدول الواقع ــيا )ال ــدول يوراس ــي ل ــرع الإقليم )EURASICA( )7( الف

ــيا( ــا وآس أوروب

)EURBRICA( )8( الفرع الإقليمي لدول أوروبا للمجلس الدولي للأرشيف.

ــس  ــكا للمجل ــمال امري ــبكة ش ــدول ش ــي ل ــرع الإقليم )NAANICA( )9( الف

ــيف. ــدولي للأرش ال

ــط  ــزر المحي ــفيك )ج ــم الباس ــدول إقلي ــي ل ــرع الإقليم )PARBICA( )10( الف

ــيف، ــدولي للأرش ــس ال ــادي( للمجل اله

ــدولي  ــس ال ــيا للمجل ــوب آس ــدول جن ــي ل ــرع الإقليم )SARBICA( )11( الف

ــيف.  للأرش

)SWARBICA( )12( الفــرع الإقليمــي لــدول جنــوب وغــرب آســيا وأوقيانوســيا 

ــدولي  ــس ال ــا( للمجل ــراليا وماليزي ــى اس ــرق الأق ــرافي ال ــزام الجغ )الح

ــيف. للأرش



57 إدارة الأرشيف

ــس  ــا للمجل ــرب افريقي ــدول غ ــي ل ــرع الإقليم ــراً الف )WARBICA( )13( أخ

ــيف.  ــدولي للأرش ال

هــذا وتعمــل المنظمــة الأم )ICA( وفروعهــا الإقليميــة بموجــب موجهــات تشريــع 

النظــام الأســاس للمجلــس الــدولي للأرشــيف )ICA( والــذي يســتهدف الآتــي: -

ــي  ــتوى العالم ــى المس ــات ع ــيف والمحفوظ ــر الأرش ــم وتطوي ــجيع ودع  )a(تش

ــا  ــمية وغيره ــة الرس ــوكالات الحكومي ــات وال ــع المنظم ــاون م ــي بالتع والإقليم

ــة.  ــة والخاص الاهلي

ــز  ــات ومراك ــن مؤسس ــات ب ــز العلاق ــة وتعزي ــة وصيان ــاء والمحافظ )b( إنش

ــيفات  ــة للأرش ــة المنتج ــات المهني ــات والمؤسس ــن الهيئ ــة وب ــيف العالمي الأرش

ــاً  ــات فض ــجلات والمحفوظ ــإدارة الس ــة ب ــات المهتم ــة والجه ــة والخاص العام

عــن التدريــب المهنــي للأرشــيفين مــن خــال تبــادل التجــارب وتنظيــم دورات 

ــب. التدري

)c( تعزيــز التعــاون بــن مؤسســات ومراكــز الأرشــيف العالميــة والمنظمــات ذات 

التوجهــات المماثلــة لمهنيــات الأرشــيف لتحقيــق الآتــي: -   

ــر  ــر المعاي ــة وتطوي ــات المهني ــل الممارس ــيق أفض ــم وتنس ــاء، وتنظي )d( الارتق

ــجلات.  ــيف والس ــال إدارة الأرش ــطة في مج والأنش

ــجيع  ــا وتش ــف بمحتوياته ــيف والتعري ــات الأرش ــرجاع بيان ــر اس )e( تيس

ــا.  ــاع عليه الاط

الاسم وتسجيل المكتب والوضع القانوني والسنة المالية 

:)ICA( واللغات المعتمدة في المجلس الدولي للأرشيف

-	  International Council on( )ــدولي للأرشــيف ــس ال ــة )المجل  اســم المنظم

)Archives

ومســمى الشــهرة تركيبــة الحــروف الاســتهلالية للكلمــات المكونــة لهــذا الاســم 

باللغــة الإنجليزيــة )ICA(. وعليــه فــان اســم كل فــرع إقليمــي للمجلــس الــدولي 
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للأرشــيف )ICA( يشــتهر بمســمى تركيبــة الحــروف الاســتهلالية لموقــع الإقليــم 

المعنــي ملحــق مــع مســمى الشــهرة )ICA( مثــل عربيــكا )ARBICA( للفــرع 

 ،Arab Regional Branch of ICA الإقليمــي العربي للمجلــس الــدولي للأرشــيف

ــس  ــة في المجل ــات العضوي ــى ذات فئ ــرع ع ــة في كل ف ــاب العضوي ــم اكتس ويت

الــدولي للأرشــيف )A, B, C, & D( تبعــاً لاكتســابها في المنظمــة الأصــل وبموجــب 

رســوم عضويــة مختلفــة يحددهــا كل فــرع. 

ـ ــا، ـ ــس فرنس ــجل في باري ــب مس ــيف )ICA( مكت ــدولي للأرش ــس ال للمجل

ــاز في 1901. ــي المج ــات الفرن ــات والجمعي ــون المنظم ــب قان بموج

ـ عليــه يكــون المجلــس الــدولي للأرشــيف )ICA( منظمــة عالميــة غــر حكومية ـ

وغــر ربحيــة تــم تســجيلها بموجــب قانــون المنظمــات والجمعيــات الفرنسي 

يوليو1901.  1 في 

ـ ــادي ـ ــي المي ــم الافرنج ــيف )ICA( التقوي ــدولي للأرش ــس ال ــد المجل يعتم

وعليــه تبــدأ الســنة في بدايــة اليــوم الأول مــن شــهر كانــون الثانــي )ينايــر( 

وتنتهــي في نهايــة اليــوم الأخــر مــن شــهر كانــون الأول )ديســمبر( مــن ذات 

الســنة. 

مصادر تمويل الميزانية المالية لمنظمة المجلس الدولي للأرشيف )ICA( هي: 

ـ رســوم الاشــراكات الســنوية الُمـــحولة اليهــا مــن جميع فئــات الأعضــاء ),A ـ

B, C, & D( كلٍ حســب القيمــة المحــددة لهــا.

ـ ــدولي للأرشــيف )ICA( ـ ــس ال ــل خدمــات المجل ــحَصلة مقاب َـ ــرادات الُمـت الإي

ــة.  الُمرَخَصَ

ـ الأرباح الواردة من جميع مبيعات المجلس الدولي للأرشيف )ICA(.ـ

ـ َــحَصلة من المنح مـن الجهات الحكومية والمؤسسـات والمنظمات ـ الإيـرادات الُمـت

.)ICA( الوطنيـة والإقليمية والدوليـة المقدمة الي المجلس الدولي للأرشـيف
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ـ ــل ـ ــات العم ــة جمعي ــات الاهلي ــات المنظم ــن تبرع ــحَصلة م َـ ــرادات الُمـت الإي

المدنــي الوطنيــة والإقليميــة والدوليــة والافــراد شرط تأكيــد حيادهــا 

ــيف  ــدولي للأرش ــس ال ــتقلالية المجل ــدح في اس ــن الق ــا م ــامتها وبراءته وس

.)ICA(

ـ اللغــات الرســمية المعتمــدة لأعمــال ومطبوعــات المجلــس الــدولي للأرشــيف ـ

ــة  ــة الإنجليزي ــر واللغ ــة المق ــا لغ ــية بصفته ــات الفرنس ــي اللغ )ICA( ه

ــة  ــة العمومي ــوز للجمعي ــات يج ــة اللغ ــيع مظل ــجيع توس ــرض تش ولغ

ــاب  ــل حس ــة ع ــات إضافي ــاد لغ ــيف )ICA( اعتم ــدولي للأرش ــس ال للمجل

ــا.  ــن اضافته ــتفيدة م ــات المس الجه

ـ لا يجــوز مراجعــة او تعديــل أي بنــد في هــذا الدســتور أو النظــام الأســاس ـ

إلا بموافقــة الأغلبيــة البســيطة )%50+1( في اجتماعــات الجمعيــة العموميــة 

 .)ICA( غــر العاديــة للمجلــس الــدولي للأرشــيف

ـ في حالــة حــل أو تصفيــة أعمــال المجلــس الــدولي للأرشــيف )ICA(، تحــدد ـ

الجمعيــة العموميــة غــر العاديــة طريقــة التصفيــة وإعــادة توزيــع أصــول 

المنظمــة وفقــاً للأهــداف المنصــوص عليهــا في المــادة 2 مــن النظــام الأســاس. 

:)ICA( الرسالة والأهداف والغايات للمجلس الدولي للأرشيف

تتلخــص رســالة المجلــس الــدولي للأرشــيف )ICA( في تعزيــز الكفــاءة والفاعليــة 

في إدارة واســتخدام الأرشــيف والبيانــات الأرشــيفية في جميــع الاشــكال والمحافظة 

عليهــا كــراث ثقــافي واســتنادي للبشريــة، وذلــك مــن خــال توطيــد التعــاون 

ــادل الخــرات والأفــكار حــول الارتقــاء بــإدارة وتنظيــم  الــدولي والإقليمــي وتب

مؤسســات الأرشــيف. 

 تتمثل الأهداف الطويلة المدى للمجلس الدولي للأرشيف )ICA( في الآتي: 

ـ ــع ـ ــيق م ــاون والتنس ــيف بالتع ــات الأرش ــر مؤسس ــم تطوي ــجيع ودع تش

ــة والــركات.  ــة غــر الحكومي ــة والمنظمــات الدولي ــة الدولي المنظمــات الحكومي



إدارة الأرشيف60

ـ ــة ـ ــر المهني ــات والمعاي ــل الممارس ــر أفض ــيق تطوي ــم وتنس ــز وتنظي تعزي

ــات.  ــيف والمحفوظ ــال إدارة الأرش ــطة في مج ــن الأنش ــا م وغيره

ـ إنشــاء وصيانــة وتقويــة العلاقــات بــن أمنــاء المحفوظــات ومدراء السِــجلات ـ

ومراكــز المعلومــات وبــن جميــع مؤسســات الأرشــيف والمحفوظــات والهيئات 

المهنيــة والمنظمــات الأخــرى الي جانــب المهــن المرتبطــة بــه، وذلــك عــى كافــة 

ــة والعالمية.  ــتويات الإقليمي المس

ـ ــات ـ ــيفية والهيئ ــات الأرش ــل المؤسس ــكار في عم ــام والابت ــجيع والاله التش

ــة  ــتويات الإقليمي ــع المس ــى جمي ــة ع ــة والخاص ــة العام ــات المهني والمنظم

ــة.  والعالمي

ـ ــيفات ـ ــات الارش ــات وبيان ــجلات والمحفوظ ــتخدام الس ــر اس ــهيل وتيس تس

مــخ خــال التعريــف بهــا وتشــجيع اســتخدامها عــى نطــاق أوســع ضمــن 

الأطــر القانونيــة الســائدة والمعمــول بهــا. 

ـ ــطة ـ ــن الأنش ــا م ــاءات وغيره ــدوات واللق ــة والن ــرات الدوري ــم المؤتم تنظي

ــالة  ــق رس ــل تحقي ــن أج ــك م ــة( وذل ــور أو الافتراضي ــة )بالحض المهني

 .)ICA( ــيف ــدولي للأرش ــس ال ــداف المجل وأه

:)ICA( العضوية في المجلس الدولي للأرشيف

ـ تتألــف عضويــة المجلــس الــدولي للأرشــيف )ICA( مــن المؤسســات والهيئات ـ

والجمعيــات والافــراد ذات العلاقــة والاهتمــام بالأرشــيف مــن جميــع 

الجنســيات الراغبــن في تحقيــق الرســالة والاهــداف أعــاه المحــددة للمجلــس 

ــى 2022(.  ــدولي للأرشــيف )مجمــوع 2247 عــدد عضــواً حت ال

ـ يتــم تمثيل المؤسســات والهيئــات والجمعيــات بممثليهــا والأفراد بأشــخاصهم ـ

ــن  ــيف أو م ــدولي للأرش ــس ال ــكرتارية المجل ــدى س ــن ل ــميين المعتمدي الرس

 .)ICA( النائبــن عنهــم لتحقيــق رســالة وأهــداف المجلــس الــدولي للأرشــيف
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ـ ــاب ـ ــراد اكتس ــات والاف ــات والجمعي ــات والهيئ ــات والمنظم ــن للمؤسس يمك

ــرد  ــيف )ICA( بمج ــدولي للأرش ــس ال ــة في المجل ــكل فئ ــة ل ــات العضوي فئ

ــة: -  ــات الآتي ــى الفئ ــددة ع ــراك المح ــوم الاش ــد رس ــاركاتهم بتوري مش

ـ عضويــة الفئــة )A( المخصصــة لمؤسســات ومراكــز وإدارات الأرشــيف ـ

المركزيــة أو مؤسســات الأرشــيف الفيدراليــة أو مؤسســات الأرشــيف الوطنيــة 

ــات  ــر سياس ــن تطوي ــئولة ع ــية والمس ــات الأساس ــا التشريع ــي تحكمه الت

ــبة  ــرك نس ــدد )458( مش ــة )ع ــة أو الفيدرالي ــفة الوطني ــج الأرش وبرام

ــى 2022(.   ــة حت ــدة العضوي ــن قاع )%20( م

ـ عضويــة الفئــة )B( المخصصــة للجمعيــات الوطنيــة أو الإقليميــة أو الدوليــة ـ

المعنيــة بــإدارة الأرشــيف والســجلات والمحفوظــات او حفظهــا أو التدريــب 

والتعليــم في مجــالات الأرشــفة وإدارة الأرشــيف، )عدد )144( مشــرك نســبة 

)%06( مــن قاعــدة العضويــة حتــى 2022(.  

ـ ــة ـ ــة أو إقليمي ــيفية محلي ــات أرش ــة لمؤسس ــة )C( المخصص ــة الفئ عضوي

ــفة أو  ــات الأرش ــادي ومؤسس ــياق اتح ــة في س ــة أو إقليمي ــة للولاي أو تابع

ــاسي  ــع الأس ــع للتشري ــي لا تخض ــة الت ــة أو الدولي ــجلات الوطني إدارة الس

والمؤسســات الأرشــيفية المســتقلة والوحــدات التشــغيلية الأرشــيفية المتفرعــة 

ــات  ــة والمؤسس ــر الربحي ــة او غ ــة التجاري ــر الحكومي ــات غ ــن المنظم م

ــفة  ــيف والأرش ــالات أدارة الأرش ــب في مج ــم والتدري ــم التعلي ــة بتنظي القائم

ــى 2022(.   ــة حت ــدة العضوي ــن قاع ــبة )%39( م ــرك نس ــدد )886( مش )ع

ـ ــن ـ ــيات الذي ــع الجنس ــن جمي ــراد م ــة للأف ــة )D( المخصص ــة الفئ عضوي

يشــاركون حاليــاً او قــد شــاركوا بشــكل احــرافي في مجــالات ادارات خدمــات 

المعلومــات في إدارة المعلومــات وإدارة مرافــق مظاهــر الــراث عمومــاً )عــدد 

ــى 2022(.   ــة حت ــدة العضوي ــن قاع ــبة )%34( م ــرك نس )759( مش
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 :)ICA( العضوية وحقوق التصويت في الانتخابات في المجلس الدولي للأرشيف

ـ ــدولي للأرشــيف )ICA( )عــدد 2247 ـ ــس ال ــع الأعضــاء في المجل يحــق لجمي

 A, B, C, &D(( موزعــن في فئــات العضويــة المعتمــدة )عضــواً حتــى 2022

ــة  ــة في الفئ ــاب العضوي ــات اكتس ــع متطلب ــم لجمي ــتيفاء كل منه شرط اس

المعنيــة مــن فئــات المجلــس الــدولي للأرشــيف )ICA(، كمــا يحــق لأعضــاء 

المجلــس التنفيــذي المشــاركة في الترشــيح والانتخــاب والتصويــت في اجتماعات 

  .)ICA( الجمعيــات العموميــة وفي انتخابــات المجلــس الــدولي للأرشــيف

ـ يتــم تحديــد عــدد الأصــوات المســتحقة لــكل فئة مــن فئــات عضويــة المجلس ـ

 A,(( ويحــق لجميــع الأعضــاء في فئــات العضويــة )ICA( الــدولي للأرشــيف

ــس  ــة للمجل ــة الداخلي ــدد في اللائح ــام مح ــق نظ ــاركة وف B, C, & D المش

.)ICA( الــدولي للأرشــيف

ـ اكتساب العضوية في المجلس الدولي للأرشيف)ICA(: -ـ

ـ ــاءً عــى ـ ــدولي للأرشــيف)ICA( بن ــس ال ــة )A( في المجل ــة الفئ ــح عضوي تمن

معلومــات وبيانــات اســتمارات طلبــات العضويــة المقدمــة المشــفوعة بتوصية 

المديــر التنفيــذي للمجلــس الــدولي للأرشــيف )ICA( بعــد موافقــة المكتــب أو 

.)ICA( اللجنــة التنفيذيــة العليــا للمجلــس الــدولي للأرشــيف

ـ ــيف)ICA( ـ ــدولي للأرش ــس ال ــات )B, C, & D( في المجل ــة الفئ ــح عضوي تمن

ــة المقدمــة مــع  ــات العضوي ــات اســتمارات طلب ــاءً عــى معلومــات وبيان بن

ــرى.  ــراءات أخ ــة إج ــرط اي ــتحقة ولا تش ــة المس ــوم العضوي ــد رس توري

ـ ــن ـ ــتحقة م ــة المس ــة العضوي ــد فئ ــد في تحدي ــدم التأك ــك وع ــالات الش في ح

ــئولون  ــرر المس ــة يق ــات العضوي ــة بطلب ــات المتقدم ــات لأي الجه ــن الفئ ب

ــاً.  ــم نهائي ــر قراره ــب ويعت ــة الأنس ــون الفئ المنتخب
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 :)ICA( رسوم عضوية المجلس الدولي للأرشيف

تخضع رسوم العضوية في المجلس الدولي للأرشيف )ICA( للأحكام الآتية: 

ـ يتــم دفــع وتوريــد رســوم وتجديــد العضويــة في المجلــس الــدولي للأرشــيف ـ

)ICA( في المــدى التاريخــي المحــدد ســنوياً. 

ـ ــم دفــع وتوريــد رســوم العضويــة في المجلــس الــدولي للأرشــيف )ICA( ـ يت

 A, B, C,( وفــق جــدول يحــدد الرســوم المســتحقة لــكل مــن أعضــاء الفئــات

D &( كمــا يتــم إقــراره في اجتماعــات الجمعيــة العموميــة للمجلــس الــدولي 

.)ICA( للأرشــيف

ـ حالات فقدان عضوية المجلس الدولي للأرشيف )ICA(: -ـ

تنتهي العضوية في المجلس الدولي للأرشيف )ICA( في الحالات الآتية: 

ـ حالــة الفشــل في دفــع وتوريــد رســوم العضويــة في المجلــس الدولي للأرشــيف ـ

)ICA( عــى مــدى عاميــن متتاليتين. 

ـ ــكرتارية ـ ــة الى س ــة مكتوب ــن العضوي ــتقالة م ــاب اس ــم خط ــة تقدي حال

 .)ICA( ــيف ــدولي للأرش ــس ال المجل

ـ حالــة وفــاة العضــو الممثــل لشــخصه مــن عضويــة الفئــة )D( المخصصــة ـ

للأفــراد. 

ـ حالة حل أو إلغاء مؤسسة العضوية من الفئات )A, B, & C(.ـ

ـ حالــة أن ترتكــب العضويــة في جميــع الفئــات )A, B, C, & D( ضرراً بالمجلس ـ

الــدولي للأرشــيف كمــا يقــرر المكتــب أو المجلــس التنفيــذي للمجلــس الــدولي 

.)ICA( للأرشيف 

- :)ICA( الأعضاء المنتسبون لعضوية المجلس الدولي للأرشيف

ـ يمكــن للمنظمــات الــركاء الرســميين في المجلــس الــدولي للأرشــيف )ICA( ـ

أو الجهــات التــي لديهــا مصلحــة واهتمــام في أعمــال المحفوظــات او مهنــة 
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الأرشــيف دون تحديدهــا او توصيفهــا كمؤسســات أرشــيفية وترغــب في دعــم 

ــة  ــى صف ــول ع ــب للحص ــدم بطل ــيف )ICA(، التق ــدولي للأرش ــس ال المجل

العضــو المنتســب.

ـ ــاء ـ ــبة )الأعض ــة المنتس ــع العضوي ــة بوض ــرارات المتعلق ــاذ الق ــم اتخ يت

ــر  ــة المدي ــى توصي ــاءً ع ــن بن ــن المنتخب ــل الموظف ــن قب ــبون( م المنتس

.)ICA(التنفيــذي للمجلــس الــدولي للأرشــيف

:)ICA( اجتماعات الجمعية العمومية للمجلس الدولي للأرشيف 

الأحــكام العامــة المشــركة لاجتماعــات ومؤتمــرات الجمعيــات العموميــة العاديــة 

.ICA وغــر العاديــة للمجلــس الــدولي للأرشــيف

يجــب الدعــوة لانعقــاد اجتماعــات الجمعيــات العموميــة مــن قبل مكتــب الرئيس 

التنفيــذي للمجلــس الــدولي للأرشــيف )ICA( مــع إصــدار ونــر الإعــان عــن 

ذلــك قبــل فــرة لا تقــل عــن الشــهرين مــن التاريــخ المحــدد للانعقــاد.  

ــات  ــيف )ICA( اجتماع ــدولي للأرش ــس ال ــذي للمجل ــس التنفي ــرأس الرئي ي

.)ICA( ــيف ــدولي للأرش ــس ال ــة للمجل ــات العام الجمعي

ــة الاســتحقاق  ــدولي للأرشــيف )ICA( في حال ــس ال ــع أعضــاء المجل يحــق لجمي

ــرة  ــة ف ــراك )Good Standing( اوفي حال ــتحقات الاش ــتوفين لمس ــل المس الأمث

ــات  ــف فئ ــى مختل ــم )Pending Renewal( ع ــراك لعضوياته ــد الاش تجدي

عضوياتهــم حضــور اجتماعــات الجمعيــات العامــة للمجلــس الــدولي للأرشــيف 

 .)ICA(

 )ICA( ــة للمجلــس الــدولي للأرشــيف ــات العمومي لا يجــوز لاجتماعــات الجمعي

ــى  ــدة ع ــن الأجن ــة ضم ــود المدرج ــأن البن ــرارات الا بش ــدار ق ــة أو إص مناقش

ــا.  ــب تجاوزه ــي لا يج ــبقاً والت ــه مس ــن عن ــاع المعل ــدول الاجتم ج

يمكــن ان تنعقــد اجتماعــات الجمعيــات العموميــة للمجلــس الــدولي للأرشــيف 

)ICA( ضمــن دورات المؤتمــرات الســنوية )ICA Annual Congresses( ودورات 
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ICA Gen�( أربعــة ســنوات )4 )اجتماع�ـات الجمعي�ـات العمومي�ـة المنعق�ـدة كل) 

eral Congresses( العاديــة او غــر العاديــة وتكــون القــرارات المجــازة فيهمــا 

 .)ICA( ملزمــة لجميــع أعضــاء المجلــس الــدولي للأرشــيف

يجــوز للأعضــاء في فئــات المجلــس الــدولي للأرشــيف )ICA( حضــور الاجتماعات 

العاديــة وغــر العاديــة بالإنابــة كممثلــن لعضــو واحــد غائــب فقــط وبموجــب 

توكيــل معتمــد، ولا يجــوز لــذات الوكيــل الانابــة عــن أكثــر مــن عضــو غائــب 

بموجــب أكثــر مــن توكيــل معتمــد. 

ــوة  ــيف )ICA( دع ــدولي للأرش ــس ال ــذي للمجل ــس التنفي ــس المجل ــوز لرئي يج

 Key Note( ــيف ــدولي للأرش ــس ال ــات المجل ــة فئ ــر عضوي ــن غ ــن م المتحدث

or Gust Speakers( وذلــك لمخاطبــة اجتماعــات الجمعيــات العموميــة في 

ــيفين.   ــات الأرش ــات وبمهني ــة باهتمام ــددة وذات علاق ــات مح موضوع

يكــون التصويــت في اجتماعــات جمعيــات ومؤتمــرات المجلــس الــدولي للأرشــيف 

ــا أو  ــاشرةً واحصائه ــادي مب ــع الأي ــاً برف ــة علني ــر العادي ــة وغ )ICA( العادي

سريــاً بــأي مــن الأســاليب السريــة غــر المرئيــة. والنصــاب القانونــي للتصويــت 

ــث الأعضــاء  لاتخــاذ القــرارات في الموضوعــات المناقشــة فيهمــا هــو إحصــاء ثل

المعتمديــن لحضــور ذات الاجتماعــات والمؤتمــرات. 

يكــون النصــاب القانونــي للتصويــت لاتخــاذ القــرارات في اجتماعــات المؤتمــرات 

العاديــة وغــر العاديــة للمجلــس الــدولي للأرشــيف )ICA( هــو إحصــاء عــدد 

ــل  ــتحقاق الأمث ــة الاس ــاء في حال ــع الأعض ــن جمي ــة( م ــة في المائ %5 )خمس

المســتوفين لمســتحقات الاشــراك )Good Standing( او في حالــة تجديد الاشــراك 

ــل  ــى الأق ــملوا ع ــب ان يش ــت ويج ــم )Pending Renewal( للتصوي لعضوياته

عــدد ثلاثــة ممثلــن مــن الأعضــاء في الفــروع الإقليميــة الآتيــة: - 

CENAR�(  يالف�ـروع الإقليمي�ـة لوس�ـط وشرق وغ�ـرب الافريقيـ والــدول العربيــة

.)ARBICA( )WARBICA( & )ESARBICA(  )BICA
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ــات  ــا وراء المحيط ــيا وم ــوب آس ــيا ولجن ــرب آس ــوب غ ــن لجن ــن الاقليم الفرع

 SARBICA) &( )الحــزام الجغــرافي الــرق الأقــى اســراليا وماليزيــا(

.)(SWARBICA

ALA( ولمنطقــة البحــر الكاريبي�) )الفرعني الاقليمني ل�ـدول أمري�ـكا اللاتيني�ـة) 

.)CARBICA

ــس  ــة للمجل ــات العمومي ــرات الجمعي ــاد مؤتم ــم الاعــداد والاعــان عــن انعق يت

ــح والنظــم الحاكمــة لأعمــال  ــدولي للأرشــيف. )ALA( وفــق موجهــات اللوائ ال

 .)ICA( ــيف ــدولي للأرش ــس ال المجل

ــس  ــة للمجل ــات العمومي ــة للجمعي ــنوية العادي ــرات الس ــات والمؤتم الاجتماع

- :)ICA( الــدولي للأرشــيف

ــيف  ــدولي للأرش ــس ال ــة للمجل ــة العادي ــات العمومي ــات الجمعي ــاشر اجتماع تب

)ICA( والتــي يجــب ان تنعقــد مــرة واحــدة ســنوياً الصلاحيــات الُمفصلــة ادنــاه 

وفقــاً لاكتمــال النصــاب القانونــي والاغلبيــة المحــددة لاجتماعاتهــا. 

ــة  ــة العادي ــات العمومي ــات الجمعي ــات اجتماع ــلطات وصلاحي ــص س تتلخ

للمجلــس الــدولي للأرشــيف )ICA( في الآتــي: -

ســلطات وصلاحيــات وضــع الاســراتيجيات العامــة ومتابعــة خطــط تنفيذهــا 

ــدولي  ــس ال ــطة للمجل ــول أنش ــذي ح ــس التنفي ــب والرئي ــر المكت ــم تقاري وتقيي

 .)ICA( ــيف للأرش

ــنة  ــة للس ــر المالي ــابات والتقاري ــازة الحس ــة واج ــات الُمصَادَق ــلطات وصلاحي س

 ICA Vice ــة ــئون المالي ــذي للش ــس التنفي ــب الرئي ــن نائ ــة م ــة المقدم المنتهي

Presidents for Finance(( والموافقــة عــي خطــاب الميزانيــة المقــدم مــن نائــب 

ــة  ــة ومتابع ــراتيجيات العام ــع الاس ــة وض ــئون المالي ــذي للش ــس التنفي الرئي

ــطة  ــول أنش ــذي ح ــس التنفي ــب والرئي ــر المكت ــم تقاري ــا وتقيي ــط تنفيذه خط

.)ICA( ــيف ــدولي للأرش ــس ال المجل
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ســلطات وصلاحيــات الموافقــة عــي خطــاب الميزانيــة المقــدم مــن نائــب الرئيــس 

ــة  ــيف )ICA( والمصادق ــدولي للأرش ــس ال ــة للمجل ــئون المالي ــذي للش التنفي

ــب  ــن نائ ــة م ــة المقدم ــنة المنتهي ــة للس ــر المالي ــابات والتقاري ــازة الحس واج

ــة للمجلــس الــدولي للأرشــيف )ICA( أيضــاً،  الرئيــس التنفيــذي للشــئون المالي

مــع وضــع الاســراتيجيات العامــة ومتابعــة خطــط تنفيذهــا وتقييــم تقاريــر 

.)ICA( المكتــب والرئيــس التنفيــذي حــول أنشــطة المجلــس الــدولي للأرشــيف

ســلطات وصلاحيــات تعيــن مُدَقِــق او مُرَاجِــع حســابات قانونــي ونائــب مُدَقِــق 

او مُرَاجِــع حســابات قانونــي معتمديــن بالتســجيل في موقــع محكمــة الاســتئناف 

 .)ICA( الُمسَــجِل للمجلــس الــدولي للأرشــيف )في موقــع المكتــب )باريــس

يجــوز لاجتماعــات ومؤتمــرات الجمعيــات العموميــة العاديــة للمجلــس الــدولي 

للأرشــيف )ICA( وبنــاءً عــى توصيــة مــن المجلــس التنفيــذي للمجلــس الــدولي 

 )ICA( تأســيس الفــروع الإقليميــة للمجلــس الــدولي للأرشــيف )ICA( للأرشــيف

المشــاركين في تنفيــذ سياســات المجلــس الــدولي للأرشــيف في فروعهــم الاقليميــة. 

يجــوز لاجتماعــات ومؤتمــرات الجمعيــات العموميــة العاديــة للمجلــس الــدولي 

للأرشــيف )ICA( وبنــاءً عــى توصيــة مــن المجلــس التنفيــذي للمجلــس الــدولي 

للأرشــيف )ICA( إدمــاج أو تقســيم أو إلغــاء الفــروع الإقليميــة للمجلــس الــدولي 

.)ICA( للأرشــيف

يجــوز لاجتماعــات ومؤتمــرات الجمعيــات العموميــة العاديــة للمجلــس الــدولي 

للأرشــيف )ICA( وبنــاءً عــى توصيــة مــن المجلــس التنفيــذي للمجلــس الــدولي 

ــاء  ــب أعض ــى طل ــاءً ع ــام بن ــكار أقس ــى ابت ــة ع ــيف )ICA(، الموافق للأرش

ــطة  ــن بالأنش ــن أو المهتم ــن الراغب ــيف )ICA( المهن ــدولي للأرش ــس ال في المجل

المهنيــة ذات الطبيعــة المماثلــة كمــا يجــوز لــه ايضــاً دمــج الفــروع أو أقســامها 

ــا.  ــيماتها أو إلغائه وتقس

ــدولي  ــس ال ــة للمجل ــة العادي ــات العمومي ــرات الجمعي ــات مؤتم ــوز لاجتماع يج

للأرشــيف )ICA( وبنــاءً عــى توصيــة مــن المجلــس التنفيــذي للمجلــس الــدولي 
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للأرشــيف )ICA(، تأســيس لجــان مســؤولة عــن قطاعــات محــددة مــن برنامــج 

ــات  ــل في اختصاص ــلطة العم ــا س ــيف )ICA(، ومنحه ــدولي للأرش ــس ال المجل

محــددة، كمــا أن لديهــا ايضــاً الســلطة والمقــدرة عــى دمــج أو تقســيم أو إلغــاء 

هــذه اللجــان.  

يجــوز لاجتماعــات ومؤتمــرات الجمعيــات العموميــة العاديــة للمجلــس الــدولي 

للأرشــيف )ICA( وبنــاءً عــى توصيــة مــن المجلــس التنفيــذي للمجلــس الــدولي 

ــن  ــيف )ICA( م ــدولي للأرش ــس ال ــاء المجل ــاد أصدق ــيف )ICA(، اعتم للأرش

ــتوى  ــى المس ــات ع ــة المحفوظ ــس او لقضي ــزة للمجل ــات متمي ــن لخدم المقدم

ــى  ــراءات ع ــون الإج ــاة. وتك ــدى الحي ــات م ــون التعيين ــب ان تك ــدولي، ويج ال

 .)ICA( ــيف ــدولي للأرش ــس ال ــة للمجل ــة الداخلي ــات اللائح موجه

يجــوز لاجتماعــات ومؤتمــرات الجمعيــات العموميــة العاديــة للمجلــس الــدولي 

للأرشــيف )ICA( وبنــاءً عــى توصيــة مــن المجلــس التنفيــذي للمجلــس الــدولي 

للأرشــيف )ICA(، تعيــن أعضــاء لمفوضيــة التقييــم في المجلــس الدولي للأرشــيف 

.ICA Evaluation Commission(( )ICA(

النصــاب القانونــي والأغلبيــة لاجتماعــات الجمعيــات العموميــة العاديــة للمجلس 

- :)ICA( ــيف الدولي للأرش

النصــاب القانونــي لاجتماعــات الجمعيــات العموميــة العاديــة للمجلــس الــدولي 

للأرشــيف )ICA( هــو حضــور خمســة في المائــة )%5( مــن إحصائيــة اعضــاء 

ــيف  ــدولي للأرش ــس ال ــذي للمجل ــس التنفي ــة في المجل ــات العضوي ــع فئ جمي

ــتحقاق  ــة الاس ــن حال ــاء م ــبة )%5( أعض ــذه النس ــمل ه ــى ان تش )ICA(، ع

ــى  ــد آخــر رســوم حت ــاءً عــى توري ــل )Good Standing( للاســتحقاق بن الأمث

تاريخــه ويحــق لهــم ومؤهلــن للتصويــت وذلــك مــن فــروع المجلــس الــدولي 

ــة:  ــيف الآتي للأرش

ـ ممثلين مشـاركين من الفـروع الإقليمية لوسـط وشرق وغـرب الافريقي والدول ـ

.)ARBICA( )WARBICA( & )ESARBICA( )CENARBICA( العربية
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ـ ممثلــن مشــاركين مــن الفرعــن الاقليمــن لجنــوب غــرب آســيا ولجنــوب ـ

ــراليا  ــى اس ــرق الأق ــرافي ال ــزام الجغ ــات )الح ــا وراء المحيط ــيا وم آس

.)SARBICA) & (SWARBICA( وماليزيــا( 

ـ ممثلــن مشــاركين مــن الفــرع الاقليمــي في أوروبــا )URBRBICA( والفــرع ـ

.)NAANICA( الاقليمــي في أمريــكا الشــمالية

ـ ممثلــن مشــاركين مــن الفــرع الاقليمــي في أمريــكا اللاتينيــة )ALA( والفرع ـ

.)CARBICA( الاقليمــي في منطقة البحــر الكاريبــي

ــة  ــات العمومي ــات الجمعي ــي لاجتماع ــاب القانون ــال النص ــدم اكتم ــة ع في حال

العاديــة للمجلــس الــدولي للأرشــيف )ICA( يجــوز لاجتمــاع الجمعيــة العموميــة 

العاديــة الانعقــاد كجلســة استشــارية.

حالــة عــدم اكتمــال لنصــاب القانونــي لاجتماعــات الجمعيــات العموميــة العادية 

للمجلــس الــدولي للأرشــيف )ICA( يتــم تفويــض المجلــس التنفيــذي للمجلــس 

الــدولي للأرشــيف )ICA( لاتخــاذ القــرارات الضروريــة لصالــح المجلــس الــدولي 

ــة  ــة العادي ــة العمومي ــاع الجمعي ــاد اجتم ــخ انعق ــى تاري ــيف )ICA( حت للأرش

اللاحقــة.

يتــم اتخــاذ القــرارات بالأغلبيــة البســيطة )%50+1( لأصــوات الأعضــاء 

ــة  ــات موقع ــب توكي ــاء بموج ــن الأعض ــن م ــن للغائب ــن والمثلي الحاضري

ومعتمــدة. 

الاجتماعــات والمؤتمــرات الســنوية غــر العاديــة للجمعيــات العموميــة للمجلــس 

 :)ICA( الــدولي للأرشــيف

معلومات عامة حول اجتماعات الجمعيات العمومية غير العادية: 

ــرر  ــا رأى وق ــة كلم ــر العادي ــة غ ــات العمومي ــات الجمعي ــاد اجتماع ــم انعق يت

ــاور  ــد التش ــيف )ICA( بع ــدولي للأرش ــس ال ــذي للمجل ــس التنفي ــس المجل رئي

ــك.  ــذي ضرورة لذل ــر التنفي ــس والمدي ــي الرئي ــع نائب م
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ــب  ــاً بموج ــة أيض ــر العادي ــة غ ــات العمومي ــات الجمعي ــاد اجتماع ــم انعق يت

طلــب كتابــي مــن أغلــب )%50+1( أعضــاء منتــدى الأرشــيف الوطنــي التابــع 

للمجلــس الــدولي للأرشــيف )ICA FNA( الى رئيــس المجلــس التنفيــذي للمجلــس 

 .)ICA( الــدولي للأرشــيف

يتــم انعقــاد اجتماعــات الجمعيــات العموميــة غــر العاديــة أيضــاً بموجــب طلب 

ــن  ــيف )ICA( م ــدولي للأرش ــس ال ــذي للمجل ــس التنفي ــس المجل ــدم الى رئي مق

عــدد ثلاثــن في المائــة )%30( مــن أعضــاء المجلــس الــدولي للأرشــيف )ICA( في 

حالــة الاســتحقاق الأمثــل )Good Standing( المصححــة أوضاعهــم للمشــاركة 

في التصويــت عــى النحــو المنصــوص عليــه في المــادة 9.1.4. أعــاه، والتــي تنــص 

ــرارات  ــاذ الق ــت لاتخ ــي للتصوي ــاب القانون ــون النص ــي: » 9.1.4. يك ــى الآت ع

ــو  ــيف ICA ه ــدولي للأرش ــس ال ــة للمجل ــر العادي ــة وغ ــات العادي في الاجتماع

إحصــاء عــدد %5 )خمســة في المائــة( مــن جميــع الأعضــاء المســتحقين للتصويت 

ويجــب ان يشــملوا عــى الأقــل عــدد ثلاثــة فــروع مــن مجموعــات الأعضــاء في 

ــي  ــرب الافريق ــط وشرق وغ ــة لوس ــروع الإقليمي ــة: الف ــة الآتي ــروع الإقليمي الف

 )WARBICA( & )ESARBICA( )CENARBICA( ــي ــي العرب ــرع الإقليم والف

ــوب آســيا ومــا وراء  ــوب غــرب وجن ــدول جن )ARBICA(، والفــرع الإقليمــي ل

 SARBICA)( )المحيطــات )الحــزام الجغــرافي الــرق الأقــى اســراليا وماليزيــا

SWARBICA) &(، والفــرع الإقليمــي لــدول أمريــكا اللاتينيــة )ALA( ومنطقــة 

.)CARBICA(البحــر الكاريبــي

يجــب انعقــاد اجتماعــات الجمعيــات العموميــة غــر العاديــة للمجلــس الــدولي 

ــهور )3  ــة ش ــاه ثلاث ــخ أقص ــدة أو تاري ــرف أو في م ــيف )ICA( في ظ للأرش

ــر  ــة غ ــات العمومي ــات الجمعي ــاد اجتماع ــرار بانعق ــان الق ــن اع ــهور( م ش

العاديــة عــى أن يتــم إخطــار أو دعــوة الأعضــاء في ظــرف أو في مــدة أو تاريــخ 

أقصــاه شــهرين )2 شــهر( مــن التاريــخ الُمعلَــن لانعقــاد اجتماعــات الجمعيــات 

 .)ICA( ــدولي للأرشــيف ــس ال ــة للمجل ــر العادي ــة غ العمومي
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ــدولي  ــس ال ــة للمجل ــر العادي ــة غ ــات العمومي ــات الجمعي ــات اجتماع صلاحي

- :)ICA( للأرشــيف

ــيف  ــدولي للأرش ــس ال ــة للمجل ــر العادي ــة غ ــات العمومي ــات الجمعي لاجتماع

)ICA( صلاحيــة اجــراء تعديــل في الدســتور والنظــام الأســاس للمجلــس الــدولي 

للأرشــيف )ICA(، أو حــل وتوزيــع الأصــول أو دمــج المجلــس الــدولي للأرشــيف 

ــات  ــات الجمعي ــة لاجتماع ــع عمومي ــكل أوس ــرى، وبش ــة أخ ــع هيئ )ICA( م

العموميــة غــر العاديــة للمجلــس الــدولي للأرشــيف )ICA( صلاحيــة معالجــة 

 .)ICA( ــيف ــدولي للأرش ــس ال ــة في المجل ــر ذات أهمي ــة تعت أي قضي

النصــاب القانونــي والاغلبيــة المطلوبــة لانعقــاد اجتماعــات الجمعيــات العموميــة 

- :)ICA( غــر العاديــة للمجلــس الــدولي للأرشــيف

يجــب ان يتجــاوز النصــاب القانونــي المطلــوب لانعقــاد اجتماعــات الجمعيــات 

العموميــة غــر العاديــة للمجلــس الــدولي للأرشــيف )ICA( نســبة أقلهــا عــرة 

ــة  ــيف )ICA( في حال ــدولي للأرش ــس ال ــاء المجل ــن أعض ــة )%10( م في المائ

ــى  ــوم حت ــر رس ــد آخ ــى توري ــاءً ع ــل )Good Standing( بن ــتحقاق الأمث الاس

تاريخــه الٌمصَحَحَــة أوضاعهــم ويســتحقون التصويــت، ويجــب ان تشــمل نســبة 

أو عــدد الحضــور أعــاه عــى الأقــل عــدد ثلاثــة فــروع مــن مجموعــات الفــروع 

الإقليميــة الآتيــة: - 

ـ ممثلــن مشــاركين مــن الفــروع الإقليميــة لوســط وشرق وغــرب الافريقــي ـ

AR�( )WARBICA( & )ESARBICA( )CENARBICA )وال�ـدول العربي�ـة) 

.)BICA

ـ ممثلــن مشــاركين مــن الفرعــن الاقليمــن لجنــوب غــرب آســيا ولجنــوب ـ

ــراليا  ــى اس ــرق الأق ــرافي ال ــزام الجغ ــات )الح ــا وراء المحيط ــيا وم آس

.)SARBICA) & (SWARBICA( وماليزيــا( 

ـ ــي في ـ ــرع الاقليم ــا والف ــي في أوروب ــرع الاقليم ــن الف ــاركين م ــن مش ممثل

. & )NAANICA( )URBRBICA(  أمريــكا الشــمالية
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ـ ــرع ـ ــة والف ــكا اللاتيني ــي في أمري ــرع الاقليم ــن الف ــاركين م ــن مش ممثل

.)ALA) & (CARBICA( الاقليمــي في منطقــة البحــر الكاريبــي

في حالــة رفــع اجتماعــات الجمعيــات العموميــة غــر العاديــة للمجلــس الــدولي 

ــة  ــرة في المائ ــي )ع ــاب القانون ــال النص ــدم اكتم ــبب ع ــيف )ICA( بس للأرش

)%10( مــن أعضــاء المجلــس الــدولي للأرشــيف )ICA( حالــة الاســتحقاق الأمثل 

ــة  ــه الٌمصَحَحَ ــى تاريخ ــوم حت ــر رس ــد آخ ــى توري ــاءً ع )Good Standing( بن

ــاع  ــاد اجتم ــوة لانعق ــادة الدع ــب إع ــت، يج ــتحقون التصوي ــم ويس أوضاعه

الجمعيــات العموميــة غــر العاديــة مــرة أخــري بعــد انقضــاء مــدة شــهرين )2 

شــهر( عــى الأقــل مــن تاريــخ الاجتمــاع الملغــي لســبب عــدم اكتمــال النصــاب 

القانونــي. 

ــة  ــر العادي ــة غ ــات العمومي ــات في الجمعي ــرارات في اجتماع ــاذ الق ــم اتخ يت

ــن )3/2(  ــبة الثلث ــت نس ــاه بتصوي ــي أع ــاب القانون ــال النص ــدة باكتم المنعق

ــة عــدد الأعضــاء الحضــور والحاضريــن بموجــب توكيــات معتمــدة  مــن جمل

ــن.  ــاء الغائب ــن الأعض م

صلاحيات المكاتب المـُنـتَـخَـبَـة في المجلس التنفيذي للمجلس 

:)ICA( الدولي للأرشيف

ــدولي  ــس ال ــذي للمجل ــس التنفي ــة في المجل ُـنـتـَخَـبـَ ــب الم ــات المكات -  صلاحي

للأرشــيف )ICA( وشروط ممارســتها: -

-  رئيــس اللجنــة أو المكتــب التنفيــذي للمجلــس الــدولي للأرشــيف )ICA( هــو 

المعــن بالانتخــاب في أخــر اجتمــاع للجمعيــة العموميــة لتبــوأ المنصــب الأعــى أو 

الرئاســة في الهيــكل الإداري للمجلــس الــدولي للأرشــيف )ICA( والــذي ترُفــع لــه 

كافــة التقاريــر والمخــول لــه التوقيــع باعتمادهــا في اللجنــة أو المكتــب التنفيــذي 

 .)ICA( للمجلــس الــدولي للأرشــيف

-  يتــم أيضــاً وفي ذات الاجتمــاع للجمعيــة العموميــة للمجلــس الــدولي للأرشــيف 

ــن  ــاب نائب ــذي انتخ ــب التنفي ــس المكت ــاب رئي ــا انتخ ــم فيه ــي يت )ICA( الت
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ــة ونائــب ــا نائــب الرئيــس للشــئون المالي للرئيــس هم

ICA 2 Vice President for Fi� �ـر)  �ـة التطوي �ـج لجن �ـئون برنام �ـس لش )الرئي

.)nance & PCOM

-  يتبــوأ الثلاثــة المذكريــن أعــاه )الرئيــس والنائبــان( لمناصبهــم لــدورة مدتهــا 

)4( أربعــة ســنوات ميلاديــة قابلــة للتجديــد لــدورة واحــدة أخــري فقــط مدتهــا 

)4( أربعــة ســنوات أيضــاً، تبــدأ في تاريــخ نهايــة الــدورة الأولى. يجــب الحــرص 

عــى تــوالي ترتيــب الانتخابــات في ذات الاجتمــاع لتفــادي الفــراغ المؤســي. 

 ICA Vice President( يتــولى نائــب رئيــس المكتــب التنفيــذي للشــئون الماليــة

ــة إخــاء رئيــس  ــاً في حال ــذي مؤقت ــب التنفي for Finance( مهــام رئيــس المكت

المكتــب التنفيــذي لمنصبــه بســبب التفويــض أو الاســتقالة أو العجــز في مبــاشرة 

المســئوليات. 

ــة لتــولي رئيــس  ــة فشــل نائــب رئيــس المكتــب التنفيــذي للشــئون المالي - حال

المكتــب التنفيــذي )ICA Vice President for Finance(، تــؤول ذات المســئولية 

ــيف )ICA( الى  ــدولي للأرش ــس ال ــذي للمجل ــب التنفي ــس المكت ــات رئي وصلاحي

 )ICA( ــيف ــدولي للأرش ــس ال ــج المجل ــئون برنام ــي لش ــس الثان ــب الرئي النائ

.)ICA Vice President for PCOM(

-  يتحمــل الموظفــون المنتخبــون )الرئيــس والنائبــان( المســئوليات العامــة عــن 

ــب  ــس أو المكت ــات المجل ــن اجتماع ــدة ب ــراتيجية المعتم ــرارات الاس ــذ الق تنفي

التنفيــذي واجتماعــات الجمعيــات العموميــة الاســراتيجية المعتمــدة بــن 

ــة  ــات العمومي ــات الجمعي ــذي واجتماع ــب التنفي ــس أو المكت ــات المجل اجتماع

 .)ICA( ــيف ــدولي للأرش ــس ال للمجل

ــيف  ــدولي للأرش ــس ال ــذي للمجل ــب التنفي ــة/ المكت ــس اللجن ــئوليات رئي - مس

 -:)ICA President(

 ICA( رئيــس اللجنــة أو رئيــس المكتــب التنفيــذي للمجلــس الــدولي للأرشــيف -

President( الُمنتخََــب هــو قائــد أعمــال المجلــس الــدولي للأرشــيف )ICA( ابــان 



إدارة الأرشيف74

ــب  ــع نائ ــيق م ــاور والتنس ــئولياته بالتش ــاشر مس ــة، ويب ــدورة المعني ــدة ال م

ــدولي  ــس ال ــج المجل ــئون برنام ــس لش ــب الرئي ــة ونائ ــئون المالي ــس للش الرئي

ــولى  ــيف)ICA 2 Vice President for Finance & PCOM( )ICA(، ويت للأرش

ــا  ــيف)ICA(، كم ــدولي للأرش ــس ال ــراتيجية للمجل ــات الاس ــم التوجيه تقدي

يــرف عــى أعمــال الإدارة الســليمة للمجلــس الــدولي للأرشــيف )ICA( وفقــاً 

ــة  ــا الهيئ ــة باعتباره ــات العمومي ــات الجمعي ــا اجتماع ــي تتخذه ــرارات الت للق

ــه التــرف في  ــدولي للأرشــيف )ICA(، ويجــوز ل ــس ال الســيادية الأعــى للمجل

شــئون المجلــس الــدولي للأرشــيف )ICA( باســم ونيابــةً عــن المجلــس التنفيــذي 

ــة:-  ــات التالي ــام والواجب ــاشر المه ويب

ــائل  ــع المس ــيف )ICA( في جمي ــدولي للأرش ــس ال ــن المجل ــة ع ــل أو الاناب تمثي

ــة عــن  ــم الالتزامــات نياب ــات لتقدي ــة كامــل الصلاحي ــة ولدي ــات المدني والفعالي

ــح  ــع اللوائ ــات م ــك الالتزام ــق تل ــيف )ICA( شرط تواف ــدولي للأرش ــس ال المجل

 .)ICA( ــيف ــدولي للأرش ــس ال ــة للمجل ــات العمومي ــرارات الجمعي وق

تمثيــل أو الانابــة عــن المجلــس الــدولي للأرشــيف )ICA( امــام المحاكــم ولا يجوز 

ــل  ــا يحم ــه / منه ــل من ــل بدي ــام إلا بممث ــذا المه ــتبدالها في هك ــتبداله/ اس اس

توكيــل رســمي أو تفويــض خــاص منــه / منهــا بذلــك.

رفــع الدعــاوي القضائيــة بمبــادرة منــه للدفــاع عــن مصالــح المجلــس الــدولي 

للأرشــيف )ICA( ويجــوز لــه/ لهــا التصديــق عــى المعامــات ورفــع المطالبــات 

المتعلقــة بشــئون المجلــس الــدولي للأرشــيف الي الجهــات المعنيــة.

اقــراح مشروعــات اللوائــح الداخليــة للمجلــس الــدولي للأرشــيف )ICA( التــي 

ــم  ــيف )ICA( ليت ــدولي للأرش ــس ال ــذي للمجل ــر التنفي ــا المدي ــا ويصيغه يعده

اجازتهــا واعتمادهــا مــن قبــل المكتــب أو المجلــس التنفيــذي للمجلــس الــدولي 

.)ICA( ــيف للأرش

ــم  ــيف )ICA( يت ــدولي للأرش ــس ال ــة للمجل ــراءات الإداري ــن أن الإج ــد م التأك

تنفيذهــا مــن قبــل المديــر التنفيــذي للمجلــس الــدولي للأرشــيف )ICA( وتحــت 
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ــس  ــات المجل ــاضر اجتماع ــداد مح ــن إع ــد م ــه التأك ــب علي ــا يج ــه، كم اشراف

أو المكتــب التنفيــذي واجتماعــات الجمعيــات العموميــة للمجلــس الــدولي 

ــدولي  ــه/ عليهــا الاحتفــاظ بســجلات المجلــس ال للأرشــيف )ICA(، ويجــب علي

للأرشــيف )ICA( بمــا في ذلــك محــاضر الاجتماعــات ووثائــق الدســتور واللوائــح 

الداخليــة. ويجــب عليــه أيضــاً اصــدار القــرارات والتصريحــات والاعلانــات أو أن 

ــات  ــه وتنــر الإعلان ــات تحــت موافقت تصــدر القــرارات والتصريحــات والاعلان

ــكام  ــاً للأح ــك وفق ــية )French Gazette( وذل ــمية الفرنس ــدة الرس في الجري

ــية.      ــة الفرنس ــة والتنظيمي القانوني

عــرض تقاريــر رئاســة المكتــب أو المجلــس التنفيــذي للمجلــس الدولي للأرشــيف 

 .)ICA( في اجتماعــات الجمعيــات العموميــة للمجلــس الدولي للأرشــيف )ICA(

رئاســة اجتماعــات المجلــس أو المكتــب التنفيــذي واجتماعــات الجمعيــة العمومية 

واللقــاءات والمؤتمــرات الســنوية )ICA Annual Conferences( والمؤتمــرات 

ــس  ــنوات للمجل ــة س ــد كل )4( أربع ــي تنعق ــة )ICA Congress( الت الدوري

.)ICA( ــيف ــدولي للأرش ال

ــواب  ــتها لن ــة( ورئاس ــور أو الافتراضي ــات )بالحض ــاد الاجتماع ــوة لانعق الدع

ــئون  ــس لش ــب الرئي ــة ونائ ــئون المالي ــس للش ــب الرئي ــن، نائ ــس المنتخب الرئي

برنامــج المجلــس الــدولي للأرشــيف )ICA( والمديــر التنفيــذي للمجلــس الــدولي 

ــك  ــاء، وذل ــب الاقتض ــب حس ــاب المناص ــن أصح ــم م ــيف )ICA( وغيره للأرش

 )ICA( ــيف ــدولي للأرش ــس ال ــرة المجل ــياب مس ــتمرارية وانس ــان اس لضم

بسلاســة. ســتكون هــذه المجموعــة أيضــاً مســئولة بشــكل جماعــي عــن تأطــر 

وتنفيــذ ظــروف العمــل المناســبة للعاملــن الذيــن يتقاضــون رواتــب في المجلــس 

 .)ICA(ــيف ــدولي للأرش ال

يجــوز لرئيــس المكتــب التنفيــذي للمجلــس الــدولي للأرشــيف )ICA( أن يصــدر 

تفويضــاً كتابيــاً في أي وقــت بتكلــف أيٍ مــن نائبــي الرئيــس أو المديــر التنفيــذي 

بمبــاشرة ســلطاته وصلاحياتــه المعتمــدة وذلــك لضمــان انســياب الأداء الأمثــل 

 .)ICA( والمتواكــب للفعاليــات وخطــط وبرنامــج المجلــس الــدولي للأرشــيف
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  في حــالات اتخــاذ أي إجــراء أو التــزام يتجــاوز الصلاحيــات والســلطات المعتمدة 

 )ICA( أعــاه، يحــب عــى رئيــس المكتــب التنفيــذي للمجلــس الــدولي للأرشــيف

ــل  ــن قب ــبق م ــح مس ــى تصري ــول ع ــاً الحص ــه كتابي ــن عن ــن المفوض أو أي م

ــذا  ــون ه ــيف )ICA(، شرط أن يك ــدولي للأرش ــس ال ــذي للمجل ــس التنفي المجل

الاجــراء أو الالتــزام متســقاً مــع الدســتور والنظــام الأســاس للمجلــس الــدولي 

  .)ICA( ــيف للأرش

ــيف  ــدولي للأرش ــس ال ــذي للمجل ــب التنفي ــة أو المكت ــض اللجن ــوز تفوي يج

 )ICA( لرئيــس اللجنــة أو المكتــب التنفيــذي للمجلــس الــدولي للأرشــيف )ICA(

صلاحيــات تعيــن أشــخاص لأداء مهــام معينــة في فــرات محــددة، كمــا يجــوز 

ــات عــى هــذا الإلغــاء.  ــه إنهــاء هــذا التعيــن في أي تاريــخ ودون مترتب ل

 )ICA( مســئوليات نائــب رئيــس المكتــب التنفيــذي للمجلــس الــدولي للأرشــيف

- :)ICA Vice President for Finance( ــة ــئون المالي للش

يبــاشر ويمــارس نائــب رئيــس المكتــب التنفيــذي للمجلــس الــدولي للأرشــيف 

الاشراف   )ICA Vice President for Finance( الماليــة  للشــئون   )ICA(

ــدولي  ــس ال ــدة المجل ــوال وأرص ــإدارة أم ــة ب ــاشرة المتعلق ــئوليات المب والمس

ــة: -  ــام الآتي ــك المه ــة ذل ــولى في ممارس ــيف )ICA ويت للأرش

ــات  ــا في اجتماع ــا الى أو لعرضه ــات لرفعه ــات الميزاني ــات مقترح ــداد مشروع إع

ــة  ــات العمومي ــات الجمعي ــم في اجتماع ــن ث ــذي وم ــس التنفي ــب أو المجل المكت

.)ICA( ــيف ــدولي للأرش ــس ال للمجل

ــدولي  ــس ال  إعــداد جــداول الاشــراكات الســنوية المســتحقة مــن أعضــاء المجل

ــا  ــة )A, B, C, & D( ورفعه ــات العضوي ــف فئ ــى مختل ــيف )ICA( ع للأرش

ــس ــات المجل ــل اجتماع ــن قب ــا م لاعتماده

ــة  ــات العمومي ــات الجمعي ــا في اجتماع ــم لإجازته ــن ث ــذي وم ــب التنفي أو المكت

.)ICA( ــيف ــدولي للأرش ــس ال للمجل
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ــس  ــة بالمجل ــابات المتعلق ــة والحس ــن الإدارة المالي ــة ع ــر الدوري ــداد التقاري إع

الــدولي للأرشــيف )ICA(، ورفعهــا الى اجتماعــات المجلــس أو المكتــب التنفيــذي 

للمجلــس الــدولي للأرشــيف )ICA(، ومــن ثــم الى اجتماعــات الجمعيــات العمومية 

 .)ICA( للمجلــس الــدولي للأرشــيف

ــيف  ــدولي للأرش ــس ال ــنوية للمجل ــابات الس ــتندات الحس ــظ مس ــداد وحف إع

ــئوليتها.  ــئوليته/ مس ــت مس )ICA( تح

ــة  ــإدارة الفَعَال ــة ل ــات اللازم ــزة والمتطلب ــات والأجه ــر الترتيب ــن توف ــد م التأك

ــدولي  ــس ال ــة مــع أحــدث التطبيقــات في إدارة حســابات المجل ُـثـــى والمتواكب الم

.)ICA( ــيف للأرش

 )ICA( ــيف ــدولي للأرش ــس ال ــذي للمجل ــب التنفي ــس المكت ــب رئي ــوز لنائ يج

للشــئون الماليــة )ICA Vice President for Finance( أن يفــوض صلاحياتــه/ 

ــا  ــه/ له ــوز ل ــا يج ــذي كم ــر التنفي ــا الى المدي ــد توقيعه ــةً بع ــا كتاب صلاحياته

ــةً أيضــاً.   إلغــاء وإنهــاء هــذا التفويــض كتاب

 )ICA( مســئوليات نائــب رئيــس المكتــب التنفيــذي للمجلــس الــدولي للأرشــيف

 ICA Vice President for( )ICA( لشــئون برنامــج المجلــس الــدولي للأرشــيف

- :)PCOM

يبــاشر ويمــارس نائــب رئيــس المكتــب التنفيــذي للمجلــس الــدولي للأرشــيف 

ICA Vice Presi�( )ICA( ــدولي للأرشــيف ــس ال )ICA( لشــئون برنامــج المجل

dent for PCOM( المســئوليات الكاملــة عــن تنفيــذ المشــاريع والمبــادرات التــي 

يتــم تضمينهــا في برامــج مســرة وتطويــر المجلــس الــدولي للأرشــيف )ICA( مع 

التأكــد مــن توافــق هــذه الأنشــطة أعــاه )المشــاريع والمبــادرات( مــع الأهــداف 

ــاشرة  ــولى في مب ــيف )ICA( ويت ــدولي للأرش ــس ال ــراتيجية للمجل ــة الاس والخط

ذلــك المهــام الآتيــة: -

 )ICA( ــيف ــدولي للأرش ــس ال ــذي للمجل ــب التنفي ــس المكت ــب رئي ــرأس نائ ي

 ICA Vice President( )ICA( ــيف ــدولي للأرش ــس ال ــج المجل ــئون برنام لش
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 ICA,( لجنــة تطويــر البرامــج التابــع للمجلــس الــدولي للأرشــيف )for PCOM

ــطة  ــر أنش ــاريع تطوي ــل مش ــرارات تموي ــاذ ق ــن اتخ ــد م ــع التأك PCOM( م

ــفافية  ــاد وش ــا في حي ــة عليه ــم المصادق ــيف )ICA( وتت ــدولي للأرش ــس ال المجل

ــدة.   ــة والمعتم ــر الواضح ــاً للمعاي ووفق

ــدولي  ــس ال ــذي للمجل ــب التنفي ــس المكت ــب رئي ــل نائ ــرأس ويتحم ــاشر وي يب

 ICA( )ICA( ــيف ــدولي للأرش ــس ال ــج المجل ــئون برنام ــيف )ICA( لش للأرش

Vice President for PCOM( المســئولية الكاملــة عــن متابعــة وتنفيــذ البرامــج 

والأنشــطة المعتمــدة المحولــة الى عنايــة لجنــة البرامــج التابــع للمجلــس الــدولي 

 .)ICA, PCOM( ــيف للأرش

ــدولي للأرشــيف  ــس ال ــذي للمجل ــب التنفي ــس المكت ــب رئي ــن مســئوليات نائ  م

ICA Vice Presi�( )ICA( ــدولي للأرشــيف ــس ال )ICA( لشــئون برنامــج المجل

dent for PCOM( التنســيق مــع الفــروع الإقليميــة للمجلــس الــدولي للأرشــيف 

 )ICA, FNA( ومنتــدى مؤسســات الارشــيفات الوطنيــة )ICA, RB( )ICA(

ومنتــدى الجمعيــات المهنيــة واللجــان والجمعيــات المعنيــة بالنشــطة ذات العلاقة 

ــس  ــراتيجيات المجل ــط واس ــع خط ــا م ــاة توافقه ــع مراع ــيف، م ــة الأرش بمهن

 .)ICA( ــيف ــدولي للأرش ال

ــيف  ــدولي للأرش ــس ال ــذي للمجل ــب التنفي ــس المكت ــب رئي ــئوليات نائ ــن مس م

ICA Vice Pres�( )ICA( ــيف ــدولي للأرش ــس ال ــج المجل ــئون برنام )ICA( لش

 Expert( التنســيق والتعــاون مــع مجموعــات الخــراء )ident for PCOM

ICA Groups( التــي تكونهــا لجنــة البرامــج التابــع للمجلــس الــدولي للأرشــيف 

)ICA, PCOM( لغــرض التطويــر الي أفضــل المســتحدثات والممارســات المهنيــة. 

ــدولي للأرشــيف  ــس ال ــذي للمجل ــب التنفي ــس المكت ــب رئي ــن مســئوليات نائ  م

ICA Vice Presi�( )ICA( ــدولي للأرشــيف ــس ال )ICA( لشــئون برنامــج المجل

dent for PCOM( دعــم المديــر التنفيــذي للمجلــس الــدولي للأرشــيف )ICA( في 

تطويــر برامــج الــراكات مــع المنظمــات الأخــرى ذات المهــام والاهــداف المماثلــة 

لاهتمامــات المجلــس الــدولي للأرشــيف )ICA( لتحقيــق المنافــع المتبادلــة. 
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ــيف  ــدولي للأرش ــس ال ــذي للمجل ــب التنفي ــس المكت ــب رئي ــئوليات نائ ــن مس م

ICA Vice Pres�( )ICA( ــيف ــدولي للأرش ــس ال ــج المجل ــئون برنام )ICA( لش

ــازة في  ــة المج ــالات المهني ــج المج ــر برام ــى تطوي ident for PCOM( الاشراف ع

 .)ICA( ــيف ــدولي للأرش ــس ال ــرات المجل ــات مؤتم اجتماع

ــيف  ــدولي للأرش ــس ال ــذي للمجل ــب التنفي ــس المكت ــب رئي ــئوليات نائ ــن مس م

ICA Vice Presi�( )ICA( ــدولي للأرشــيف ــس ال )ICA( لشــئون برنامــج المجل

dent for PCOM( المبــادرة في تنفيــذ مشروعــات التطويــر المهنــي والتوصــل مــع 

 .)ICA( الجهــات ذات العلاقــة بمهــام المجلــس الــدولي للأرشــيف

ــيف  ــدولي للأرش ــس ال ــذي للمجل ــب التنفي ــس المكت ــب رئي ــئوليات نائ ــن مس م

ICA Vice Pres�( )ICA( ــيف ــدولي للأرش ــس ال ــج المجل ــئون برنام )ICA( لش

ــر  ــة تطوي ــراءات لجن ــج وإج ــول برام ــر ح ــع التقاري ident for PCOM( رف

 )PCOM ,ICA( ــيف ــدولي للأرش ــس ال ــع للمجل ــج التاب ــع البرام ــج التاب البرام

ــة  ــات العمومي الي اجتماعــات المجلــس أو المكتــب التنفيــذي واجتماعــات الجمعي

.)ICA( ــيف ــدولي للأرش ــس ال للمجل

 )ICA( ــيف ــدولي للأرش ــس ال ــذي للمجل ــب التنفي ــس المكت ــب رئي ــوز لنائ يج

 ICA Vice President for( )ICA( لشــئون برنامــج المجلــس الــدولي للأرشــيف

ــر  ــا الى المدي ــا بعــد توقيعه ــه/ صلاحياته ــةً صلاحيات PCOM( أن يفــوض كتاب

ــج  ــة البرام ــاء لجن ــيف )ICA( أو الى أعض ــدولي للأرش ــس ال ــذي للمجل التنفي

التابــع للمجلــس الــدولي للأرشــيف )ICA, PCOM(، كمــا يجــوز لــه/ لهــا إلغــاء 

وإنهــاء هــذا التفويــض كتابــةً أيضــاً.  

الــدور والمســئوليات العامــة للموظفــن المنتخبــن في المجلــس الــدولي للأرشــيف 

)ICA(: - للموظفــن المنتخبــن في المجلــس الــدولي للأرشــيف )ICA( المســئوليات 

العامــة الآتيــة: -

 .)ICA( مسئولية الاشراف على عمليات المجلس الدولي للأرشيف -
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ـ ــم ـ ــي يت ــراتيجية الت ــغيلية والاس ــرارات التش ــى الق ــئولية الاشراف ع مس

اتخاذهــا بــن اجتماعــات المجلــس أو المكتــب التنفيــذي واجتماعــات 

.)ICA( الجمعيــات العموميــة للمجلــس الــدولي للأرشــيف

َـــاطَة للموظفــن المنتخبين  مســئولية الاشراف عــى جميــع الأدوار والمســئوليات الُمن

ــع  ــقة م ــون متناس ــب ان تك ــي يج ــيف )ICA( والت ــدولي للأرش ــس ال في المجل

ــمل الأدوار  ــيف )ICA( وتش ــدولي للأرش ــس ال ــح المجل ــاس ولوائ ــام الأس النظ

ــة: -  ــئوليات الأتي المس

ـ ــي ـ ــرات الت ــة والمؤتم ــات العمومي ــات الجمعي ــط لاجتماع ــئولية التخطي مس

 ICA Annual Conferences &( )ICA( يعقدهــا المجلــس الــدولي للأرشــيف

.)Congress

ـ مسئولية القرارات المالية والتمويل. ـ

ـ مســئولية تعديــل القــرارات التــي تتطلــب تغيــرات لأســباب طارئــة وغــر ـ

ــدولي  ــس ال ــذي للمجل ــب التنفي ــس أو المكت ــا المجل ــي يتخذه ــة الت متوقع

 .)ICA( ــيف للأرش

ـ ــدولي ـ ــس ال ــة المجل ــب حاج ــة حس ــب المؤقت ــن في المناص ــئولية التعي مس

.)ICA( للأرشــيف 

ـ المســئولية عــن القــرارات الأخــرى والتــي يســتوجب اتخاذهــا حســب الحاجة ـ

. لها

ـ ــؤولين ـ ــن المس ــات الموظف ــال اجتماع ــجلات أعم ــاظ بس ــئولية الاحتف مس

المنتخبــن لتعــرض في أول اجتمــاع للمجلــس أو المكتــب التنفيــذي للمجلــس 

  .)ICA( ــيف ــدولي للأرش ال
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وظائف المسئولين المنتخبين الأخرى في المجلس الدولي 

:)ICA( للأرشيف

  :)ICA( رئيس الأقسام ورئيس الفروع الإقليمية في المجلس الدولي للأرشيف

ــن  ــن ب ــيف )ICA( م ــدولي للأرش ــس ال ــام في المجل ــس الأقس ــار رئي ــم اختي يت

ــا  ــام، كم ــة الأقس ــح مجموع ــاشرة مصال ــل ومب ــة لتمثي ــام المهني ــاء الأقس رؤس

يتــم اختيــار رئيــس الفــروع الإقليميــة في المجلــس الــدولي للأرشــيف )ICA( مــن 

بــن رؤســاء الفــروع لتمثيــل مصالــح مجموعــة الفــروع.

يتكفــل كل مــن رئيــس الأقســام في المجلــس الــدولي للأرشــيف )ICA( ورئيــس 

ــة:-  ــة في المجلــس الــدولي للأرشــيف )ICA( بالمســئوليات الأتي الفــروع الإقليمي

ـ تحويــل أو نقــل المعلومــات مــن الأقســام والفــروع الي ســكرتارية المجلــس ـ

الــدولي للأرشــيف )ICA( ومنهــا الي الأقســام والفــروع الإقليميــة في المجلــس 

  .)ICA( الــدولي للأرشــيف

ـ تقديــم مقترحــات مشــاريع لتأســيس أو لدمــج أو لإلغــاء الأقســام والفــروع ـ

.)ICA( الإقليميــة في المجلــس الــدولي للأرشــيف

ـ تنســيق العمــل وتقديــم المقترحات حــول حوكمــة وانضبــاط العمــل وميزانية ـ

 .)ICA( العمــل في الأقســام والفــروع الإقليمية في المجلــس الدولي للأرشــيف

َـخَـــب مــن أعضــاء الفئة  ُـنت العضــو الأكــر )Large Category D Member( الم

ــدولي للأرشــيف  ــس ال ــع الجنســيات في المجل ــراد مــن جمي )D( المخصصــة للأف

 - :)ICA(

ـ يتــم اختيــار العضــو الأكــر )Large Category D Member( الٌمنتخََــب مــن ـ

ــف  ــق التعري ــيف )ICA( وف ــدولي للأرش ــس ال ــة )D( في المجل ــاء الفئ أعض

بالنــص الــوارد في البنــد 3.3.4، ليمثــل وليبــاشر ويتابــع مصالــح مجموعــة 

ــذي  ــب التنفي ــس أو المكت ــواً في المجل ــر عض ــة )D(، ويعت ــاء في الفئ الأعض

 .)ICA( ــيف ــدولي للأرش ــس ال للمجل
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ـ يتحمــل ويبــاشر العضــو الأكــر )Large Category D Member( الٌمنتخََــب ـ

ــئولية  ــيف )ICA( مس ــدولي للأرش ــس ال ــة )D( في المجل ــاء الفئ ــن أعض م

ــة )D( مــن أعضــاء المجلــس  ــل اهتمامــات مجموعــة العضويــة في الفئ تمثي

.)ICA( ــيف ــدولي للأرش ال

:)ICA( المدير التنفيذي للمجلس الدولي للأرشيف 

ـ ــئول ـ ــي المس ــو/ ه ــيف )ICA( ه ــدولي للأرش ــس ال ــذي للمجل ــر التنفي المدي

الأعــى وصاحــب الســلطات الأعــى في ســكرتارية المجلــس الــدولي للأرشــيف 

)ICA( وعــى هــذا هــو/ هــي المســئول عــن تقديــم الاستشــارات للمســئولين 

المنتخبــن وكذلــك المســئول عــن متابعــة وتنفيــذ الأهــداف والاســراتيجيات 

والسياســات العامــة للمجلــس التنفيــذي والجمعيــات العموميــة في المجلــس 

.)ICA( الــدولي للأرشــيف

ـ ــئول ـ ــي المس ــو/ ه ــيف )ICA( ه ــدولي للأرش ــس ال ــذي للمجل ــر التنفي المدي

ــام  ــع المه ــة م ــة المتوافق ــراكات الخارجي ــيس ال ــاء وتأس ــن انش ــى ع الأع

.)ICA( ــيف ــدولي للأرش ــس ال ــررة في المجل ــراتيجيات المق والاس

ـ ــلطة ـ ــيف )ICA( الس ــدولي للأرش ــس ال ــذي للمجل ــر التنفي ــل المدي يتحم

 )ICA( ــيف ــدولي للأرش ــس ال ــبين الى للمجل ــن المنتس ــن الموظف ــة ع الإداري

 )ICA( وعــن المــوارد الماليــة المعتمــدة في ميزانيــة المجلــس الــدولي للأرشــيف

ــب  ــس أو المكت ــررة في المجل ــات المق ــذ السياس ــن تنفي ــاً ع ــئول أيض والمس

.)ICA( ــيف ــدولي للأرش ــس ال ــة للمجل ــات العمومي ــذي والجمعي التنفي

ـ يتحمــل المديــر التنفيــذي للمجلــس الــدولي للأرشــيف )ICA( مســئولية تنفيذ ـ

الواجبــات والوظائــف الأخــرى المحولــة اليــه مــن قبــل الموظفــن المنتخبــن 

.)ICA( في المجلــس الــدولي للأرشــيف

ـ يتــم تحديــد إجــراءات تعيــن المديــر التنفيــذي للمجلــس الــدولي للأرشــيف ـ

.)ICA( وفــق اللوائــح الداخليــة للمجلــس الــدولي للأرشــيف )ICA(
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:)ICA( المجلس أو المكتب التنفيذي للمجلس الدولي للأرشيف

 :)ICA( مكونات المجلس أو المكتب التنفيذي للمجلس الدولي للأرشيف

ــن  ــيف )ICA( م ــدولي للأرش ــس ال ــذي للمجل ــب التنفي ــس أو المكت ــف المجل يتأل

الآتــي: 

رئيــس المجلــس )ICA President( أو المكتــب التنفيــذي للمجلــس الــدولي 

للأرشــيف )ICA( الُمنتخََــب في آخــر اجتمــاع للجمعيــة العموميــة للمجلــس الدولي 

.)ICA( ــيف للأرش

 )ICA( نائــب رئيــس المجلــس أو المكتــب التنفيــذي للمجلــس الــدولي للأرشــيف

للشــئون الماليــة )ICA Vice President for Finance( ونائــب رئيــس المجلــس 

ــج  ــئون برنام ــيف )ICA( لش ــدولي للأرش ــس ال ــذي للمجل ــب التنفي أو المكت

ــن في  ــيف )ICA Vice President for PCOM( الُمنتخََب ــدولي للأرش ــس ال المجل

.)ICA( ــيف ــدولي للأرش ــس ال ــة للمجل ــة العمومي ــاع للجمعي ــر اجتم آخ

رئيــس منتــدى الأرشــيفات الوطنيــة )President of ICA FNA( التابــع للمجلس 

.)ICA( ــيف الدولي للأرش

رئيــس منتــدى الجمعيــات المهنيــة )President of ICA FPA( التابــع للمجلــس 

.)ICA( الــدولي للأرشــيف

 Presidents of ICA( ــيف ــدولي للأرش ــس ال ــة للمجل ــروع الإقليمي ــاء الف رؤس

.)Regional Branches

ــدولي  ــس ال ــة للمجل ــام )President of ICA Sections( التابع ــاء الأقس رؤس

ــن  ــروع م ــة ف ــن الثلاث ــل ع ــا لا يق ــاء م ــاً لأعض ــيف )ICA(، متضمن للأرش

ــد 9.1.4.  ــا في البن ــوص به ــة المنص ــة المختلف ــة الأربع ــات الجغرافي المجموع

ــة  ــر العادي ــة وغ ــة العادي ــات العمومي ــي في الجمعي ــاب القانون ــة بالنص المتعلق

والتــي يجــب أن تبلــغ نســبة )%5( مــن جميــع الأعضــاء المســتحقين للتصويــت 
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ــروع  ــن ف ــن م ــة ممثل ــن الثلاث ــل ع ــدد لا يق ــن ع ــن المصوت ــى أن يتضم ع

ــة: -  ــة التالي ــدولي الإقليمي ــس ال المجل

ـ ممثلــن مشــاركين مــن الفــروع الإقليميــة لوســط وشرق وغــرب الافريقــي ـ

 & )WARBICA( & )ESARBICA( & )CENARBICA( ــة ــدول العربي وال

.)ARBICA(

ـ ممثلــن مشــاركين مــن الفرعــن الاقليمــن لجنــوب غــرب آســيا ولجنــوب ـ

ــراليا  ــى اس ــرق الأق ــرافي ال ــزام الجغ ــات )الح ــا وراء المحيط ــيا وم آس

.)SARBICA) & (SWARBICA( وماليزيــا( 

ـ ــي في ـ ــرع الاقليم ــا والف ــي في أوروب ــرع الاقليم ــن الف ــاركين م ــن مش ممثل

)URBRBICA(  & )NAANICA( أمريــكا الشــمالية

ـ ــرع ـ ــة والف ــكا اللاتيني ــي في أمري ــرع الاقليم ــن الف ــاركين م ــن مش ممثل

)CARBICA) & (ALA(الاقليمــي في منطقــة البحــر الكاريبــي

 )ICA( ممثـل الدولـة المسـتضيفة لسـكرتارية أو لأمانة المجلـس الدولي للأرشـيف

)Representative of the Hosting Country for the ICA Secretrate(

ــة  ــاً لمجموع ــب ممث ــر )Large Category D Member( المنتخ ــو الأك العض

.)ICA( ــيف ــدولي للأرش ــس ال ــة المجل ــة )D( في عضوي ــاء الفئ أعض

- :)ICA( صلاحيات المجلس أو المكتب التنفيذي للمجلس الدولي للأرشيف

يوجــه المجلــس أو المكتــب التنفيــذي للمجلــس الــدولي للأرشــيف )ICA( لأعضائه 

واللجــان التأسيســية المؤلفــة لــه الي تحقيــق اهــداف ومرامــي المجلــس الــدولي 

للأرشــيف )ICA( بالآتــي: - 

الاشراف ومراقبــة تنفيــذ السياســات والبرامــج الُمقَــررة والمعتمــدة في اجتماعــات 

 .)ICA( الجمعيــات العموميــة للمجلــس الــدولي للأرشــيف
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إقــرار وتحديــد الخيــار المفضــل لتحديــد تاريــخ انعقــاد اجتماعــات المؤتمــرات 

 ICA Annual Conferences( الســنوية واجتماعــات الجمعيــات العموميــة

ــدولي  ــدى الارشــيفات الوطنيــة للمجلــس ال Congress &( واجتماعــات منت

  .)ICA FAN( للأرشــيف

ــيف  ــدولي للأرش ــس ال ــالات المجل ــة في اتص ــات العام ــداول الأولوي ــيس ج تأس

ــيف  ــدولي للأرش ــس ال ــر في المجل ــة التطوي ــج لجن ــع برنام ــيق م )ICA( بالتنس

.  )ICA, ICOM) (ICA(

 )ICA( ــيف ــدولي للأرش ــس ال ــات المجل ــاريع ميزاني ــة مش ــة أو تزكي التوصي

ــدولي  ــس ال ــة للمجل ــات العمومي للحصــول عــى اجازتهــا في اجتماعــات الجمعي

ــا.  ــة تنفيذه ــم الاشراف ومراقب ــن ث ــيف )ICA( وم للأرش

الموافقــة واعتمــاد مراجعــات وتدقيــق الحســابات الماليــة الســنوية مــع نهايــات 

.)ICA( دورات الميزانيــات الســنوية للمجلــس الــدولي للأرشــيف

الاطــاع ومعرفــة تفاصيــل العضويــات المســتجدة بــن الفئــات )A, B, & C( في 

 .)ICA( قاعــدة العضويــة العامــة للمجلــس الــدولي للأرشــيف

الموافقــة واجــازة اللوائــح الداخليــة للمجلــس الــدولي للأرشــيف )ICA( والتأكــد 

مــن نشرهــا. 

ــات  ــلطات والصلاحي ــاق الس ــاوز نط ــي تتج ــات الت ــال والالتزام ــض الافع تفوي

المحــددة للموظفــن المنتخبــن في المجلــس الــدولي للأرشــيف )ICA(، وكل 

.)ICA( ــيف ــدولي للأرش ــس ال ــاً في المجل ــض عموم ــة للتفوي ــلطات القابل الس

 A,( ــاركة ــات المش ــنوية لفئ ــة الس ــوم العضوي ــغ رس ــة بمبل ــراح والتوصي الاق

ــة  ــات العمومي ــات الجمعي ــازة في اجتماع ــة والاج ــا للموافق B, C, & D( ورفعه

.)ICA( ــيف ــدولي للأرش ــس ال للمجل

ICA Re� �ـة)  �ـروع الإقليمي �ـاء الف �ـج أو إلغ �ـاء أو دم �ـة بإنش رتاح والتوصي )الاق

gional Branches( والأقســام )ICA Sections( ورفعهــا للموافقــة والاجــازة في 

.)ICA( ــيف ــدولي للأرش ــس ال ــة للمجل ــات العمومي ــات الجمعي اجتماع
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الاقــراح والتوصيــة بتعيــن مجموعــة أصدقــاء وزمــاء المجلــس الــدولي 

ــات  ــازة في اجتماع ــة والاج ــا للموافق ــيف )ICA Fellows( )ICA( ورفعه للأرش

.)ICA( ــيف ــدولي للأرش ــس ال ــة للمجل ــات العمومي الجمعي

ICA Evaluation Com� �ـم)  �ـة بتعيني أعض�ـاء لج�ـان التقيي )الاقرتاح والتوصي

ــة  ــات العمومي ــات الجمعي ــازة في اجتماع ــة والاج ــا للموافق mission( ورفعه

.)ICA( ــيف ــدولي للأرش ــس ال للمجل

ICA Presidential Re� )مراجع�ـة تقاري�ـر رئي�ـس المجل�ـس ال�ـدولي للأرش�ـيف) 

Report of the ICA Vice Presi�( ــة ــئون المالي ــس للش ــب الرئي portt( و نائ

dent for Finance( وتقريــر نائــب الرئيــس لشــئون برنامــج لجنــة التطويــر في 

 )Report of the ICA Vice President for PCOM( المجلــس الــدولي للأرشــيف

ــل  ــذي )Report of the ICA Executive Director( قب ــر التنفي ــر المدي وتقري

رفعهــا للموافقــة والاجــازة في اجتماعــات الجمعيــات العموميــة للمجلــس الــدولي 

.)ICA( للأرشــيف

ــاد  ــنوية ودورات انعق ــرات الس ــات المؤتم ــاد اجتماع ــم انعق ــن تنظي ــد م التأكي

ICA An�( )ICA )اجتماع�ـات الجمع�ـات العمومي�ـة للمجل�ـس ال�ـدولي للأرش�ـيف) 

nual Conferences & Congress( وفقــاً لموجهــات اللائحــة الداخليــة للمجلــس 

.)ICA( الــدولي للأرشــيف

- :)ICA( عمليات المجلس أو المكتب التنفيذي للمجلس الدولي للأرشيف

التحضــر لاجتماعــات المجلــس أو المكتــب التنفيــذي للمجلــس الــدولي للأرشــيف 

.)ICA( بمــا يتوافــق مــع اللائحــة الداخليــة للمجلــس الــدولي للأرشــيف )ICA(

 )ICA( ــيف ــدولي للأرش ــس ال ــذي للمجل ــب التنفي ــس أو المكت ــع المجل يجتم

بمبــادرة ودعــوة مــن رئيــس المجلــس الــدولي للأرشــيف )ICA( وينعقــد عــادة 

ــام.  ــن في الع مرت

النصــاب القانونــي والاغلبيــة لانعقــاد اجتماعــات المجلــس أو المكتــب التنفيــذي 

- :)ICA( للمجلــس الــدولي للأرشــيف
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النصــاب القانونــي لانعقــاد اجتماعــات المجلــس أو المكتــب التنفيــذي للمجلــس 

ــن  ــة )%50( م ــن في المائ ــبة خمس ــور نس ــو حض ــيف )ICA( ه ــدولي للأرش ال

.)ICA( ــدولي للأرشــيف ــس ال ــذي للمجل ــب التنفي ــس أو المكت أعضــاء المجل

ــس  ــذي للمجل ــب التنفي ــس أو المكت ــات المجل ــرارات في اجتماع ــاذ الق ــم اتخ يت

الــدولي للأرشــيف )ICA( وفــق نتيجــة تصويــت الأغلبيــة البســيطة )1+50%( 

ــدولي  ــس ال ــذي للمجل ــب التنفي ــس أو المكت ــات المجل ــور في اجتماع ــن الحض م

للأرشــيف )ICA( ويحســب صــوت رئيــس المجلــس أو المكتــب التنفيــذي 

ــت. ــة التصوي ــاً لنتيج ــيف )ICA( مُرَجِحَ ــدولي للأرش ــس ال للمجل

:)ICA( الانتخابات في المجلس الدولي للأرشيف

ــدولي  ــس ال ــس المجل ــب رئي ــن منص ــات كل م ــم انتخاب ــم تنظي ــب أن ان يت يج

 ICA Vice( ونائــب الرئيس للشــئون الماليــة )ICA President( )ICA( للأرشــيف

ــر  ــة التطوي ــج لجن ــئون برنام ــس لش ــب الرئي Presidents for Finance( ونائ

ــة  ــاء الفئ ــة أعض ــل لمجموع ــو الممث )ICA Vice President for PCOM( والعض

)ICA Large Category D( )D( ورئيــس الفــروع الإقليميــة والاقســام للمجلــس 

الــدولي للأرشــيف )ICA Regional Branches & ICA Sections( )ICA( وفــق 

ــيف  ــدولي للأرش ــس ال ــة للمجل ــة الداخلي ــل في اللائح ــه بالتفصي ــوص علي المنص

.)ICA(

ــب أو  ــل المكت ــن قب ــص م ــات مخص ــط انتخاب ــف أو ضاب ــن موظ ــب تعي يج

ــات في  ــم الانتخاب ــيف )ICA( لتنظي ــدولي للأرش ــس ال ــذي للمجل ــس التنفي المجل

.)ICA( ــيف ــدولي للأرش ــس ال المجل

ــب  ــحين لمناص ــن المرش ــن ب ــر م ــوات الأكث ــى الأص ــن ع ــن الحاصل ــم تعي يت

ــس  ــب الرئي ــيف )ICA President( )ICA( ونائ ــدولي للأرش ــس ال ــس المجل رئي

للشــئون الماليــة )ICA Vice Presidents for Finance( ونائــب الرئيس لشــئون 

ــل  ــو الممث ــر)ICA Vice President for PCOM( والعض ــة التطوي ــج لجن برنام

ــروع  ــس الف ــة )ICA Large Category D( )D( ورئي ــاء الفئ ــة أعض لمجموع
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 ICA Regional( )ICA( الإقليميــة ورئيــس الاقســام للمجلــس الــدولي للأرشــيف

 .)Branches &ICA Sections

في حــالات تعــادل أصــوات المرشــحين للمناصــب أعــاه يتــم التعيــن عــى نتيجــة 

ســحب القرعــة بــن المرشــحين الحاصلــن عــى الأصــوات المتســاوية. 

ــع  ــج م ــان النتائ ــور اع ــم ف ــئوليات مناصبه ــون لمس ــولى المنتخب ــوأ ويت يتب

ــة التــي قــد تــم انتخابهــم وإعــان نتائــج  ــة العمومي رفــع اجتماعــات الجمعي

ــا.  ــم فيه انتخابه

:)ICA( مفوضية أو لجنة التقييم في المجلس الدولي للأرشيف

تتألــف مفوضيــة أو لجنــة التقييــم ))ICA Evaluation Commission في المجلس 

ــم  ــن بينه ــون م ــاء ينتخب ــة أعض ــس وأربع ــن رئي ــيف )ICA( م ــدولي للأرش ال

نائبــاً للرئيــس وســكرتيراً للمفوضيــة أو اللجنــة ولا يجــوز لأعضــاء المفوضيــة أو 

اللجنــة التعيــن في وظيفــة أخــرى. 

 )ICA( تتحمــل مفوضيــة أو لجنــة التقييــم في المجلــس الــدولي للأرشــيف

ــه  ــيف )ICA( واتصالات ــدولي للأرش ــس ال ــج المجل ــم برنام ــن تقيي ــئولة ع المس

ــات  ــع توصي ــداد ورف ــا اع ــا وأن عليه ــا. كم ــة وادارته ــة والخارجي الداخلي

التطويــر للحصــول عــى موافقــة المجلــس أو المكتــب التنفيــذي للمجلــس الــدولي 

ــباً.  ــك مناس ــيف )ICA(، ان كان ذل للأرش

تقــوم مفوضيــة أو لجنــة التقييــم في المجلــس الــدولي للأرشــيف )ICA( باطــاع 

أو تقديــم نتائــج وتقاريــر أعمالهــا وانجازاتهــا الي المجلــس أو المكتــب التنفيــذي 

للمجلــس الــدولي للأرشــيف )ICA( ورفــع التقاريــر عنهــا في اجتماعــات الجمعية 

 .)ICA( العموميــة للمجلــس الــدولي للأرشــيف

تقــوم مفوضيــة أو لجنــة التقييــم في المجلــس الــدولي للأرشــيف )ICA( وبموجــب 

طلــب أعضــاء المديــر التنفيــذي للمجلــس أو المكتــب التنفيــذي للمجلــس الــدولي 

للأرشــيف )ICA( بدراســة وتقديــم
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التوصيات بشأن المواضيع المحددة والمقدمة لها للدراسة والتقييم. 

لرئيــس مفوضيــة أو لجنــة التقييــم في المجلــس الــدولي للأرشــيف )ICA( أحقيــة 

الاطــاع عــى

ــب أي  ــيف )ICA( الى جان ــدولي للأرش ــس ال ــق المجل ــتندات ووثائ ــع مس جمي

ــس  ــان المجل ــن لج ــة م ــتها في أي لجن ــا ودراس ــم عرضه ــة يت ــتند أو وثيق مس

 .)ICA( ــيف ــدولي للأرش ال

ــدولي للأرشــيف  ــس ال ــم في المجل ــة التقيي ــة أو لجن ــم تعيــن أعضــاء مفوضي يت

)ICA( لــدورة مدتهــا )4( أربعــة ســنوات عــى أســاس نظــام التنــاوب المطبــق 

في المجلــس الــدولي للأرشــيف )ICA( للمحافظــة عــى الاســتمرارية. 

يتــم التحضــر لانعقــاد اجتماعــات مفوضيــة أو لجنــة التقييــم في المجلــس الدولي 

للأرشــيف )ICA Evaluation Commission(( )ICA بمــا يتوافــق مــع اللوائــح 

.)ICA( الداخليــة للمجلــس الــدولي للأرشــيف

:)ICA( مفوضية أو لجنة البرنامج في المجلس الدولي للأرشيف

 ICA,( ــيف ــدولي للأرش ــس ال ــج في المجل ــة البرنام ــة او لجن ــة مفوضي عضوي

-  :)PCOM

ــيف  ــدولي للأرش ــس ال ــج في المجل ــة البرنام ــة او لجن ــة مفوضي ــف عضوي تتأل

 ICA General( مــن الأعضــاء المنتخبــن في الجمعيــات العموميــة )ICA, PCOM(

ــي: -  Assemblies( كالآت

ـ ــيف ـ ــدولي للأرش ــس ال ــذي للمجل ــب التنفي ــس أو المكت ــس المجل ــب رئي نائ

ICA Vice Presi�( ــيف ــدولي للأرش ــس ال ــج المجل ــئون برنام )ICA( لش

ــاء  ــل أعض ــن قب ــا م ــه/ انتخابه ــم انتخاب ــذي يت dent for PCOM( وال

الجمعيــات العموميــة )ICA General Assemblies( وفقــاً لمــا ورد في المــادة 

رقــم )1.9.5( أعــاه تحــت عنــوان الانتخابــات في المجلــس الــدولي للأرشــيف 

.)ICA(
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ـ عــدد لا يزيــد عــن خمســة )5( أعضــاء كمنســقين مســؤولين عــن البرنامــج ـ

ــج في  ــة البرنام ــة أو لجن ــل مفوضي ــن قب ــم م ــم انتخابه ــراتيجي يت الاس

 .)ICA, PCOM( ــيف ــدولي للأرش ــس ال المجل

ـ ــي )Professional Representative( شرط أن ـ ــل مهن عــدد )1( واحــد ممث

ــاً مســجلاً في أقســام دراســات الأرشــيف أو المعلومــات أو إدارة  يكــون طالب

ــل في  ــدة لا تق ــة لم ــاً للمهن ــاً وممارس ــاً مهني ــون محترف ــجلات أو أن يك الس

مجموعهــا عــن الخمســة )5( ســنوات ويتــم انتخابــه مــن قبــل مفوضيــة أو 

 .)ICA, PCOM( ــدولي للأرشــيف ــس ال ــة البرنامــج في المجل لجن

ـ عــدد ســبعة )7( أعضــاء يمثلــون برنامــج المجلــس الــدولي للأرشــيف ),ICA ـ

 .)ICA( يتــم انتخابهــم مــن أعضــاء المجلــس الــدولي للأرشــيف )PCOM

ـ يتــم انتخــاب جميــع أعضــاء مفوضيــة او لجنــة البرنامــج في المجلــس الــدولي ـ

للأرشــيف )ICA, PCOM( لــدورة مدتهــا )4( ســنوات عــدا العضــو الممثــل 

المهنــي )Professional Representative( والــذي تكــون دورتــه لمــدة )2( 

ســنتين فقــط. 

ـ تنعقــد اجتماعــات مفوضيــة أو لجنــة البرنامــج في المجلــس الــدولي للأرشــيف ـ

ــيف  ــدولي للأرش ــس ال ــذي للمجل ــر التنفي ــور المدي )ICA, PCOM( بحض

)ICA( وأعضــاء ســكرتارية المجلــس أو المكتــب التنفيــذي للمجلــس الــدولي 

للأرشــيف )ICA(، وذلــك للاستشــارة وتقديــم الدعــم. 

ـ يتــم التحضــر والدعــوة لاجتماعــات مفوضيــة أو لجنــة البرنامــج في المجلــس ـ

ــع  ــاء لجمي ــاب الأعض ــراءات انتخ ــيف )ICA, PCOM( وإج ــدولي للأرش ال

 ICA,( المناصــب في مفوضيــة أو لجنــة البرنامــج في المجلــس الــدولي للأرشــيف

.)ICA( وفــق اللوائــح الداخليــة في المجلــس الــدولي للأرشــيف )PCOM

ـ ــة )D( ـ ــاء في الفئ ــب الأعض ــات )A, B, & C( الي جان ــاء الفئ ــوز لأعض يج

ــن  ــخصية لأيٍ م ــة ش ــيح بصف ــيف )ICA( الترش ــدولي للأرش ــس ال في المجل

وظائــف أو مناصــب مفوضيــة أو لجنــة البرنامــج في المجلــس الــدولي 
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ــة أو  ــح لوظيف ــون المترش ــب أن يك ــا يج ــيف )ICA, PCOM(، كم للأرش

منصــب الممثــل المهنــي الجديــد )Professional Representative( كمــا في 

البنــد )3.1.1.11.( أعــاه، إمــا أن يكــون طالبــاً مســجلاً في أقســام دراســات 

ــاً  ــاً مهني ــون محترف ــجلات أو أن يك ــات أو إدارة الس ــيف أو المعلوم الأرش

ــنوات.  ــة س ــن )5( الخمس ــا ع ــل في مجموعه ــدة لا تق ــة لم ــاً للمهن وممارس

ـ يجــوز توظيــف الأفــراد في وظيفــة أو منصــب مفوضيــة أو لجنــة البرنامــج في ـ

المجلــس الــدولي للأرشــيف )ICA, PCOM( لمــدة قياســية دورة واحــدة ولمــدة 

ــم  ــن منه ــد للمتميزي ــر التمدي ــتدعى الأم ــوز إذا اس ــن، ويج ــا دورت أقصاه

ــراءات  ــع إج ــق م ــا يتواف ــة بم ــة ثاني ــية الى دورة إضافي ــدرات الرئاس بالق

 .)ICA( الترشــيح في اللوائــح الداخليــة للمجلــس الــدولي للأرشــيف

- :)ICA, PCOM( صلاحيات مفوضية او لجنة البرنامج في المجلس الدولي للأرشيف

ـ -  مفوضيــة او لجنــة البرنامــج في المجلــس الــدولي للأرشــيف )ICA, PCOM( ـ

ــي  ــج المهن ــذ البرنام ــداد وتنفي ــن إع ــئولة ع ــة المس ــة أو المفوضي ــي اللجن ه

والتقنــي للمحلــس الــدولي للأرشــيف )ICA( الي جانــب المســئولية عن تنســيق 

ــات  ــى المحتوي ــان والاشراف ع ــام واللج ــة والأقس ــروع الإقليمي ــطة الف أنش

.)ICA( المهنيــة في برامــج مؤتمــرات ونــدوات المجلــس الــدولي للأرشــيف

ـ ــة البرنامــج في المجلــس الــدولي للأرشــيف )ICA, PCOM( ـ ــة او لجن مفوضي

هــي اللجنــة أو المفوضيــة المســئولة أيضــاً عــن تأســيس وتكويــن مجموعــات 

لجــان الخُــراء )ICA, Expert Groups( في المجــالات المهنيــة للمجلــس 

الــدولي للأرشــيف )ICA( وتزويدهــم بمرجعيــات الاختصاصــات مــع مراقبــة 

انشــطتهم بــل وإلغــاء تكليفهــا إذا اقتــى الحــال. 

ـ يتــم تنظيــم المؤتمــرات الســنوية لاجتماعــات الجمعيــات العموميــة الدوريــة ـ

ــدولي للأرشــيف )ICA( وتحــت اشراف  ــس ال ــة للمجل وفــق اللوائــح الداخلي

.)ICA, PCOM( مفوضيــة او لجنــة البرنامــج في المجلــس الــدولي للأرشــيف
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ـ ــة او ـ ــات مفوضي ــاد اجتماع ــتحََقَة لانعق ــة الُمس ــي والاغلبي ــاب القانون النص

 - :)ICA, PCOM( ــيف ــدولي للأرش ــس ال ــج في المجل ــة البرنام لجن

ـ ــة او ـ ــات مفوضي ــاد اجتماع ــتحََقَة لانعق ــة الُمس ــي والاغلبي ــاب القانون النص

لجنــة البرنامــج في المجلــس الــدولي للأرشــيف )ICA, PCOM( هــو حضــور 

ــاذ  ــم اتخ ــور ويت ــاء الحض ــن الأعض ــة م ــن في المائ ــبة )%50( خمس نس

ــور. ــة الحض ــت أغلبي ــب تصوي ــرارات بموج الق

 منتديات الأعضاء في المجلس الدولي للأرشيف:

- : Forum of National Archives)ICA, FAN( منتدى الارشيفات الوطنية  -

 :)Membership of the ICA, FAN( العضوية في منتدى الارشيفات الوطنية -

يتكــون منتــدى الارشــيفات الوطنيــة )ICA, FAN( مــن جميــع الأعضــاء الممثلــن 

لمؤسســات الأرشــيف الوطنــي كمــا هــو في نــص البنــد )1.3.3.( أعــاه »عضويــة 

الفئــة )A( المخصصــة لمؤسســات ومراكــز وإدارات الأرشــيف المركزيــة أو 

مؤسســات الأرشــيف الفيدراليــة أو مؤسســات الأرشــيف الوطنيــة التــي تحكمهــا 

ــفة  ــج الأرش ــات وبرام ــر سياس ــن تطوي ــئولة ع ــية والمس ــات الأساس التشريع

الوطنيــة أو الفيدراليــة، )عــدد 458 مشــرك نســبة %20 مــن جملــة الأعضــاء 

ــدولي  ــس ال ــذي للمجل ــر التنفي ــه المدي ــح ب ــا ينص ــاً لم ــى 2022(« ووفق حت

 .)ICA( ــيف للأرش

- :)Objectives of ICA, FAN( أهداف منتدى الارشيفات الوطنية

ــات  ــذ صلاحي ــة )ICA, FAN( إلى تنفي ــيفات الوطني ــدى الارش ــتهدف منت يس

ــة  ــتويات لمقابل ــى المس ــة الى اع ــراتيجيات المهني ــق الاس ــي بتطبي ــر المهن التطوي

ــيف.  ــة في إدارة الأرش ــاصرة والطارئ ــات المع التحدي

ــع  ــم جمي ــاً إلى دع ــة )ICA, FAN( أيض ــيفات الوطني ــدى الارش ــتهدف منت يس

أعضــاء المجلــس الــدولي للأرشــيف )ICA( مــن خــال تطويــر تطبيــق 

الاســراتيجيات المهنيــة التــي يمكــن تطبيقهــا عــى أعضــاء منتــدى الارشــيفات 
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الوطنيــة )ICA, FAN( مــن الفئــة )A( بصفــة خاصــة، بــل وعــى أعضــاء جميع 

 .)ICA( ــيف ــدولي للأرش ــس ال ــاً في المجل ــة )B, C & D( عموم ــات العضوي فئ

يتميــز منتــدى الارشــيفات الوطنيــة )ICA, FAN( بالاســتقلالية في اعــداد جــدول 

ــدولي للأرشــيف  ــة المجلــس ال ــد أولوياتهــا، وتعمــل تحــت مظل اعمالهــا وتحدي

)ICA( ومــع هيئــات ولجــان المجلــس الــدولي للأرشــيف )ICA( الأخــرى وذلــك 

 President of the( ــة ــدى الارشــيفات الوطني ــة رئيــس منت مــن خــال عضوي

 ،)ICA( في المكتــب أو المجلــس التنفيــذي للمجلــس الــدولي للأرشــيف )ICA, FAN

ــال  ــن خ ــيف )ICA( م ــدولي للأرش ــس ال ــاء المجل ــع أعض ــع جمي ــل م ويتواص

 ICA( التقاريــر المقدمــة الي اجتماعــات الجمعيــات العموميــة والمؤتمــرات الدورية

ــن  ــة م ــالات اللازم General Assemblies & Annual Conferences(، وفي الح

خــال التعــاون مــع مفوضيــة أو لجنــة البرنامــج في المجلــس الــدولي للأرشــيف 

 ICA, Expert( ومــع مجموعــات لجــان الخــراء والأقســام )ICA, PCOM(

 .)ICA(التابعــة والمنبثقــة مــن المجلــس الــدولي للأرشــيف )Groups & Sections

- :)Operations of ICA, FAN( عمليات منتدى الارشيفات الوطنية

 )ICA, FAN( ــة ــدى الارشــيفات الوطني ــات منت ــع اجــراءات عملي تتأســس جمي

بمــا فيهــا إجــراءات الانتخابــات والاختصاصــات الأخــرى عــى اللوائــح الداخليــة 

.)ICA( في المجلــس الــدولي للأرشــيف

منتدى الجمعيات المهنية في المجلس الدولي للأرشيف

العضوية في منتدى الجمعيات المهنية في المجلس الدولي للأرشيف: -

 )ICA, FPA( ــيف ــدولي للأرش ــس ال ــة في المجل ــات المهني ــدى الجمعي ــف منت يتأل

مــن جميــع أعضــاء الفئــة )B( في المجلــس الــدولي للأرشــيف )ICA( كمــا هــو في 

نــص البنــد )2.3.3.( أعــاه »عضويــة الفئــة )B( المخصصــة للجمعيــات الوطنية 

ــات او  ــجلات والمحفوظ ــيف والس ــإدارة الأرش ــة ب ــة المعني ــة أو الدولي أو الإقليمي

ــدد  ــيف )ع ــفة وإدارة الأرش ــالات الأرش ــم في مج ــب والتعلي ــا أو التدري حفظه
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144 مشــرك نســبة %6 مــن عضويــة المجلــس الــدولي للأرشــيف )ICA( حتــى 

ــا لمــا ينصــح بــه المديــر التنفيــذي للمجلــس الــدولي للأرشــيف  2022(«، ووفقً

.)ICA(

يجــب أن يكــون أعضــاء منتــدى الجمعيــات المهنيــة في المجلــس الدولي للأرشــيف 

 .)ICA( في المجلــس الــدولي للأرشــيف )B( هــم أعضــاء الفئــة )ICA, FPA(

- :)ICA, FPA( أهداف منتدى الجمعيات المهنية في المجلس الدولي للأرشيف

 )ICA, FPA( يســتهدف منتــدى الجمعيــات المهنيــة في المجلــس الــدولي للأرشــيف

 : لآتي ا

 )ICA( ــيف ــدولي للأرش ــس ال ــراتيجية للمجل ــة الاس ــع الخط ــاهمة في وض المس

مــن خــال العضــو ممثــل منتــدى الجمعيــات المهنيــة )ICA, FPA( في المجلــس 

 .)ICA( ــدولي للأرشــيف ــس ال ــذي للمجل ــب التنفي أو المكت

ــات  ــات ادارة المحفوظ ــع جمعي ــن جمي ــق ب ــاون الوثي ــيق التع ــاء وتنس الارتق

ــيف. ــجلات والأرش ــة لإدارة الس ــات المهني والجمعي

تجميــع ونــر المعلومــات المتعلقــة بأنشــطة جميــع جمعيــات ادارة المحفوظــات 

والجمعيــات المهنيــة لإدارة الســجلات والأرشــيف.

ــة  ــات المهني ــات والجمعي ــات ادارة المحفوظ ــاعدة جمعي ــاء ومس ــجيع إنش تش

ــيف.  ــات الأرش ــجلات ومنظم ــدة لإدارة الس الجدي

ــس  ــاء المجل ــة لأعض ــا ذات الأهمي ــود القضاي ــم جه ــي تدع ــاريع الت ــذ المش تنفي

الــدولي للأرشــيف )ICA( والجمعيــات المنبثقــة مــن والمتعلقــة بالمجلــس الــدولي 

.)ICA( ــيف للأرش

لاســتغلال المــوارد والامكانيــات الهائلــة المتوفــرة في الجمعيــات المهنيــة في المجلس 

الــدولي للأرشــيف )ICA, FPA( في تنفيــذ اســراتيجيات وانشــطة الرقمنــة يتــم 

مراعــاة الآتــي: - 
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ـ تأثيره على مهنية إدارة الأرشيف والمحفوظات.ـ

ـ المعرفة عن قيمة سلسلة السجلات والمعلومات.ـ

ـ تأثيره على عمل وانشطة الجمعيات والمنظمات المهنية.ـ

 :)ICA, FPA( عمليات منتدى الجمعيات المهنية في المجلس الدولي للأرشيف

الــدولي  المجلــس  في  المهنيــة  الجمعيــات  عمليــات  لجميــع  توفيرالاحــكام 

للأرشــيف )ICA, FPA( بمــا في ذلــك إجــراءات الانتخابــات والــروط المرجعيــة 

.)ICA( والاختصاصــات الــواردة في اللوائــح الداخليــة للمجلــس الــدولي للأرشــيف

الفروع الإقليمية للمجلس الدولي للأرشيف:

ICA, Re�( معلومــات عامــة عــن الفــروع الإقليميــة للمجلــس الــدولي للأرشــيف 

- :)gional Branches

ــاً  ــاً إقليمي ــر )13( فرع ــة ع ــدد ثلاث ــيف )ICA( ع ــدولي للأرش ــس ال للمجل

)ICA, Regional Branches( حتــى 2022 تــم تأسيســها عــى أســاس التوزيــع 

الإقليمــي أو الجهــات الجغرافيــة عــى المســتوى العالمــي، وعليــه تمــت تســميتها 

بأســماء تتكــون مــن تجميــع الحــروف الاســتهلالية لمســميات هــذه الأقاليــم أو 

الجهــات باللغــة الإنجليزيــة مقرونــةً بمصطلــح )ICA( وهــي الفــروع الآتيــة: -

.)ALA ICA( الفرع الإقليمي لدول اميركا اللاتينية للمجلس الدولي للأرشيف

.)ARBICA( الفرع الإقليمي العربي للمجلس الدولي للأرشيف

.)CARBICA( الفرع الإقليمي لدول البحر الكاريبي للمجلس الدولي للأرشيف

.)CENARBICA( الفرع الإقليمي لوسط افريقيا للمجلس الدولي للأرشيف

.)EASTICA( الفرع الإقليمي لدول شرق آسيا للمجلس الدولي للأرشيف

ES� )الف�ـرع الإقليم�ـي ل�ـدول شرق وجن�ـوب افريقي�ـا للمجل�ـس ال�ـدولي للأرش�ـيف) 

 .)ARBICA
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)EURASICA( )الفرع الإقليمي لدول يوراسيا )الدول الواقعة بين أوروبا وآسيا

.)EURBRICA( الفرع الإقليمي لدول أوروبا للمجلس الدولي للأرشيف

ــيف  ــدولي للأرش ــس ال ــكا للمجل ــمال امري ــبكة ش ــدول ش ــي ل ــرع الإقليم الف

.)NAANICA(

ــس  ــادي( للمجل ــط اله ــزر المحي ــفيك )ج ــم الباس ــدول إقلي ــي ل ــرع الإقليم الف

.)PARBICA( ــيف ــدولي للأرش ال

 .)SARBICA( الفرع الإقليمي لدول جنوب آسيا للمجلس الدولي للأرشيف

الفـرع الإقليمـي لدول جنـوب وغرب آسـيا وأوقيانوسـيا )الحزام الجغـرافي الشرق 

.)SWARBICA( للمجلـس الدولي للأرشـيف )الأقصى اسرتاليا وماليزيا

ــيف  ــدولي للأرش ــس ال ــا للمجل ــرب افريقي ــدول غ ــي ل ــرع الإقليم ــراً الف أخ

.)WARBICA(

 )ICA( ــيف ــدولي للأرش ــس ال ــة المجل ــات عضوي ــع فئ ــاء في جمي ــوز للأعض يج

الراغبــن في تعزيــز أهــداف المجلــس الــدولي للأرشــيف )ICA( وتوطيــد التعــاون 

ــة  ــروع إقليمي ــطتهم في ف ــع انش ــة تجمي ــم الجغرافي ــار الأقالي ــي في إط المهن

)ICA, Regional Branches( إضافيــة للمجلــس الــدولي للأرشــيف )ICA( شرط 

 ICA( ــة ــات العمومي ــة مــن اجتماعــات الجمعي ــة النهائي الحصــول عــى الموافق

General Assemblies & Annual Conferences(، والمقدمــة بتزكيــة مــن 

 .)ICA( ــيف ــدولي للأرش ــس ال ــذي للمجل ــب التنفي ــس أو المكت المجل

يجـوز للأعضـاء جميـع فئات عضويـة المجلـس الـدولي للأرشـيف )ICA( التجمع 

في فـرع إقليمـي مؤقـت لمـدة لا تتجـاوز الثمانيـة )8( سـنوات قبـل الحصول على 

 ICA General Assemblies & Annual( موافقـة اجتماعات الجمعيات العموميـة

Conferences(، والمقدمـة في اجتماعـات الجمعيـات العمومية بتزكيـة من المجلس 

 .)ICA( أو المكتـب التنفيـذي للمجلس الدولي للأرشـيف
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ــى  ــة )ICA, Regional Branches( وحت ــة القائم ــروع الإقليمي ــى الف ــب ع يج

المؤقتــة التــي لــم تتحصــل بعــد عــى موافقــة اجتماعــات الجمعيــات العموميــة 

في  والمقدمــة   ،)ICA General Assemblies & Annual Conferences(

ــذي  ــب التنفي ــس أو المكت ــن المجل ــة م ــة بتزكي ــات العمومي ــات الجمعي اجتماع

للمجلــس الــدولي للأرشــيف )ICA(، مراعــاة الالتــزام بجميــع المــواد ذات الصلــة 

.)ICA( ــيف ــدولي للأرش ــس ال ــة للمجل ــح الداخلي ــة في اللوائ المنصوص

ICA, Re� �ـيف)  �ـدولي للأرش �ـس ال �ـة للمجل �ـروع الإقليمي �ـة للف �ـطة المهني )الأنش

-  :)gional Branches

ICA, Region� )تشـ�ارك الفـ�روع الإقليميـ�ة للمجلـ�س الـ�دولي للأرشـ�يف) 

ــج في  ــراتيجية البرنام ــة واس ــن سياس ــزاء م ــن أج ــئولية ع al Branches( المس

ــة  ــك بموجــب دعــوة مــن لجن ــدولي للأرشــيف )ICA, PCOM(، وذل ــس ال المجل

.)ICA, PCOM( ــيف ــدولي للأرش ــس ال ــج في المجل البرنام

ICA, Region� �ـيف)  �ـدولي للأرش �ـس ال �ـة للمجل �ـروع الإقليمي ىل الف �ـب ع )يج

ــراءات  ــذ الإج ــة بتنفي ــطتها المتعلق ــا وأنش ــر أعماله ــع تقاري al Branches( رف

المخصصــة لهــا مــن البرنامــج المهنــي الي لجنــة أو مفوضيــة البرنامــج في المجلس 

 .)ICA, PCOM( ــيف ــدولي للأرش ال

 ICA, Regional( عمليــات الفــروع الإقليميــة للمجلــس الــدولي للأرشــيف

-  :)Branches

يتــم وضــع واعتمــاد شروط العضوية وإجــراءات التأســيس والإلغاء واســراتيجية 

 )ICA, Regional Branches( ــة ــروع الإقليمي ــغيل للف ــة التش ــم وكيفي التنظي

للمجلــس الــدولي للأرشــيف )ICA( وفــق موجهــات اللائحــة الداخليــة للمجلــس 

 .)ICA( الــدولي للأرشــيف
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الأقسام المهنية في المجلس الدولي للأرشيف:

عضوية الأقسام المهنية في المجلس الدولي للأرشيف: 

 ICA, Professional( ــيف ــدولي للأرش ــس ال ــام في المجل ــة الأقس ــف عضوي تتأل

Sections( مــن أعضــاء جميــع فئــات العضويــة في المجلــس الــدولي للأرشــيف 

)ICA( الذيــن يتشــاركون في الاهتمامــات والأنشــطة المهنيــة المماثلــة ويرغبــون في 

دعــم أهــداف المجلــس الــدولي للأرشــيف )ICA( وتعزيــز تبــادل التعــاون فيمــا 

بينهــم وذلــك بتجميــع أنفســهم في الأقســام. 

ICA, Professional Sec� )الأنش�ـطة المهني�ـة لأقس�ـام المجل�ـس ال�ـدولي للأرش�ـيف) 

- :)tions

 )ICA, Professional Sections( يجــب عــى أقســام المجلــس الــدولي للأرشــيف

اعــداد برنامــج أعمالهــا وأنشــطتها بالتعــاون والتنســيق مــع لجنــة أو مفوضيــة 

البرنامــج في المجلــس الــدولي للأرشــيف.

ICA, Profes� �ـيف)  �ـدولي للأرش �ـس ال �ـام المجل �ـف أقس �ـوة أو تكلي �ـوز دع )يج

ــدولي  ــس ال ــج في المجل ــة البرنام ــة أو مفوضي ــل لجن ــن قب sional Sections( م

للأرشــيف )ICA,PCOM( لتحمــل المســئولية عــن أجــزاء مــن برنامــج المهنيــة 

 .)ICA( ــيف ــدولي للأرش ــس ال المجل

 )ICA, Professional Sections( يجــب عــى أقســام المجلــس الــدولي للأرشــيف

ــن  ــا م ــة له ــزاء المخصص ــذ الأج ــأن تنفي ــطتها بش ــر أنش ــم تقاري ــع وتقدي رف

البرنامــج المهنيــة الي لجنــة أو مفوضيــة البرنامــج في المجلــس الــدولي للأرشــيف 

.)ICA,PCOM(

 :)ICA, Professional Sections( عمليات أقسام المجلس الدولي للأرشيف

ــاء  ــيف )ICA( شروط إنش ــدولي للأرش ــس ال ــة للمجل ــح الداخلي ــدد اللوائ تح

أقســام المجلــس الــدولي للأرشــيف )ICA, Professional Sections( وعضويتهــا 

ــا. ــغيلها وحله ــا وتش وتنظيمه
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لجان مجموعات الخُـبَـراء في المجلس الدولي للأرشيف:

- :)ICA Experts Groups( تكوين وإلغاء لجان مجموعات الخُـبـَراء

 )ICA( يمكــن إنشــاء المكتــب أو المجلــس التنفيــذي للمجلــس الــدولي للأرشــيف

ــراء )ICA Experts Groups( الُمتخََصِصَــة في أي مجــال مــن  لمجموعــات الخُـبـَ

ــة  ــاءً عــى توصي ــك بن ــدولي للأرشــيف )ICA( وذل ــس ال ــام المجل مجــالات اهتم

ICA,P� )مرفوع�ـة م�ـن لجن�ـة أو مفوضي�ـة البرنام�ـج في المجلس ال�ـدولي للأرش�ـيف) 

.)COM

 )ICA,PCOM( تمنــح لجنــة أو مفوضيــة البرنامــج في المجلــس الــدولي للأرشــيف

ــددة  ــات مح ــراء )ICA Experts Groups( اختصاص ــات الخ ــان مجموع للج

يجــب الالتــزام بهــا وعــدم تجاوزهــا دون إذن مســبق مــن لجنــة أو مفوضيــة 

.)ICA,PCOM( ــيف ــدولي للأرش ــس ال ــج في المجل البرنام

ــن  ــرار م ــراء )ICA Experts Groups( بق ــات الخ ــل مجموع ــاء أوح ــم الغ يت

 .)ICA( ــيف ــدولي للأرش ــس ال ــذي للمجل ــس التنفي ــب أو المجل المكت

 ICA Experts( ــراء ــات الخ ــن مجموع ــة م ــكل مجموع ــس ل ــن رئي ــم تعي يت

ــب  ــس أو المكت ــل المجل ــن قب ــد م ــة للتجدي ــددة قابل ــرات مح Groups( ولف

.)ICA( ــيف ــدولي للأرش ــس ال ــذي للمجل التنفي

محــددة قابلــة للتجديــد مــن قبــل المجلــس أو المكتــب التنفيــذي للمجلــس الدولي 

.)ICA( للأرشيف 

ــن  ــة م ــكل مجموع ــاء ل ــار الأعض ــل واختي ــد شروط عم ــع وتحدي ــم وض يت

مجموعــات الخــراء )ICAExperts Groups( وفــق موجهــات اللائحــة الداخليــة 

 .)ICA( ــيف ــدولي للأرش ــس ال للمجل



إدارة الأرشيف100

صندوق التنمية والتطوير الدولي للمجلس الدولي للأرشيف: 

ــيف  ــدولي للأرش ــس ال ــر المجل ــة وتطوي ــدوق دولي لتنمي ــيس صن ــن تأس  يمك

)ICA, FIDA( يتكفــل بتقديــم المســاعدات والدعــم المهنــي لمؤسســات الأرشــيف 

ــي  ــم الت ــاد أو الأقالي ــيما في الب ــة لاس ــات المهني ــات والتحدي ــة الصعوب لمقابل

ــر  ــة والتطوي ــدوق التنمي ــم إدارة شــئون صن تعانــي مــن نقــص في المــوارد. تت

ــن  ــة م ــل مجموع ــن قب ــيف )ICA, FIDA( م ــدولي للأرش ــس ال ــدولي للمجل ال

ــس  ــذي للمجل ــب التنفي ــس أو المكت ــل المجل ــن قب ــم م ــم تعيينه ــال يت ــاء الم أمن

 .)ICA( ــيف ــدولي للأرش ال

يتــم تنظيــم وتحديــد المــوارد وقنــوات الدخــل واختيــار الأمنــاء لصنــدوق التنمية 

ــات  ــق موجه ــيف )ICA, FIDA( وف ــدولي للأرش ــس ال ــدولي للمجل ــر ال والتطوي

.)ICA( اللائحــة الداخليــة للمجلــس الــدولي للأرشــيف

ــات  ــا وفئ ــيف )ICA( وفي مزاي ــدولي للأرش ــس ال ــرات في المجل ــدث التغ أح

العضويــة وفي الســكرتارية أو الأمانــة العامــة وبيانــات الانتخابــات 

المعتمــدة 20/ اكتوبــر/ 2022

 - :)ICA( أحدث التغيرات في المجلس الدولي للأرشيف

 )ICA( توافــق أعضــاء المجلــس أو المكتــب التنفيــذي للمجلــس الــدولي للأرشــيف

ــاريع  ــات مش ــى مقترح ــو/ 2022 ع ــخ 24/ ماي ــد في تاري ــاع المنعق في الاجتم

مختلفــة، وتــم ابلاغهــم وافادتهــم بمجموعــة مــن التحديثــات في المجلــس الــدولي 

ــية  ــات رئيس ــة )3( تحديث ــدد ثلاث ــا في ع ــص تفاصيله ــيف )ICA(، تتلخ للأرش

تــم التــداول حولهــا في الاجتمــاع أعــاه تســتهدف الى توطيــد علاقــات المجلــس 

ــن  ــة المتطوع ــيما مجموع ــة لاس ــات العضوي ــع فئ ــيف )ICA( م ــدولي للأرش ال

وفئــات المجتمــع الممتــد في الآتــي: -    

ـ ــع ـ ــا م ــة بعلاقته ــيف )ICA( المتعلق ــدولي للأرش ــس ال ــم المجل ــالة وقي رس

ــات العضويــة وأعضــاء الأمانــة العامــة أو الســكرتارية العامــة المجلــس  فئ

.)ICA( ــيف ــدولي للأرش ال
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ـ مَزَايا العضوية في المجلس الدولي للأرشيف )ICA(.ـ

ـ التغيرات في سكرتارية أو أمانة المجلس الدولي للأرشيف )ICA(.ـ

تســتهدف هــذه المقترحــات والتحديثــات في عمليــات المجلــس الــدولي للأرشــيف 

)ICA( الى عكــس اهتمامــات المجلــس الــدولي للأرشــيف )ICA( في تطويــر خطتها 

ــبكيات  ــى ش ــزة ع ــة والمرتك ــيف المؤسس ــة الأرش ــز مهني ــراتيجية وتعزي الاس

التنســيق والتعــاون والتــي تعكــس كيفيــة تحقيــق المجلــس الــدولي للأرشــيف 

)ICA( خــال الفــرة مــن 2021 الي 2024 في الآتــي: - 

ـ تحســن العمليــات التشــغيلية في المجلــس الــدولي للأرشــيف )ICA( لتيســر ـ

.)ICA( تفاعلاتهــا وفاعلياتهــا بــن أعضــاء وإدارة المجلــس الــدولي للأرشــيف

ـ ــات ـ ــات لمجموع ــاركة والالتزام ــالات المش ــرص مج ــارات وف ــح خي توضي

المتطوعــن في المجلــس الــدولي للأرشــيف )ICA( والاعــراف بمســاهماتهم. 

 )ICA( هــذا وســوف تتواصــل اهتمامــات والتزامــات المجلــس الــدولي للأرشــيف

عــى تنفيــذ خطتهــا الاســراتيجية مــع الحــرص في الحصــول عــى دعــم وتعاون 

 .)ICA( جميــع أعضــاء ومجموعــات المتطوعــن في المجلــس الــدولي للأرشــيف

 .)ICA( التحديثات في رسالة وقيم المجلس الدولي للأرشيف

ــابق  ــس الس ــر الرئي ــد فريك ــور ديفي ــاب الدكت ــن خط ــف م ــة مقتط ترجم

 .)ICA( للمجلــس حتــى 2022 أو المكتــب التنفيــذي المجلــس الــدولي للأرشــيف

ــيف )ICA( في  ــدولي للأرش ــس ال ــذي للمجل ــب التنفي ــس أو المكت ــق المجل »واف

ــمية  ــة الرس ــى الوثيق ــمياً ع ــادق رس ــو 2022 وص ــخ 24 ماي ــه بتاري اجتماع

ــب  ــيف )ICA(. وتحس ــدولي للأرش ــس ال ــم المجل ــالة وقي ــى رس ــص ع ــي تن الت

 ،)ICA( هــذه الوثيقــة ذات أهميــة قصــوى لمجتمــع المجلــس الــدولي للأرشــيف

حيــث أنهــا تعكــس الطموحــات المشــركة لتطويــر ودعــم مجتمــع الارشــيفين 

والالتزامــات نحــو بعضهــم البعــض وتبــادل التجــارب والإنجــازات، ويطيــب لنا 

ايضــاً ان ألتمــس اعترافــاً بقيــم وبثقافــة وانجــازات ســكرتارية أو أمانــة المجلس 
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ــات  ــاء ولمجموع ــه للأعض ــزم ب ــذي تلت ــدور ال ــيف )ICA( وبال ــدولي للأرش ال

ــن«  المتطوع

التحديثــات في فريــق الســكرتارية أو الأمانــة العامــة للمجلــس الــدولي للأرشــيف 

.)ICA(

ــور نورمانــد شــاربونايو، نائــب الرئيــس  ترجمــة مقتطــف مــن خطــاب الدكت

الســابق حتــى 2022 للمجلــس أو المكتــب التنفيــذي المجلــس الــدولي للأرشــيف 

)ICA(. » لطفــاً عــى الإعــان الاســراتيجي للمديــر التنفيــذي للمجلــس الــدولي 

للأرشــيف )ICA(، تعتــر الأمانــة العامــة او ســكرتارية المجلــس الــدولي 

ــبكات  ــن في الش ــاء )ICA( وللمحترف ــع أعض ــاً لجمي ــيف )ICA( مجمع للأرش

الطالبــن للدعــم اللوجســتي والتشــغيلي، وايضــاً للمحتملــن مــن شركاء المجلــس 

الــدولي للأرشــيف )ICA(، والــذي يمكــن ربطهــم بالترويــج لتطويــر اســراتيجية 

المجلــس الــدولي للأرشــيف )ICA(. ومنــذ شــهر مــارس المــاضي ينشــغل فريــق 

العمــل عــى مراجعــة أدواره وتعديــل مســئولياته. وعليــه وبعــد هــذا العــرض 

والترحيــب بالأعضــاء الجــدد في فريــق العمــل، يطيــب لنــا تقديــم فريــق العمــل 

ــدولي للأرشــيف)ICA( بالكامــل«   ــس ال ــة أو ســكرتارية المجل بالأمان

أحــدث التغــرات في المجلــس الــدولي للأرشــيف )ICA(: مــا هــو المجلــس الــدولي 

للأرشــيف )ICA( ومــاذا يجــب أن يكــون لأعضائــه؟

ــات  ــة إدارة المحفوظ ــم مهني ــة تدع ــيف )ICA( منظم ــدولي للأرش ــس ال المجل

ــي:  ــيف بالآت والارش

 .)ICA( تطوير معايير ومصادر الخبرات في المجلس الدولي للأرشيف

 .)ICA( ترقية وتعزيز تبادل الخبرات المشتركة للمجلس الدولي للأرشيف

 .)ICA( دعم تطوير الهوية المهنية القوية في المجلس الدولي للأرشيف

دعــوة ومنــاصرة مهنيــات المحفوظــات والأرشــيف في المجلــس الــدولي للأرشــيف 

 .)ICA(
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زيــادة إمكانيــات التواصــل عــر شــبكات الانترنيــت في المجلــس الــدولي للأرشــيف 

 .)ICA(

المجلــس الــدولي للأرشــيف )ICA( هــي منظمــة التــي تقــدم الخدمــات لأعضائها 

 - بالآتي: 

خدمات منتديات النقاش المباشر والتواصل عبر شبكات الانترنيت. 

خدمات التطوير المهني والتدريب. 

المجلس الدولي للأرشيف )ICA( هي المنظمة الداعمة لأعضائها بالآتي: - 

تشجيع مشاركات أعضاء المجلس الدولي للأرشيف )ICA( كمتطوعين. 

 .)ICA( تمكين ودعم المتطوعين من أعضاء المجلس الدولي للأرشيف

تعزيــز مبــادرات الابــداع والابتــكار لــدى المتطوعــن مــن أعضــاء المجلــس الدولي 

 .)ICA( للأرشيف 

ــاء  ــب الاعتن ــه ويج ــة لأعضائ ــيف )ICA( الرعاي ــدولي للأرش ــس ال يوفرالمجل

ــن.  ــب بالمتطوع الأنس

يجــب ان يترتــب عــى النشــاط أو العمــل التطوعــي في المجلــس الــدولي للأرشــيف 

)ICA( تأثــر أو مــردود شــخصي مختلــف عــن العمــل المدفــوع الأجــر. 

مــا هــي ســكرتارية أوالأمانــة العامــة للمجلــس الــدولي للأرشــيف )ICA( ومــاذا 

يجــب أن تكــون؟ 

ــال  ــي مج ــيف )ICA( ه ــدولي للأرش ــس ال ــة للمجل ــة العام ــكرتارية أو الأمان س

 .)ICA( ــيف ــدولي للأرش ــس ال ــاء المجل ــاهمات أعض ــوح لمس مفت

تســاعد ســكرتارية أو الأمانــة العامــة للمجلــس الــدولي للأرشــيف )ICA( عــى 

ــدولي  ــس ال ــن في المجل ــاركات المتطوع ــزز مش ــاء ويع ــات للأعض ــم الخدم تقدي

 .)ICA( ــيف للأرش
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ــيف  ــدولي للأرش ــس ال ــة للمجل ــة العام ــكرتارية أو الأمان ــل في س ــاب العم ينس

)ICA( دون بيروقراطيــة. 

ــة  ــة العام ــكرتارية أو الأمان ــل في س ــراءات العم ــات وإج ــر سياس ــب تطوي يج

للمجلــس الــدولي للأرشــيف )ICA( في تزامــنٍ مــع تطويــر وامتــدادات إحصائيات 

.)ICA( الأعضــاء في المجلــس الــدولي للأرشــيف

يجــب ألا تحــد السياســات والعمليــات وإجــراءات العمــل في ســكرتارية أو الأمانــة 

ــة لمشــاركات  ــدولي للأرشــيف )ICA( مــن الأشــكال المختلف ــس ال العامــة للمجل

.)ICA( الأعضــاء في المجلــس الــدولي للأرشــيف

 يجــب ألا تشــكل السياســات وإجــراءات العمــل في ســكرتارية أو الأمانــة العامــة 

ــل  ــاراً لعم ــدم اط ــب أن تق ــل يج ــاً، ب ــيف )ICA( عائق ــدولي للأرش ــس ال للمجل

 .)ICA( مفتــوح للمجلــس الــدولي للأرشــيف

مــع المحافظــة عــى ســياق تنظيمــي مــرن وفَعــال لوضــع القــرارات في المجلــس 

ــة في  ــة العام ــكرتارية أو الأمان ــل الس ــب تتكف ــيف )ICA( يج ــدولي للأرش ال

المجلــس الــدولي للأرشــيف )ICA( بتبنــي إجــراءات تحســن تجــارب ومشــاركات 

 .)ICA( ــدولي للأرشــيف ــس ال الأعضــاء لاســيما جماعــات المتطوعــن في المجل

ــة  ــة مهني ــة منظم ــيف )ICA( بمثاب ــدولي للأرش ــس ال ــون المجل ــب ان يك يج

تعليميــة خاليــة مــن التعقيــدات البيروقراطيــة التــي تمكــن الأعضــاء وجماعــات 

ــن:-  ــيف )ICA( م ــدولي للأرش ــس ال ــن في المجل المتطوع

 التطويــر المهنــي والشــخصي للأعضــاء ولجماعــات المتطوعــن في المجلــس الــدولي 

.)ICA( للأرشيف 

 )ICA( ــيف ــدولي للأرش ــس ال ــن في المجل ــات المتطوع ــاء وجماع ــن الأعض تمك

ــارعة. ــروف المتس ــرات الظ ــع تغي ــة م ــة والمواكب ــكار والمرون ــدرات الابت بمق

 )ICA( ــيف ــدولي للأرش ــس ال ــن في المجل ــات المتطوع ــاء وجماع ــن الأعض تمك

ــر. ــض أك ــئوليات تفوي ــل مس ــى تحم ــدرات ع بالمق
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 )ICA( ــيف ــدولي للأرش ــس ال ــن في المجل ــات المتطوع ــاء وجماع ــن الأعض تمك

ــر. ــن في إدارة المخاط ــتوي مع ــمح بمس ــة تس ــدرات في بيئ بالمق

 )ICA( ــيف ــدولي للأرش ــس ال ــن في المجل ــات المتطوع ــاء وجماع ــن الأعض تمك

بالمقــدرات لتقديــم الخدمــات بمســتويات أفضــل للمراجعــن في مراكز الأرشــيف.

يــؤدي تحقيــق مــا ســبق الي تعزيــز ودعــم علاقــات المجلــس الــدولي للأرشــيف 

ــدولي  ــس ال ــن في المجل ــات المتطوع ــع جماع ــيما م ــاء لاس ــع الأعض )ICA( م

ــدولي  ــس ال ــة في المجل ــة العام ــكرتارية أو الأمان ــن س ــيف )ICA(، وتمك للأرش

للأرشــيف )ICA( مــن مبــاشرة قيادتهــا للمنظمــة في بيئــة مســتقرة ومنفتحــة 

.)ICA( ومحفــزة للأعضــاء ولجماعــات المتطوعــن في المجلــس الــدولي للأرشــيف

أحــدث التغــرات في مزايــا وفئــات العضويــة والســكرتارية أو الأمانــة العامــة في 

 - :)ICA( المجلــس الــدولي للأرشــيف

تعتــر شــبكة مزايــا ومكتســبات فئــات العضويــة في المجلــس الــدولي للأرشــيف 

)ICA( الموضحــة في الجــدول الآتــي، هــي الوثيقــة المرجعيــة الأســاس المســتحدثة 

ــذي  ــب التنفي ــس أو المكت ــازة في المجل ــة والمج ــة العام ــكرتارية أو الأمان في س

للمجلــس الــدولي للأرشــيف )ICA(. وســوف يتــم تجديــد ومواكبــة هــذه المزايــا 

والمكتســبات بشــكل منتظــم بنــاءً عــى توجهــات اســراتيجيات المجلــس الــدولي 

للأرشــيف )ICA( المســتجدة ويتــم إضافتهــا كملحــق لجــدول العضويــة المجــازة 

ــة في  ــات العضوي ــبات فئ ــا ومكتس ــم مزاي ــم تصمي ــة. ت ــات العمومي في الاجتماع

المجلــس الــدولي للأرشــيف )ICA( عــى مرجعيــة وقياس حــالات العضويــة ومدى 

 .)ICA( التزامهــا بمتطلبــات فئــات العضويــة في المجلــس الــدولي للأرشــيف
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الأصواتالمواصفاتالفئات

)A( مؤسســات ومراكــز الأرشــيف الوطنيــة وادارات

الأرشــيف المركزيــة

)4(

)B( الجمعيات المهنية الوطنية والدولية)2(

)C( ــإدارة وحفــظ الســجلات المؤسســات المهتمــة ب

ــب الوثائقــي ــم والتدري ــق والتعلي والوثائ

)2(

)D(الأفراد المهتمين بالمحفوظات وبالأرشيف)1(

ــس  ــا ومكتســبات أعضــاء الفئــات )A, B, & C( في المجل حــالات اســتحقاق مزاي

الــدولي للأرشــيف )ICA( المخصصــة عــى التــوالي )الفئــة A( للمؤسســات ومراكز 

الأرشــيف الوطنيــة وادارات الأرشــيف المركزيــة، و)الفئــة B( للجمعيــات المهنيــة 

الوطنيــة والدوليــة، و)الفئــة C( المؤسســات المهتمــة بــإدارة وحفــظ الســجلات 

والوثائــق والتعليــم والتدريــب الوثائقــي: -

ــاءً  ــتحقاق بن ــل )Good Standing( للاس ــتحقاق الأمث ــة الاس ــد حال )A( تحدي

 A, B, &( عــى توريــد آخــر رســوم الاشــراك المطلوبــة لــذات فئــات العضويــة

 .)ICA( ــيف ــدولي للأرش ــس ال C( في المجل

)B( تحديــد حالــة الاســتحقاق قيــد الانتظــار )Pending Renewal( بنــاءً عــى 

توريــد رســوم الاشــراك للســنة غــر المــوردة والمطلوبــة لــذات فئــات العضويــة 

 .)ICA( في المجلــس الــدولي للأرشــيف )A, B, & C(

ــد رســوم  ــاءً عــى توري ــة الاســتحقاق المجمــدة )Arrears( بن ــد حال )C( تحدي

 )A, B, & C( الاشــراك للســنوات غــر المــوردة والمطلوبــة لــذات فئــات العضويــة

.)ICA( في المجلــس الــدولي للأرشــيف

ــدولي  ــس ال ــة )D( في المجل ــاء الفئ ــبات أعض ــا ومكتس ــتحقاق مزاي ــالات اس ح

ــيف: - ــات وبالأرش ــن بالمحفوظ ــراد المهتم ــة للأف ــيف )ICA( المخصص للأرش
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ــاءً  ــتحقاق بن ــل )Good Standing( للاس ــتحقاق الأمث ــة الاس ــد حال )A( تحدي

ــة )D( في  ــة العضوي ــذات فئ ــة ل ــراك المطلوب ــوم الاش ــر رس ــد آخ ــى توري ع

 .)ICA( ــيف ــدولي للأرش ــس ال المجل

)B( تحديــد حالــة الاســتحقاق المنقضيــة )Lapsed( بنــاءً عــى توقــف العضــو 

ــس  ــة )D( في المجل ــة العضوي ــذات فئ ــة ل ــراك المطلوب ــوم الاش ــد رس ــن توري م

 .)ICA( ــدولي للأرشــيف ال

مُلاحَـظَـات عامة: 

)i( يظــل الأعضــاء في فئــات العضويــة )A, B, & C( في المجلــس الــدولي للأرشــيف 

ــبات  ــا والمكتس ــتحقاق المزاي ــل لاس ــة )Good Standing( الأمث )ICA( في الحال

ــرة  ــدى الف ــر م ــذي يعت ــارس( وال ــر الي م ــهور الاولي )يناي ــة ش ــوال الثلاث ط

التاريخيــة الســنوية المحــددة لتجديــد العضويــة بتوريــد آخــر رســوم الاشــراك 

 .)ICA( في المجلــس الدولي للأرشــيف )A, B, & C( المطلوبــة لــذات فئــة العضويــة

ــاء  ــم الأعض ــوق )Right Holders(: ه ــاب الحق ــاء اصًح ــف الأعض )ii( تعري

ــاركين  ــات والمش ــة للمؤسس ــات المهني ــات المشروع ــم مقترح ــاهمين بتقدي المس

ــق  ــيف )ICA( ويح ــدولي للأرش ــس ال ــات المجل ــان وهيئ ــال لج ــة في أعم بفعالي

للأعضــاء اصًحــاب الحقــوق )Right Holders( الحصــول عــى ملــف تعريــف 

 )ICA( ــيف ــدولي للأرش ــس ال ــع المجل ــى موق ــو )Member Profile( ع عض

عضويــة  إلغــاء  أو  تجميــد  او  تعليــق  ويــؤدي   )https//www.ica.org(

ــق  ــيف )ICA( الي تعلي ــدولي للأرش ــس ال ــة المجل ــات عضوي ــاتهم في فئ مؤسس

ــيف  ــدولي للأرش ــس ال ــع المجل ــى موق ــم ع ــة له ــخصية الممنوح ــم الش ملفاته

.)ICA(

)iii( تعريـف الأعضـاء المتعلمين )Learners(: هم الأعضاء المنتسـبين للمؤسسـات 

المشرتكة في فئـات العضويـة في المجلـس الـدولي للأرشـيف )ICA( الحاصلني على 

 ICA( رسـوم اشرتاك تفضيليـة في فعاليـات وأنشـطة وبرامـج التعليم والتدريـب

 .)ICA( في المجلـس الـدولي للأرشـيف )Online Training Courses
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)iv( للحصــول عــى المزيــد مــن الاستفســارات حــول حــالات عضوية المؤسســات 

أو الافــراد المنتســبين لهــذه المؤسســات المشــركة في فئــات العضويــة في المجلــس 

الــدولي للأرشــيف )ICA( يرجــى الاتصال بقســم شــئون الأعضــاء في الســكرتارية 

 .)ICA( أو الأمانــة العامــة المجلــس الــدولي للأرشــيف

 :)ICA( ــيف ــدولي للأرش ــس ال ــات المجل ــة في فئ ــد العضوي ــا وفوائ ــبكة مزاي ش

 A, B, C &( ــع أعضــاء الفئــات ــد المقدمــة لجمي ــا والفوائ يمكــن مراجعــة المزاي

D( في المجلــس الــدولي للأرشــيف )ICA( بنــاءً عــى حــالات العضويــة في الآتــي: - 

 )A, B, & C( ــية ــة المؤسس ــات العضوي ــة في فئ ــد العضوي ــا وفوائ ــبكة مزاي ش

المخصصــة بالتــوالي، للمؤسســات ومراكــز الأرشــيف الوطنيــة وادارات الأرشــيف 

المركزيــة وللجمعيــات المهنيــة الوطنيــة والدوليــة وللمؤسســات المهتمــة بــإدارة 

ــدولي  ــس ال ــب الوثائقــي في المجل ــم والتدري ــق والتعلي وحفــظ الســجلات والوثائ

 - :)ICA( ــيف للأرش

ــة )A( المخصصــة للمؤسســات  ــة في حــالات الفئ ــد العضوي ــا وفوائ شــبكة مزاي

ومراكــز الأرشــيف الوطنيــة وادارات الأرشــيف المركزيــة أعضــاء المجلــس الــدولي 

للأرشــيف )ICA( )حــالات الاســتحقاق الأمثــل )Good Standing( تحــت الرقــم 

)الفئــة A.1(، وحــالات الاســتحقاق قيــد الانتظــار )Pending Renewal( تحــت 

ــم  ــت الرق ــدة )Arrears( تح ــتحقاق المجم ــالات الاس ــة A.2(، وح ــم )الفئ الرق

)الفئــة A.3(،( كالآتــي: - 

ــدولي  ــس ال ــة )A( بالمجل ــة في الفئ ــد العضوي ــا وفوائ ــة A.1( مزاي )الفئ

ــل:  ــتحقاق الأمث ــة الاس ــيف )ICA( حال للأرش

ـ التصويــت في اجتماعــات الجمعيــات العموميــة في المجلــس الــدولي للأرشــيف ـ

)ICA( معــدل عــدد أربعــه )4( أصــوات.

ـ الترشــح في الانتخابــات أو التعيــن في أي مكتــب في المجلــس الــدولي للأرشــيف ـ

 .)ICA(
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ـ تقديــم طلبــات الحصــول عــى تمويــل أو برامــج أخــرى في المجلــس الــدولي ـ

.)ICA( للأرشــيف

ـ اســتخدام وتوظيــف المــوارد والمصــادر المحــددة التــي تقتــر عــى أعضــاء ـ

.)ICA( المجلــس الــدولي للأرشــيف

ـ الاســتفادة وتوظيــف المــوارد والمصــادر المجانيــة المتاحــة لأعضــاء المجلــس ـ

.)ICA( ــيف ــدولي للأرش ال

ـ ــات ـ ــم الأســعار الخاصــة للمشــاركة في الفعالي الاســتفادة مــن فــرص تقدي

.)ICA( ــدولي للأرشــيف ــس ال ــع المجل ــت عــى موق والأنشــطة عــر الانترني

ـ ــن ـ ــكل م ــمين ل ــى )2( قس ــد حت ــا وفوائ ــى مزاي ــول ع ــاركة والحص المش

ــو  ــف عض ــف تعري ــن بمل ــوق )Right Holders( المؤهل ــاب الحق أصح

 )ICA( للأرشــيف  الــدولي  المجلــس  موقــع  عــى   )Member Profile(

.)https//www.ica.org(

ـ اســتحقاق عضويــة منتــدى الأرشــيف الوطنــي )ICA, FAN( التابــع للمجلس ـ

.)ICA( ــيف الدولي للأرش

ـ ــوق )Right Holders( ـ ــاب الحق ــاء اصًح ــتحقاقات الأعض ــدد اس ــة ع جمل

المســاهمين بتقديــم مقترحــات المشروعــات المهنيــة للمؤسســات والمشــاركين 

 )ICA( ــيف ــدولي للأرش ــس ال ــات المجل ــان وهيئ ــال لج ــة في أعم بفعالي

 )Member Profile( والمؤهلــن للحصــول عــى ملــف تعريــف عضــو

 )https//www.ica.org( )ICA( ــيف ــدولي للأرش ــس ال ــع المجل ــى موق ع

ثمانيــة )08( أعضــاء مــع العلــم بــأن تعليــق او تجميــد أو إلغــاء عضويــة 

مؤسســاتهم في فئــات عضويــة المجلــس الــدولي للأرشــيف )ICA( يــؤدي الي 

.)ICA( ــيف ــدولي للأرش ــس ال ــع المجل ــى موق ــخصية ع ــم الش ــق ملفاته تعلي

ـ ــة عــدد اســتحقاقات الأعضــاء المتعلمــن )Learners( وهــم المنتســبين ـ جمل

ــيف  ــدولي للأرش ــس ال ــة في المجل ــات العضوي ــركة في فئ ــات المش للمؤسس

ــطة  ــات وأنش ــة في فعالي ــراك تفضيلي ــوم اش ــى رس ــن ع )ICA( الحاصل
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وبرامــج التعليــم والتدريــب )ICA Online Training Courses( في المجلــس 

ــواً. ــن )20( عض ــيف )ICA( عشري ــدولي للأرش ال

ــدولي  ــس ال ــة )A( بالمجل ــة في الفئ ــد العضوي ــا وفوائ ــة A.2( مزاي )الفئ

 :)Pending Renewal( حالــة الاســتحقاق قيــد الانتظــار )ICA( للأرشــيف

ـ التصويــت في اجتماعــات الجمعيــات العموميــة في المجلــس الــدولي للأرشــيف ـ

)ICA( معــدل عــدد أريعــه )4( أصــوات.

ـ اســتخدام وتوظيــف المــوارد والمصــادر المحــددة التــي تقتــر عــى أعضــاء ـ

.)ICA( المجلــس الــدولي للأرشــيف

ـ الاســتفادة وتوظيــف المــوارد والمصــادر المجانيــة المتاحــة لأعضــاء المجلــس ـ

.)ICA( ــيف ــدولي للأرش ال

ـ ــات ـ ــم الأســعار الخاصــة للمشــاركة في الفعالي الاســتفادة مــن فــرص تقدي

.)ICA( ــدولي للأرشــيف ــس ال ــع المجل ــت عــى موق والأنشــطة عــر الانترني

ـ ــوق )Right Holders( ـ ــاب الحق ــاء اصًح ــتحقاقات الأعض ــدد اس ــة ع جمل

المســاهمين بتقديــم مقترحــات المشروعــات المهنيــة للمؤسســات والمشــاركين 

 )ICA( ــيف ــدولي للأرش ــس ال ــات المجل ــان وهيئ ــال لج ــة في أعم بفعالي

 )Member Profile( والمؤهلــن للحصــول عــى ملــف تعريــف عضــو

 )ICA) (https//www.ica.org( ــيف ــدولي للأرش ــس ال ــع المجل ــى موق ع

ثمانيــة )08( أعضــاء مــع العلــم بــأن تعليــق او تجميــد أو إلغــاء عضويــة 

مؤسســاتهم في فئــات عضويــة المجلــس الــدولي للأرشــيف )ICA( يــؤدي الي 

.)ICA( ــيف ــدولي للأرش ــس ال ــع المجل ــى موق ــخصية ع ــم الش ــق ملفاته تعلي

ـ ــة عــدد اســتحقاقات الأعضــاء المتعلمــن )Learners( وهــم المنتســبين ـ جمل

ــيف  ــدولي للأرش ــس ال ــة في المجل ــات العضوي ــركة في فئ ــات المش للمؤسس

ــطة  ــات وأنش ــة في فعالي ــراك تفضيلي ــوم اش ــى رس ــن ع )ICA( الحاصل

وبرامــج التعليــم والتدريــب )ICA Online Training Courses( في المجلــس 

ــواً. ــن )20( عض ــيف )ICA( عشري ــدولي للأرش ال
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ــدولي  ــس ال ــة )A( بالمجل ــة في الفئ ــد العضوي ــا وفوائ ــة A.3( مزاي  )الفئ

- :)Arrears( ــدة ــتحقاق المجم ــة الاس ــيف )ICA( حال للأرش

ـ التصويــت في اجتماعــات الجمعيــات العموميــة في المجلــس الــدولي للأرشــيف ـ

)ICA( معــدل عــدد أريعــه )4( أصــوات.

ـ الاســتفادة وتوظيــف المــوارد والمصــادر المحــددة التــي تقتــر عــى أعضــاء ـ

.)ICA( المجلــس الــدولي للأرشــيف

ـ الاســتفادة وتوظيــف المــوارد والمصــادر المجانيــة المتاحــة ل أعضــاء المجلــس ـ

.)ICA( الــدولي للأرشــيف

ـ ــوق )Right Holders( ـ ــاب الحق ــاء اصًح ــتحقاقات الأعض ــدد اس ــة ع جمل

المســاهمين بتقديــم مقترحــات المشروعــات المهنيــة للمؤسســات والمشــاركين 

 )ICA( ــيف ــدولي للأرش ــس ال ــات المجل ــان وهيئ ــال لج ــة في أعم بفعالي

 )Member Profile( والمؤهلــن للحصــول عــى ملــف تعريــف عضــو

 )ICA) (https//www.ica.org( ــيف ــدولي للأرش ــس ال ــع المجل ــى موق ع

ثمانيــة )08( أعضــاء مــع العلــم بــأن تعليــق او تجميــد أو إلغــاء عضويــة 

مؤسســاتهم في فئــات عضويــة المجلــس الــدولي للأرشــيف )ICA( يــؤدي الي 

.)ICA( ــيف ــدولي للأرش ــس ال ــع المجل ــى موق ــخصية ع ــم الش ــق ملفاته تعلي

ـ ــة عــدد اســتحقاقات الأعضــاء المتعلمــن )Learners( وهــم المنتســبين ـ جمل

ــيف  ــدولي للأرش ــس ال ــة في المجل ــات العضوي ــركة في فئ ــات المش للمؤسس

ــطة  ــات وأنش ــة في فعالي ــراك تفضيلي ــوم اش ــى رس ــن ع )ICA( الحاصل

وبرامــج التعليــم والتدريــب )ICA Online Training Courses( في المجلــس 

ــواً. ــر )00( عض ــيف )ICA( صف ــدولي للأرش ال

ــات  ــة للجمعي ــة )B( المخصص ــالات الفئ ــة في ح ــد العضوي ــا وفوائ ــبكة مزاي ش

ــدولي للأرشــيف )ICA( )حــالات  ــس ال ــة أعضــاء المجل ــة والدولي ــة الوطني المهني

ــالات  ــة B.1( وح ــم )الفئ ــت الرق ــل )Good Standing( تح ــتحقاق الأمث الاس
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 )B.2 ــة ــم )الفئ ــت الرق ــار )Pending Renewal( تح ــد الانتظ ــتحقاق قي الاس

وحــالات الاســتحقاق المجمــدة )Arrears(تحــت الرقــم )الفئــة B.3( كالآتــي: - 

ــدولي  ــس ال ــة )B( بالمجل ــة في الفئ ــد العضوي ــا وفوائ ــةB.1 ( مزاي )الفئ

 - :)Good Standing( حالــة الاســتحقاق الأمثــل )ICA( للأرشــيف

ـ التصويــت في اجتماعــات الجمعيــات العموميــة في المجلــس الــدولي للأرشــيف ـ

)ICA( معــدل عــدد )2( صوتــن.

ـ الترشــح للانتخابــات أو التعيــن في أي مكتــب في المجلــس الــدولي للأرشــيف ـ

.)ICA(

ـ تقديــم طلبــات الحصــول عــى تمويــل أو برامــج أخــرى في المجلــس الــدولي ـ

.)ICA( للأرشــيف

ـ اســتخدام وتوظيــف المــوارد والمصــادر المحــددة التــي تقتــر عــى أعضــاء ـ

.)ICA( المجلــس الــدولي للأرشــيف

ـ الاســتفادة وتوظيــف المــوارد والمصــادر المجانيــة المتاحــة لأعضــاء المجلــس ـ

.)ICA( ــيف ــدولي للأرش ال

ـ ــات ـ ــم الأســعار الخاصــة للمشــاركة في الفعالي الاســتفادة مــن فــرص تقدي

.)ICA( ــدولي للأرشــيف ــس ال ــع المجل ــت عــى موق والأنشــطة عــر الانترني

ـ ــن ـ ــكل م ــمين ل ــى )2( قس ــد حت ــا وفوائ ــى مزاي ــول ع ــاركة والحص المش

ــو  ــف عض ــف تعري ــن )Right Holders( بمل ــوق المؤهل ــاب الحق أصح

 ICA)( للأرشــيف  الــدولي  المجلــس  موقــع  عــى   )Member Profile(

.)(https//www.ica.org

ـ اســتحقاق عضويــة منتــدى الأرشــيف الوطنــي )ICA, FAN( التابــع  ـ

.)ICA( للمجلــس الــدولي للأرشــيف
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ـ ــوق )Right Holders( ـ ــاب الحق ــاء اصًح ــتحقاقات الأعض ــدد اس ــة ع جمل

المســاهمين بتقديــم مقترحــات المشروعــات المهنيــة للمؤسســات والمشــاركين 

 )ICA( ــيف ــدولي للأرش ــس ال ــات المجل ــان وهيئ ــال لج ــة في أعم بفعالي

 )Member Profile( والمؤهلــن للحصــول عــى ملــف تعريــف عضــو

 )ICA) (https//www.ica.org( ــيف ــدولي للأرش ــس ال ــع المجل ــى موق ع

ــم بــأن تعليــق او تجميــد أو إلغــاء عضويــة  أربعــة )04( أعضــاء مــع العل

مؤسســاتهم في فئــات عضويــة المجلــس الــدولي للأرشــيف )ICA( يــؤدي الي 

.)ICA( ــيف ــدولي للأرش ــس ال ــع المجل ــى موق ــخصية ع ــم الش ــق ملفاته تعلي

ـ  جملــة عــدد اســتحقاقات الأعضــاء المتعلمــن )Learners( وهــم المنتســبين ـ

ــيف  ــدولي للأرش ــس ال ــة في المجل ــات العضوي ــركة في فئ ــات المش للمؤسس

ــطة  ــات وأنش ــة في فعالي ــراك تفضيلي ــوم اش ــى رس ــن ع )ICA( الحاصل

وبرامــج التعليــم والتدريــب )ICA Online Training Courses( في المجلــس 

ــاء. ــن )10( أعض ــيف )ICA( عشري ــدولي للأرش ال

ــدولي  ــس ال ــة )B( بالمجل ــة في الفئ ــد العضوي ــا وفوائ ــةB.2 ( مزاي )الفئ

ــار:  ــد الانتظ ــتحقاق قي ــة الاس ــيف )ICA( حال للأرش

ـ التصويــت في اجتماعــات الجمعيــات العموميــة في المجلــس الــدولي للأرشــيف ـ

)ICA( معــدل عــدد )2( صوتــن.

ـ اســتخدام وتوظيــف المــوارد والمصــادر المحــددة التــي تقتــر عــى أعضــاء ـ

.)ICA( المجلــس الــدولي للأرشــيف

ـ الاســتفادة وتوظيــف المــوارد والمصــادر المجانيــة المتاحــة لأعضــاء المجلــس ـ

.)ICA( ــيف ــدولي للأرش ال

ـ ــات ـ ــم الأســعار الخاصــة للمشــاركة في الفعالي الاســتفادة مــن فــرص تقدي

.)ICA( ــدولي للأرشــيف ــس ال ــع المجل ــت عــى موق والأنشــطة عــر الانترني

ـ ــوق )Right Holders( ـ ــاب الحق ــاء اصًح ــتحقاقات الأعض ــدد اس ــة ع جمل

المســاهمين بتقديــم مقترحــات المشروعــات المهنيــة للمؤسســات والمشــاركين 
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 )ICA( ــيف ــدولي للأرش ــس ال ــات المجل ــان وهيئ ــال لج ــة في أعم بفعالي

 )Member Profile( والمؤهلــن للحصــول عــى ملــف تعريــف عضــو

 )ICA) (https//www.ica.org( ــيف ــدولي للأرش ــس ال ــع المجل ــى موق ع

ــم بــأن تعليــق او تجميــد أو إلغــاء عضويــة  أربعــة )04( أعضــاء مــع العل

مؤسســاتهم في فئــات عضويــة المجلــس الــدولي للأرشــيف )ICA( يــؤدي الي 

.)ICA( ــيف ــدولي للأرش ــس ال ــع المجل ــى موق ــخصية ع ــم الش ــق ملفاته تعلي

ـ ــة عــدد اســتحقاقات الأعضــاء المتعلمــن )Learners( وهــم المنتســبين ـ جمل

ــيف  ــدولي للأرش ــس ال ــة في المجل ــات العضوي ــركة في فئ ــات المش للمؤسس

ــطة  ــات وأنش ــة في فعالي ــراك تفضيلي ــوم اش ــى رس ــن ع )ICA( الحاصل

وبرامــج التعليــم والتدريــب )ICA Online Training Courses( في المجلــس 

ــاء. ــن )10( أعض ــيف )ICA( عشري ــدولي للأرش ال

ــدولي  ــس ال ــة )B( بالمجل ــة في الفئ ــد العضوي ــا وفوائ ــةB.3 ( مزاي )الفئ

 - :)Arrears( حالــة الاســتحقاق المجمــدة )ICA( للأرشــيف

ـ التصويــت في اجتماعــات الجمعيــات العموميــة في المجلــس الــدولي للأرشــيف ـ

)ICA( معــدل عــدد )2( صوتــن.

ـ اســتخدام وتوظيــف المــوارد والمصــادر المحــددة التــي تقتــر عــى أعضــاء ـ

.)ICA( المجلــس الــدولي للأرشــيف

ـ الاســتفادة وتوظيــف المــوارد والمصــادر المجانيــة المتاحــة لأعضــاء المجلــس ـ

.)ICA( ــيف ــدولي للأرش ال

ـ ــوق )Right Holders( ـ ــاب الحق ــاء اصًح ــتحقاقات الأعض ــدد اس ــة ع جمل

المســاهمين بتقديــم مقترحــات المشروعــات المهنيــة للمؤسســات والمشــاركين 

 )ICA( ــيف ــدولي للأرش ــس ال ــات المجل ــان وهيئ ــال لج ــة في أعم بفعالي

 )Member Profile( والمؤهلــن للحصــول عــى ملــف تعريــف عضــو

 )ICA) (https//www.ica.org( ــيف ــدولي للأرش ــس ال ــع المجل ــى موق ع

ــم بــأن تعليــق او تجميــد أو إلغــاء عضويــة  أربعــة )04( أعضــاء مــع العل
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مؤسســاتهم في فئــات عضويــة المجلــس الــدولي للأرشــيف )ICA( يــؤدي الي 

.)ICA( ــيف ــدولي للأرش ــس ال ــع المجل ــى موق ــخصية ع ــم الش ــق ملفاته تعلي

ـ ــة عــدد اســتحقاقات الأعضــاء المتعلمــن )Learners( وهــم المنتســبين ـ جمل

ــيف  ــدولي للأرش ــس ال ــة في المجل ــات العضوي ــركة في فئ ــات المش للمؤسس

ــطة  ــات وأنش ــة في فعالي ــراك تفضيلي ــوم اش ــى رس ــن ع )ICA( الحاصل

وبرامــج التعليــم والتدريــب )ICA Online Training Courses( في المجلــس 

ــاء. ــر )00( أعض ــيف )ICA( صف ــدولي للأرش ال

ــات  ــة للمؤسس ــة )C( المخصص ــالات الفئ ــة في ح ــد العضوي ــا وفوائ ــبكة مزاي ش

ــي  ــب الوثائق ــم والتدري ــق والتعلي ــجلات والوثائ ــظ الس ــإدارة وحف ــة ب المهتم

 Good( حــالات الاســتحقاق الأمثــل( )ICA( أعضــاء المجلــس الــدولي للأرشــيف

ــار  ــد الانتظ ــتحقاق قي ــالات الاس ــة C.1( وح ــم )الفئ ــت الرق Standing( تح

)Pending Renewal( تحــت الرقــم )الفئــة C.2( وحــالات الاســتحقاق المنقضية 

ــي: -  ــة C.3( كالآت ــم )الفئ ــت الرق )Lapsed( تح

ــدولي  ــس ال ــة )C( بالمجل ــة في الفئ ــد العضوي ــا وفوائ ــةC.1 ( مزاي )الفئ

 - :)Good Standing( حالــة الاســتحقاق الأمثــل )ICA( للأرشــيف

ـ التصويــت في اجتماعــات الجمعيــات العموميــة في المجلــس الــدولي للأرشــيف ـ

)ICA( معــدل عــدد )2( صوتــن.

ـ الترشــح للانتخابــات أو التعيــن في أي مكتــب في المجلــس الــدولي للأرشــيف ـ

.)ICA(

ـ تقديــم طلبــات الحصــول عــى تمويــل أو برامــج أخــرى في المجلــس الــدولي ـ

.)ICA( للأرشــيف

ـ اســتخدام وتوظيــف المــوارد والمصــادر المحــددة التــي تقتــر عــى أعضــاء ـ

.)ICA( المجلــس الــدولي للأرشــيف
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ـ ــس ـ ــة المتاحــة لأعضــاء المجل ــوارد والمصــادر المجاني ــف الم اســتخدام وتوظي

.)ICA( ــيف ــدولي للأرش ال

ـ ــات ـ ــم الأســعار الخاصــة للمشــاركة في الفعالي الاســتفادة مــن فــرص تقدي

.)ICA( ــدولي للأرشــيف ــس ال ــع المجل ــت عــى موق والأنشــطة عــر الانترني

ـ ــن ـ ــكل م ــمين ل ــى )2( قس ــد حت ــا وفوائ ــى مزاي ــول ع ــاركة والحص المش

ــو  ــف عض ــف تعري ــن )Right Holders( بمل ــوق المؤهل ــاب الحق أصح

 ICA)( للأرشــيف  الــدولي  المجلــس  موقــع  عــى   )Member Profile(

.)(https//www.ica.org

ـ ــوق )Right Holders( ـ ــاب الحق ــاء اصًح ــتحقاقات الأعض ــدد اس ــة ع جمل

المســاهمين بتقديــم مقترحــات المشروعــات المهنيــة للمؤسســات والمشــاركين 

 )ICA( ــيف ــدولي للأرش ــس ال ــات المجل ــان وهيئ ــال لج ــة في أعم بفعالي

 )Member Profile( والمؤهلــن للحصــول عــى ملــف تعريــف عضــو

 )ICA) (https//www.ica.org( ــيف ــدولي للأرش ــس ال ــع المجل ــى موق ع

ــم بــأن تعليــق او تجميــد أو إلغــاء عضويــة  أربعــة )04( أعضــاء مــع العل

مؤسســاتهم في فئــات عضويــة المجلــس الــدولي للأرشــيف )ICA( يــؤدي الي 

.)ICA( ــيف ــدولي للأرش ــس ال ــع المجل ــى موق ــخصية ع ــم الش ــق ملفاته تعلي

ـ ــة عــدد اســتحقاقات الأعضــاء المتعلمــن )Learners( وهــم المنتســبين ـ جمل

ــيف  ــدولي للأرش ــس ال ــة في المجل ــات العضوي ــركة في فئ ــات المش للمؤسس

ــطة  ــات وأنش ــة في فعالي ــراك تفضيلي ــوم اش ــى رس ــن ع )ICA( الحاصل

وبرامــج التعليــم والتدريــب )ICA Online Training Courses( في المجلــس 

ــاء. ــن )10( أعض ــيف )ICA( عشري ــدولي للأرش ال

ــدولي  ــس ال ــة )C( بالمجل ــة في الفئ ــد العضوي ــا وفوائ ــةC.2 ( مزاي )الفئ

 :)Pending Renewal( حالــة الاســتحقاق قيــد الانتظــار )ICA( للأرشــيف

ـ التصويــت في اجتماعــات الجمعيــات العموميــة في المجلــس الــدولي للأرشــيف ـ

)ICA( معــدل عــدد )2( صوتــن.
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ـ اســتخدام وتوظيــف المــوارد والمصــادر المحــددة التــي تقتــر عــى أعضــاء ـ

.)ICA( المجلــس الــدولي للأرشــيف

ـ ــس ـ ــة المتاحــة لأعضــاء المجل ــوارد والمصــادر المجاني ــف الم اســتخدام وتوظي

.)ICA( ــيف ــدولي للأرش ال

ـ ــات ـ ــم الأســعار الخاصــة للمشــاركة في الفعالي الاســتفادة مــن فــرص تقدي

.)ICA( ــدولي للأرشــيف ــس ال ــع المجل ــت عــى موق والأنشــطة عــر الانترني

ـ ــوق )Right Holders( ـ ــاب الحق ــاء اصًح ــتحقاقات الأعض ــدد اس ــة ع جمل

المســاهمين بتقديــم مقترحــات المشروعــات المهنيــة للمؤسســات والمشــاركين 

 )ICA( ــيف ــدولي للأرش ــس ال ــات المجل ــان وهيئ ــال لج ــة في أعم بفعالي

 )Member Profile( والمؤهلــن للحصــول عــى ملــف تعريــف عضــو

 )ICA) (https//www.ica.org( ــيف ــدولي للأرش ــس ال ــع المجل ــى موق ع

ــم بــأن تعليــق او تجميــد أو إلغــاء عضويــة  أربعــة )04( أعضــاء مــع العل

مؤسســاتهم في فئــات عضويــة المجلــس الــدولي للأرشــيف )ICA( يــؤدي الي 

.)ICA( ــيف ــدولي للأرش ــس ال ــع المجل ــى موق ــخصية ع ــم الش ــق ملفاته تعلي

ـ ــة عــدد اســتحقاقات الأعضــاء المتعلمــن )Learners( وهــم المنتســبين ـ جمل

ــيف  ــدولي للأرش ــس ال ــة في المجل ــات العضوي ــركة في فئ ــات المش للمؤسس

ــطة  ــات وأنش ــة في فعالي ــراك تفضيلي ــوم اش ــى رس ــن ع )ICA( الحاصل

وبرامــج التعليــم والتدريــب )ICA Online Training Courses( في المجلــس 

ــاء. ــن )10( أعض ــيف )ICA( عشري ــدولي للأرش ال

ــدولي  ــس ال ــة )C( بالمجل ــة في الفئ ــد العضوي ــا وفوائ ــةC.3 ( مزاي )الفئ

 - :)Arrears( حالــة الاســتحقاق المجمــدة )ICA( للأرشــيف

ـ التصويــت في اجتماعــات الجمعيــات العموميــة في المجلــس الــدولي للأرشــيف ـ

)ICA( معــدل عــدد )2( صوتــن.

ـ اســتخدام وتوظيــف المــوارد والمصــادر المحــددة التــي تقتــر عــى أعضــاء ـ

.)ICA( المجلــس الــدولي للأرشــيف
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ـ ــس ـ ــة المتاحــة لأعضــاء المجل ــوارد والمصــادر المجاني ــف الم اســتخدام وتوظي

.)ICA( ــيف ــدولي للأرش ال

ـ ــوق )Right Holders( ـ ــاب الحق ــاء اصًح ــتحقاقات الأعض ــدد اس ــة ع جمل

المســاهمين بتقديــم مقترحــات المشروعــات المهنيــة للمؤسســات والمشــاركين 

 )ICA( ــيف ــدولي للأرش ــس ال ــات المجل ــان وهيئ ــال لج ــة في أعم بفعالي

 )Member Profile( والمؤهلــن للحصــول عــى ملــف تعريــف عضــو

 )ICA) (https//www.ica.org( ــيف ــدولي للأرش ــس ال ــع المجل ــى موق ع

ــم بــأن تعليــق او تجميــد أو إلغــاء عضويــة  أربعــة )04( أعضــاء مــع العل

مؤسســاتهم في فئــات عضويــة المجلــس الــدولي للأرشــيف )ICA( يــؤدي الي 

.)ICA( ــيف ــدولي للأرش ــس ال ــع المجل ــى موق ــخصية ع ــم الش ــق ملفاته تعلي

ـ ــة عــدد اســتحقاقات الأعضــاء المتعلمــن )Learners( وهــم المنتســبين ـ جمل

ــيف  ــدولي للأرش ــس ال ــة في المجل ــات العضوي ــركة في فئ ــات المش للمؤسس

ــطة  ــات وأنش ــة في فعالي ــراك تفضيلي ــوم اش ــى رس ــن ع )ICA( الحاصل

وبرامــج التعليــم والتدريــب )ICA Online Training Courses( في المجلــس 

ــاء. ــر )00( أعض ــيف )ICA( صف ــدولي للأرش ال

ــراد  ــة للأف ــة )D( المخصص ــالات الفئ ــة في ح ــد العضوي ــا وفوائ ــبكة مزاي ش

 )ICA( ــيف ــدولي للأرش ــس ال ــاء المجل ــيف أعض ــات وبالأرش ــن بالمحفوظ المهتم

 ،) D.1ــة ــم )الفئ ــت الرق ــل )Good Standing( تح ــتحقاق الأمث ــالات الاس )ح

وحــالات الاســتحقاق المنقضيــة )Lapsed( تحــت الرقــم )الفئــةD.2 () كالآتــي: - 

)الفئــةD.1 ( مزايــا وفوائــد حــالات العضويــة حالــة الاســتحقاق الأمثــل 

 - :)ICA( ــدولي للأرشــيف ــس ال ــة )D( بالمجل )Good Standing( في الفئ

ـ التصويــت في اجتماعــات الجمعيــات العموميــة في المجلــس الــدولي للأرشــيف ـ

)ICA( عــدد )1( صــوت واحــد فقــط.

ـ الترشــح للانتخابــات أو التعيــن في أي مكتــب في المجلــس الــدولي للأرشــيف ـ

.)ICA(
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ـ تقديــم طلبــات الحصــول عــى تمويــل أو برامــج أخــرى في المجلــس الــدولي ـ

.)ICA( للأرشــيف

ـ اســتخدام وتوظيــف المــوارد والمصــادر المحــددة التــي تقتــر عــى أعضــاء ـ

المجلــس الــدولي للأرشــيف.

ـ ــس ـ ــة المتاحــة لأعضــاء المجل ــوارد والمصــادر المجاني ــف الم اســتخدام وتوظي

.)ICA( ــيف ــدولي للأرش ال

ـ ــات ـ ــم الأســعار الخاصــة للمشــاركة في الفعالي الاســتفادة مــن فــرص تقدي

.)ICA( ــدولي للأرشــيف ــس ال ــع المجل ــت عــى موق والأنشــطة عــر الانترني

ـ المشــاركة والحصــول عــى مزايــا وفوائــد حتــى )3( ثلاثــة اقســام لــكل مــن ـ

 )Member Profile( ــو ــف عض ــف تعري ــن بمل ــوق المؤهل ــاب الحق أصح

.)ICA) (https//www.ica.org( ــيف ــدولي للأرش ــس ال ــع المجل ــى موق ع

)الفئــةD.2 ( مزايــا وفوائــد حــالات العضويــة حالــة الاســتحقاق المنقضية 

 - :)ICA( بالمجلــس الدولي للأرشــيف )D( في الفئــة )Lapsed(

ـ يعتــر الأعضــاء الأفــراد في فئــة العضويــة )D( في المجلــس الــدولي للأرشــيف ـ

ــة )Lapsed( بعــد انقضــاء أو تجــاوز  ــة الاســتحقاق المنقضي )ICA( في حال

عــدد )3( شــهور مــن نهايــة فــرة الســماح المســموح بهــا لتوريــد رســوم 

تجديــد الاشــراك المســتحة مــع بدايــة العــام الميــادي )ينايــر(.

ـ لا يحــق للأعضــاء الأفــراد في فئــة العضويــة )D( في المجلــس الدولي للأرشــيف ـ

ــا  ــن مزاي ــتفادة م ــول والاس ــم الوص ــة )Lapsed( عضوياته )ICA المنقضي

ــدولي  ــة )D( في المجلــس ال ــذات الفئ وفوائــد حــالات العضويــة المخصصــة ل

 )Lapsed( ــة ــة الاســتحقاق المنقضي للأرشــيف )ICA(، إلا بعــد تجديــد حال

ــاءً عــى توريــد رســوم الاشــراك المطلوبــة لــذات فئــة العضويــة )D( في  بن

.)ICA( المجلــس الــدولي للأرشــيف
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ـ ــة ـ ــا وفوائــد حــالات العضوي ــد الوصــول والاســتفادة مــن مزاي ــة تجمي حال

 )ICA( في المجلــس الــدولي للأرشــيف )D( المخصصــة لــذات لفئــة العضويــة

نتيجــة لتوقــف الأعضــاء مــن ذات الفئــة )D( مــن توريــد رســوم الاشــراك 

ــى بعــد تجــاوز عــدد )3(  ــة حت ــاء الإداري ــالي توقــف الأعب المســتحقة وبالت

شــهور مــن نهايــة فــرة الســماح المســموح بهــا لجميــع الأعضــاء في بدايــة 

العــام الميــادي )ينايــر(. 

ـ يحــق للأعضــاء الأفــراد في فئــة العضويــة )D( في المجلــس الــدولي للأرشــيف ـ

ــد  ــا وفوائ ــة مزاي ــتعادة حزم ــم اس ــة )Lapsed( عضوياته )ICA المنقضي

 )ICA( في المجلــس الــدولي للأرشــيف )D( العضويــة المخصصــة لــذات الفئــة

ــتحقة  ــراك المس ــوم الاش ــرات رس ــد متأخ ــة بتوري ــد العضوي ــرد تجدي بمج

لــذات الفئــة.

ــيف  ــدولي للأرش ــس ال ــات في المجل ــات الانتخاب ــرات في بيان ــدث التغ  أح

 :2022  )ICA(

يصــادف العــام 2022 انتهــاء دورات ولايــة رئيــس المكتــب التنفيــذي للمجلــس 

الــدولي للأرشــيف )ICA( وولايــة نائــب الرئيــس للشــئون الماليــة وولايــة نائــب 

ــن  ــيف )ICA, PCOM( والذي ــدولي للأرش ــس ال ــج المجل ــئون برنام ــس لش الرئي

ــه  ــن توجي ــئولين ع ــن المس ــف المنتخب ــاب الوظائ ــادات أصح ــم قي ــكلون أه يش

ــى  ــيف )ICA( ع ــدولي للأرش ــس ال ــراتيجية للمجل ــات الاس ــذ التوجه وتنفي

المســتوى الرئــاسي والإداري والمــالي والبرامجــي. ووفقــاً للمــادة )5( في تشريعــات 

ــب  ــات المناص ــى صلاحي ــص ع ــي تن ــيف )ICA( والت ــدولي للأرش ــس ال المجل

 ،)ICA( للمنتخبــن في المكتــب أو المجلــس التنفيــذي للمجلــس الــدولي للأرشــيف

يجــب أن يكــون للموظفــن الثلاثــة )الرئيــس والنائبــن( المنتخبــن ولايــة مدتهــا 

أربعــة )4( ســنوات متواصلــة قابلــة لتجديــد ولاياتهــم مــرة واحــدة لمــدة أربــع 

ــة  ــق بكيفي ــا يتعل ــا فيم ــدورة الأولى. أم ــاء ال ــد انته ــرى بع ــنوات أخ )4( س

انتخابهــم تزكــي تشريعــات المجلــس الــدولي للأرشــيف )ICA( بــرورة تجنــب 
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الوظائــف الشــاغرة بانتخابهــم في إجــراء متزامــن. وتتــوزع أصــوات الانتخــاب 

ــات عضويــة المجلــس الــدولي للأرشــيف )ICA( كمــا يوضــح الجــدول  عــى فئ

الآتــي: - 

جدول توزيع أصوات الانتخاب 

)ICA( على فئات عضوية المجلس الدولي للأرشيف

الأصواتمواصفات الفئاتالفئات

)A( ــة وادارات مؤسســات ومراكــز الأرشــيف الوطني
الأرشــيف المركزيــة

)4(

)B( الجمعيات المهنية الوطنية والدولية)2(

)C( ــجلات ــظ الس ــإدارة وحف ــة ب ــات المهتم المؤسس
ــي ــب الوثائق ــم والتدري ــق والتعلي والوثائ

)2(

)D(الأفراد المهتمين بالمحفوظات وبالأرشيف)1(

الدعــوة لترشــيحات رئيــس المكتــب التنفيــذي ونائــب الرئيــس للشــئون الماليــة 

.)ICA( للمجلــس الــدولي للأرشــيف

بنــاءً عــى توصيــة الدعــوة لترشــيح وانتخــاب رئيــس المكتــب التنفيــذي ونائــب 

الرئيــس للشــئون الماليــة للمجلــس الــدولي للأرشــيف )ICA( يتــم فتــح إجــراءات 

الترشــيح والانتخابــات عــى التــوالي )الترشــيح بموجــب اســتمارات يتــم ارســالها 

ــخ ســابق  ــدولي للأرشــيف )ICA( في تاري ــس ال للأعضــاء مــن ســكرتارية المجل

لانعقــاد الجمعيــة العموميــة المعنيــة بإجــراءات التصويــت للمرشــحين(. 

 A, B, C, &( واعتمــادًا عــى عــدد المرشــحين يتمكــن جميــع الأعضــاء في الفئــات

ــس  ــب أو المجل ــل )Good Standing( وأعضــاء المكت ــة الاســتحقاق الأمث D( حال

التنفيــذي مــن التصويــت لانتخــاب مرشــحهم المفضــل ومــن بعــد يتــم تقديــم 

ــئون  ــس للش ــب الرئي ــذي ونائ ــب التنفي ــس المكت ــب رئي ــاب مناص ــج انتخ نتائ

الماليــة للمجلــس الــدولي للأرشــيف )ICA( لــدورة الأربعــة ســنوات )4( اللاحقــة 
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والتــي تبــدأ مــن تاريــخ انتهــاء اجتمــاع الجمعيــة العموميــة المعنيــة. مــع العلــم 

بــأن تنظيــم الانتخابــات يتــم وفقًــا للدســتور الــذي قــد تــم اقــراره في اجتمــاع 

الجمعيــة العموميــة غــر العاديــة المعقــد في 20 أكتوبــر2021. ويــري نظــام 

الترجيــح التــالي: - 

ــة )Large Category D Member(( )D في دورة  ــاء الفئ ــل أعض ــاب ممث  انتخ

ــة او المكتــب التنفيــذي )Executive Board( للمجلــس الــدولي للأرشــيف  اللجن

.)ICA(

بنــاءً عــى التوصيــة بالإصلاحــات الدســتورية والتــي قــد تــم اعتمادهــا في اجتماع 

الجمعيــة العموميــة غــر العاديــة المنعقــد في 20 أكتوبــر2021، والتــي تقــي 

بترشــيح وانتخــاب عضــو إضــافي مــن مجموعــة الافــراد المهتمــن بالمحفوظــات 

 )Good Standing( ــل ــتحقاق الأمث ــة الاس ــة )D( في حال ــن الفئ ــيف م وبالأرش

 Large Category D(( )D( مــن جميــع الجنســيات ليكــون ممثــاً لهــذه الفئــة

Member في دورات اللجنــة او المكتــب التنفيــذي )Executive Board( للمجلــس 

ــدولي  ــس ال ــام المجل ــر واهتم ــس تقدي ــا يعك ــيف )ICA(، مم ــدولي للأرش ال

ــة )D( في إدارات  ــذه الفئ ــة ه ــة لعضوي ــاركات المهني ــيف )ICA( للمش للأرش

المعلومــات ومجــالات الــراث. 

ملاحظـة: للمزيـد من المعلومـات يرجـى التواصل مع المنسـق التنفيـذي للمجلس 

 .)org.ica@elections( على البريـد الالكترونـي ،)ICA( الدولي للأرشـيف

أسئلة للمناقشة )ورقة عمل(:

ـ أذكر )اذكري( فئات وشروط العضوية في المجلس الدولي للأرشيف ـ

ـ مــا الفــرق بــن اجتماعــات الجمعيــة العموميــة الســنوية للمحلــس الــدولي ـ

للأرشــيف Annual ICA Conferences وتلــك التــي تنعقــد كل أربعــة 

)ICA assemblies( ســنوات

ـ أذكــر )اذكــري( عــدد خمســة مزايــا لفئــة العضويــة )A( في حالاتــي الامتياز ـ

)Pending For Renewal( والانتظــار للتجديد )Good Stand(
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ـ كيــف يتــم الترشــيح والتصويــت في اجتماعــات الجمعيــة العموميــة الســنوية ـ

للمحلــس الــدولي للأرشــيف. 

ـ ــس ـ ــع للمحل ــة التاب ــيفات الوطني ــدى الارش ــداف منت ــري( أه ــر )اذك أذك

ــيف.  ــدولي للأرش ال

ـ أذكر )اذكري( أهم اللجان المهنية التابعة للمحلس الدولي للأرشيفـ
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المحور رقم

15
 عضوية مركز الأرشيف الوطني في المجلس 

الدولي للأرشيف )ICA( والفرع العربي 
)ARBICA( الإقليمي للمجلس الدولي للأرشيف

المحتويات:
ـ  المقدمةـ

ـ لمرجعيات القانونية لاكتساب مركز الأرشيف الوطني للعضوية في ـ

المجلس الدولي للأرشيف )ICA( والفرع العربي الإقليمي للمجلس 

)ARBICA( الدولي للأرشيف

ـ اكتساب مركز الأرشيف الوطني للعضوية المتميزة )A( في المجلس ـ

)ICA( الدولي للأرشيف

ـ صحيفة المزايا لعضوية مركز الأرشيف الوطني في حالة الاستحقاق ـ

)Good Standing( الأمثل

ـ مُشَاركات مركز الأرشيف الوطني في فعاليات المجلس الدولي ـ

)ICA( للأرشيف

ـ نتائج تأخير توريد مستحقات رسوم الاشتراك السنوي في المجلس ـ

 )ICA( الدولي للأرشيف

ـ عضوية مركز الأرشيف الوطني في الفرع العربي الإقليمي للمجلس ـ

)ARBICA( الدولي للأرشيف

ـ أهداف الفرع العربي الإقليمي للمجلس الدولي للأرشيف ـ

)ARBICA(
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ـ قنوات الميزانية المالية للفرع العربي الإقليمي للمجلس الدولي للأرشيف ـ

)ARBICA(

ـ أنشطة وفعاليات الفرع العربي الإقليمي للمجلس الدولي للأرشيف ـ

)ARBICA(

ـ قاعدة عضوية الفرع العربي الإقليمي للمجلس الدولي للأرشيف ـ

)ARBICA(

ـ عضوية مركز الأرشيف الوطني مملكة البحرين في الفرع العربي ـ

)ARBICA( الإقليمي للمجلس الدولي للأرشيف

ـ التوصيات )Recommendations(ـ

ـ أسئلة للمناقشة )ورقة عمل Assignment(ـ
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المقدمة

تبــدأ الورقــة بتوضيــح المرجعيــات القانونيــة لعضويــة مركــز الأرشــيف الوطني 

ــيف ــس الدولي للأرش في المجل

 )ICA(، تليهــا المزايــا الُمكتســية لعضويــة مركــز الأرشــيف الوطنــي، ومــن ثــم 

تفاصيــل مُشَــاركات الأرشــيف الوطنــي في فعاليــات المجلــس الــدولي للأرشــيف 

ــنوياً  ــة س ــة الراتب ــة العالمي ــة العمومي ــرات الجمعي ــا مؤتم ــي منه )ICA( والت

 ،ICA Annual Conferences & Assemblies وتلــك المنعقدة كل أربعــة ســنوات

ــل  ــن ورش العم ــاً ع ــالي، فض ــذي الع ــس التنفي ــد دورات المجل ــرض تجدي لغ

المهنيــة الافتراضيــة. هــذا وممــا هــو جديــر بالذكــر أنــه يترتــب عــى اكتســاب 

ــة  ــاب ذات في العضوي ــيف )ICA(، اكتس ــدولي للأرش ــس ال ــة في المجل العضوي

 )ICA, Regional Branches( ــيف ــدولي للأرش ــس ال ــة للمجل ــروع الإقليمي الف

والتــي عــر شــبكتها يقــوم المجلــس )ICA( بتبــادل وإطــاق المبــادرات المهنيــة 

المشــركة بــن مؤسســات الأرشــيف الوطنيــة. ومــع التنويــه الى تأســيس المجلــس 

الــدولي للأرشــيف )ICA( لعــدد ثلاثــة عــر )13( فرعــاً اقليميــاً عــى أســاس 

التوزيــع الإقليمــي أو الجهــات الجغرافيــة الجامعــة لعــدد مــن مراكــز الأرشــيف 

الوطنيــة، قــد تمــت تســمية كل منهــا بمصطلــح يتكــون مــن تجميــع الحــروف 

ــة  ــة الإنجليزي ــة باللغ ــة المعني ــة الجغرافي ــم أو الجه ــمى الاقلي ــتهلالية لمس الاس

ــي  ــح )ICA(. كان مــن أولى وأهــم اهتمامــات الأرشــيف الوطن ــةً بمصطل مقرون

ومنــذ العــام 2016 المبــادرة بطلــب عضويــة الفــرع العربــي الإقليمــي للمجلــس 

ــاركات  ــة مش ــذه الورق ــتعرض في ه ــي تس ــيف )ARBICA(، والت ــدولي للأرش ال

الأرشــيف الوطنــي في فعالياتهــا أيضــا. ومــن ثــم تنتهــي الورقــة برفــع مقــرح 

ــس  ــة المجل ــن عضوي ــبة م ــوق مكتس ــا كحق ــن تحقيقه ــي يمك ــات الت التوصي

الــدولي للأرشــيف )ICA( نأمــل الاهتمــام بهــا.  
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المرجعيات القانونية لاكتساب مركز الأرشيف الوطني للعضوية 

في المجلس الدولي للأرشيف )ICA( والفرع العربي الإقليمي 

:)ARBICA( للمجلس الدولي للأرشيف

ــة  ــي للعضوي ــيف الوطن ــز الأرش ــاب مرك ــة لاكتس ــات القانوني ــاس المرجعي أس

في المجلــس الــدولي للأرشــيف )ICA( هــو منطــوق البنــد رقــم )7( مــن المــادة 

ــيف  ــاء الأرش ــنة 2015 بانش ــم 31 لس ــامي رق ــي الس ــر الملك ــة في الام الثاني

الوطنــي بمركــز عيــى الثقــافي الآمــر بالنــص الآتــي: - المــادة الثانيــة: »يختــص 

الأرشــيف الوطنــي بمبــاشرة جميــع الأعمــال والأنشــطة الُمحققــة لأهدافــه واتخاذ 

مــا يتصــل بذلــك مــن إجــراءات ومنهــا عــى الأخــص الآتــي: 7. تنظيــم النــدوات 

والمؤتمــرات والبرامــج التدريبيــة وورش العمــل التــي ترتبــط بأهــداف الارشــيف 

ــات  ــع الجه ــيق م ــاون والتنس ــك بالتع ــا، وذل ــاركة في أيٍ منه ــي أو المش الوطن

المهنيــة المعنيــة« مقــروءً مــع بــل ومدعومــةً بالتكــرار في البنــد )5( مــن المــادة 

ــز  ــاء مرك ــنة 2022 بإنش ــم 69 لس ــامي رق ــي الس ــوم الملك ــن المرس ــة م الثالث

الأرشــيف الوطنــي التابــع لمجلــس الــوزراء الآمــر بالنــص عــى: المــادة الثالثــة: 

»يختــص المركــز بمبــاشرة جميــع الأعمــال والأنشــطة الُمحققــة لأهدافــه، واتخــاذ 

مــا يتصــل بذلــك مــن إجــراءات، ومنهــا عــى الأخــص الآتــي: 5. تنظيــم الندوات 

والمؤتمــرات والبرامــج التدريبيــة وورش العمــل التــي ترتبــط بأهــداف المركــز أو 

المشــاركة في أيٍ منهــا، وذلــك بالتعــاون والتنســيق مــع الجهــات المهنيــة المعنية«. 

وبموجــب المــادة الثامنــة مــن الأمــر الملكــي الســامي الــوارد في المــادة الثامنــة 

مــن المرســوم الملكــي الســامي رقــم 69 لســنة 2022 بإنشــاء مركــز الأرشــيف 

الوطنــي التابــع لمجلــس الــوزراء الآمــر بالنــص عــى: »المــادة الثامنــة: تــؤول الى 

المركــز كافــة الاعتمــادات المدرجــة للأرشــيف الوطنــي وكافــة حقوقــه والتزاماته، 

وينُقَــل اليــه موظفــو الأرشــيف الوطنــي بــذات حقوقهــم ومزاياهــم الوظيفيــة« 

ًـــسَباَت والإنجــازات ومُســتحقات المشــاركات في هــذه  يتأكــد ويقَُنــن أيلولــة الُمـكت

المنظمــات الي مركــز الأرشــيف الوطنــي والمواكبــة مــع توجهــات مراكز الأرشــيف 

الوطنيــة في العالــم والاقليــم والوطــن العربــي. 
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اكتساب مركز الأرشيف الوطني للعضوية المتميزة )A( في 

:)ICA( المجلس الدولي للأرشيف

ــس  ــة المجل ــافي لعضوي ــى الثق ــز عي ــع لمرك ــي التاب ــيف الوطن ــب الأرش اكتس

المتميــزة مــن الفيئــة )Category A( المخصصــة لمؤسســات الأرشــيف الوطنــي 

ــذاً للبنــد )7( مــن  في المجلــس الــدولي للأرشــيف )ICA( منــذ مايــو 2016 تنفي

المــادة الثانيــة في الامــر الملكــي الســامي رقــم 31 لســنة 2015 بانشــاء الأرشــيف 

ــة  ــه وبعــد مخاطب ــاءً علي ــي بمركــز عيــى الثقــافي الموضــح أعــاه. وبن الوطن

المكتــب التنفيــذي للمجلــس الــدولي للأرشــيف )ICA( بخطــاب رســمي وتوريــد 

الرســوم الســنوية المســتحقة )€ 2000.00( تــم اعتمــاد العضويــة وتخصيــص 

الرقــم المرجعــي )ICA, A 4116/2016( للأرشــيف الوطنــي البحرينــي في 

ــس  ــذي للمجل ــب التنفي ــول المكت ــخ قب ــذ تاري ــة من ــات العضوي ــدة بيان قاع

ــو 2016.  ــي في ماي ــيف الوطن ــة الأرش ــب عضوي ــيف )ICA( لطل ــدولي للأرش ال

هــذا وقــد ترتــب عــى ذلــك ضمنيــاً اكتســاب العضويــة تحــت ذات المرجــع في 

المنتــدى العالمــي للأرشــيفات الوطنيــة )ICA FAN(. وكانــت المواظبــة في الإيفــاء 

بكافــة متطلبــات تجديــد العضويــة الســنوية اللازمــة والتــي مــن أهمهــا توريــد 

الرســوم المســتحقة ســنوياً مــع بدايــة كل عــام ميــادي منــذ 2016 حتــى العــام 

ــل  ــتحقاق الأمث ــة الاس ــي في حال ــيف الوطن ــة الأرش ــخ عضوي ــا رس 2022 مم

)Good Standing( ذات المزايــا التفضيليــة. وبموجــب المــادة الثامنــة مــن الأمــر 

الملكــي الســامي الــوارد في المــادة الثامنــة مــن المرســوم الملكــي الســامي رقــم 69 

لســنة 2022 بإنشــاء مركــز الأرشــيف الوطنــي التابــع لمجلــس الــوزراء الآمــر 

ــة  ــادات المدرج ــة الاعتم ــز كاف ــؤول الى المرك ــة: ت ــادة الثامن ــي: »الم ــص الات بالن

للأرشــيف الوطنــي وكافــة حقوقــه والتزاماتــه، وينُقَــل اليــه موظفــو الأرشــيف 

ــة  ــف عضوي ــول مل ــد تح ــة« ق ــم الوظيفي ــم ومزاياه ــذات حقوقه ــي ب الوطن

الأرشــيف الوطنــي التابــع لمركــز عيــى بكامــل مُســتحقاته ومتطلباتــه الي مركز 

الأرشــيف الوطنــي التابــع لمجلــس الــوزراء. 
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صحيفة المزايا لعضوية مركز الأرشيف الوطني في حالة 

 :)Good Standing( الاستحقاق الأمثل

ـ التصويــت في اجتماعــات الجمعيــات العموميــة في المجلــس الــدولي للأرشــيف ـ

معــدل عــدد أربعــه )4( أصــوات.

ـ الترشيح في الانتخابات أو التعيين في أي مكتب في المجلس الدولي للأرشيف. ـ

ـ تقديــم طلبــات الحصــول عــى تمويــل أو برامــج أخــرى في المجلــس الــدولي ـ

للأرشــيف.

ـ اســتخدام وتوظيــف المــوارد والمصــادر المحــددة التــي تقتــر عــى أعضــاء ـ

المجلــس الــدولي للأرشــيف.

ـ الاســتفادة وتوظيــف المــوارد والمصــادر المجانيــة المتاحــة لأعضــاء المجلــس ـ

الــدولي للأرشــيف.

ـ ــات ـ ــم الأســعار الخاصــة للمشــاركة في الفعالي الاســتفادة مــن فــرص تقدي

ــدولي للأرشــيف. ــس ال والأنشــطة عــر الانترنيــت عــى موقــع المجل

ـ ــن ـ ــكل م ــمين ل ــى )2( قس ــد حت ــا وفوائ ــى مزاي ــول ع ــاركة والحص المش

ــو  ــف عض ــف تعري ــن بمل ــوق )Right Holders( المؤهل ــاب الحق أصح

https//( ــيف ــدولي للأرش ــس ال ــع المجل ــى موق )Member Profile( ع

.)www.ica.org

ـ اســتحقاق عضويــة منتــدى الأرشــيف الوطنــي )ICA, FAN( التابــع للمجلس ـ

.)ICA( ــيف الدولي للأرش

ـ اكتســاب جملــة عــدد ثمانيــة )08( أعضــاء باســتحقاقات الأعضــاء اصًحــاب ـ

الحقــوق )Right Holders( المســاهمين بتقديــم مقترحــات المشروعــات 

المهنيــة للمؤسســات والمشــاركين بفعاليــة في أعمــال لجــان وهيئــات المجلــس 

 Member( الــدولي للأرشــيف والمؤهلــن للحصــول عــى ملف تعريــف عضــو

 )https//www.ica.org( عــى موقــع المجلــس الــدولي للأرشــيف )Profile
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مــع العلــم بــأن تعليــق او تجميــد أو إلغــاء عضويــة مؤسســاتهم في فئــات 

عضويــة المجلــس الــدولي للأرشــيف يــؤدي الي تعليــق ملفاتهــم الشــخصية 

عــى موقــع المجلــس الــدولي للأرشــيف.

ـ ــاء ـ ــن الأعض ــواً م ــن )20( عض ــتحقاقات عشري ــدد اس ــة ع ــاب جمل اكتس

ــات  ــركة في فئ ــات المش ــبين للمؤسس ــم المنتس ــن )Learners( وه المتعلم

ــراك  ــوم اش ــى رس ــن ع ــيف الحاصل ــدولي للأرش ــس ال ــة في المجل العضوي

 ICA Online( ــم والتدريــب ــات وأنشــطة وبرامــج التعلي ــة في فعالي تفضيلي

ــيف.  ــدولي للأرش ــس ال Training Courses( في المجل

ـ ــي في ـ ــيف الوطن ــد الأرش ــاركات وف ــت مش ــا انتظم ــذه المزاي ــى ه ــاءً ع وبن

 )ICA Annual Conferences & Assemblies( جميــع المؤتمــرات الســنوية

والفعاليــات على منصــة زووم الافتراضيــة )On Line Workshops( واســتلام 

 Comma &( )ICA, Periodicals( ــورات ــة والمنش ــة المحكم ــة الدوري المجل

Newsletters(، وســجل الأرشــيف الوطنــي حضــوراً متميــزاً في اجتماعــات 

ــذ العــام 2016. ــة )FAN ICA( من المنتــدى العالمــي للأرشــيفات الوطني

 مُشَاركات مركز الأرشيف الوطني في فعاليات المجلس الدولي 

:)ICA( للأرشيف

اســتناداً عــى اكتســاب الأرشــيف الوطنــي للعضويــة مــن الفئــة )A( المتميــزة 

واســتدامة مزاياهــا المتميــزة بالحــرص عــى المواظبــة الراتبــة في توريــد الرســوم 

المســتحقة ســنوياً )€ 2000.00( حتــى العــام 2022 والتــي قــد ارتفعــت بقــرار 

ــيف  ــة الأرش ــخت عضوي ــر 2023 الي )€ 2000.075(، ترس ــذ يناي ــي من جماع

ــا  ــت بالمزاي ــل )Good Standing( وحُظي ــتحقاق الأمث ــة الاس ــي في حال الوطن

ــواردة في الفقــرة الســابقة. ال

ICA An� �ـنوية)  �ـرات الس �ـي في المؤتم �ـيف الوطن �ـاركات الأرش �ـت أولى مش )كان

الجنوبيــة  كوريــا  ســيول  في  المنعقــدة  الفعاليــة   )nual Conferences

ــة  ــد في دول ــنوي المنعق ــر الس ــاركة في المؤتم ــا المش ــبتمبر2016، تلته 04-10س
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المكســيك 26-30 نوفمــر2017، ومــن ثــم المشــاركة في مؤتمــر المجلــس الــدولي 

للأرشــيف المنعقــد في ياونــدي الكمــرون خــال الفــرة مــن 24 الي 30 نوفمــر 

ــيفات  ــات الارش ــة تحدي ــدي لمعالج ــان ياون ــازة إع ــاركة في إج 2018، والُمش

 Shared( ــركة ــيفات الُمش ــح الارش ــا بمصطل ــم تعريفه ــد ت ــي ق ــرة والت المهاج

Archives( ممــا يقنــن اســتفادة أطــراف النــزاع منهــا ويعنــي معالجــة مظاهــر 

التنــازع حــول ملكيتهــا. ومــن بعــد شــارك الأرشــيف الوطنــي بحكــم العضويــة 

في اجتمــاع المنتــدى العالمــي للأرشــيفات الوطنيــة )ICA, FNA( المنعقــد خــال 

ــيف  ــز الأرش ــتضافة مرك ــت اس ــو 2019 تح ــل الى 3 ماي ــن 28 ابري ــرة م الف

ــه أنــه قــد تــم  الوطنــي الاماراتــي في ابوظبــي. هــذا وممــا تجــدر الإشــارة الي

رفــع التقاريــر الوافيــة الي مكتــب المديــر التنفيــذي لمركــز عيــى الثقــافي حــول 

حضــور ومشــاركة الأرشــيف الوطنــي في جميــع المؤتمــرات والفعاليــات أعلاه كل 

في تاريخــه، وتــم حفظهــا كمراجــع مهنيــة في الملــف المعنــي بمكاتبــات المجلــس 

ــي.  ــيف الوطن ــدى الأرش ــيف )ICA( ل ــدولي للأرش ال

ــدولي  ــس ال ــرات المجل ــت مؤتم ــد 19 تأجل ــة الكوفي ــتفحال جائح ــبةً لاس نس

ــي  ــيف الوطن ــتضافة الأرش ــاد باس ــابقاً للانعق ــة س ــة والُمعلن ــيف الُمبَمَج للأرش

 )ICA Assembly( ــر دوري ــاد كمؤتم ــاودت الانعق ــم ع ــي في 2020 ث ــو ظب أب

خــال الفــرة مــن 19 الي 23 أغســطس 2022 في رومــا إيطاليــا، كان للأرشــيف 

الوطنــي تســجيل الحضــور فيهــا والمشــاركة في انتخــاب رئيــس ونائبــي الرئيس 

وتعيــن أعضــاء المكتــب التنفيــذي للمجلــس الــدولي للأرشــيف )ICA( للــدورة 

 ICA Annual( ــالي ــس الت ــر المجل ــاد مؤتم ــم انعق ــا ت )2022 الي 2026(، كم

ــل  ــر المؤج ــاً للمؤتم ــر 2023 بدي ــي 9 الي 13 أكتوب ــو ظب Conferences( في أب

منــذ العــام 2000 والتــي قــد شــاركت فيــه الدكتــورة مديــر مركــز الأرشــيف 

الوطنــي بتقديــم ورقــة عمــل بصفتهــا الشــخصية. 
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نتائج تأخير توريد مستحقات رسوم الاشتراك السنوي في 

 :)ICA( المجلس الدولي للأرشيف

بعـد أيلولة متطلبات ومسـتلزمات ومسـتحقات وعضويات الأرشـيف الوطني التابع 

لمركـز عيسى الثقـافي الي مركـز الأرشـيف الوطنـي التابـع لمجلـس الـوزراء تنفيذاً 

لنـص المـادة الثامنـة من المرسـوم الملكـي السـامي رقم 69 لسـنة 2022 بانشـاء 

مركـز الأرشـيف الوطنـي التابـع لمجلـس الـوزراء الأمر بالنـص« تـؤول الى المركز 

كافـة الاعتمـادات المدرجة للأرشـيف الوطني وكافـة حقوقه والتزاماتـه، وينُقَل اليه 

موظفـو الأرشـيف الوطني بـذات حقوقهـم ومزاياهـم الوظيفيـة«، ونسـبةً لتأخر 

الإجراءات الإدارية المالية المتعلقة بتسـيير انسـياب متطلبـات الالتزامات المالية والتي 

منهـا تأخر تحويل رسـوم تجديـد العضوية المكتسـبة في المجلس الدولي للأرشـيف 

)ICA( للعـام الحـالي مـن يناير 2023حتـى تاريخـه أكتوبر، وعىل مرجعية المادة 

 ،)ICA( الثالثـة مـن القانـون والنظام الأسـاس الحاكم للمجلـس الدولي للأرشـيف

 Good( تأرجحـت اسـتدامة عضوية مركز الأرشـيف الوطني من مسـتوى الامتيـاز

Standing Stage( والاسـتحقاق الأمثـل للمزايـا الرفيعة الى مسـتوى حالة انتظار 

تجديـد الاشرتاك )Pending Renewal Stage( وقـد تنخفـض الي مسـتوى حالة 

تجميـد العضويـة )Arrears Stage( ومـن ثـم تقليص المزايا المكتسـبة أعلاه حتى 

نهايـة السـنة الميلاديـة 2024 ممـا يعنـي فقـدان مركز الأرشـيف الوطنـي لكامل 

حقـوق العضويـة والرقـم المرجعـي )ICA, A, 4116/2016 -2023( في نهايـة 

ديسـمبر 2024. وبالتـالي ضرورة إعـادة طلـب التقديم للعضويـة وموافقة المجلس 

 .)ICA( التنفيـذي للمجلس الدولي للأرشـيف

عضوية مركز الأرشيف الوطني في الفرع العربي الإقليمي 

:)ARBICA( للمجلس الدولي للأرشيف

ــيف )ARBICA( في  ــدولي للأرش ــس ال ــي للمجل ــي الإقليم ــرع العرب ــس الف تأس

يوليــو مــن العــام 1972م الموافــق جمــادي الأولى مــن العــام 1393هـــ. ويعتــر 

بذلــك أقــدم فروع المجلــس الــدولي للأرشــيف والــذي تنفــرد الأقطــار العربيــة 

ــنوي  ــراك الس ــوم الاش ــغ رس ــه. تبل ــي بعضويت ــرب العرب ــرق والمغ ــن الم م
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المفــرض تحويلــه لســكرتارية )ARBICA( مــع بدايــة كل ســنة ميلاديــة مبلــغ 

ــام  ــة النظ ــى مرجعي ــة ع ــة والتنظيمي ــطته المهني ــاشر لأنش )500.00$(، ويب

 ،)ICA Constitution( الأســاس واللائحــة التنفيذيــة للمجلــس الــدول للأرشــيف

ممــا يؤكــد ويرســخ حيادهــا المهنــي المــرأ مــن الشُــبهات السياســية والعصبيات 

العقائديــة والعنصريــات الجهويــة. 

 أهداف الفرع العربي الإقليمي للمجلس الدولي للأرشيف 

:)ARBICA(

تحقيــق الأهــداف العامــة للمجلــس الــدولي للأرشــيف )ICA( تتلخــص الأهــداف 

الخاصــة للفــرع العربــي الإقليمــي للمجلــس الــدولي للأرشــيف )ARBICA( في 

الآتــي: -

ـ إقامــة العلاقــات المهنيــة وتعزيزهــا والمحافظــة على اســتمرارها بــن العاملين ـ

في الأرشــيف في جميــع مراكــز الأرشــيف الوطنيــة وبــن جميــع المؤسســات 

ــم وإدارة الأرشــيف في  ــة وتنظي ــي لهــا علاقــة برعاي ــة الت والمنظمــات المهني

أقطــار الوطــن العربــي. 

ـ دعــم جميــع التدابــر المتخــذة لصيانــة وحمايــة وترميــم الــراث الأرشــيفي ـ

في الوطــن العربــي وتأمينــه والدفــاع عنــه مــن المخاطــر الطارئــة والمتوقعــة 

وتحقيــق الارتقــاء والازدهــار في جميــع النواحــي والوجــوه المتعلقــة بــإدارة 

وصيانــة الــراث الأرشــيفي.

ـ تســهيل الاســتفادة مــن المــواد الأرشــيفية في الوطــن العربــي والتعريــف بهــا ـ

بشــكل أوســع، وتشــجيع كل مــا يســهل اســتعمالها والاســتفادة منهــا.

ـ تشــجيع وتنظيــم وتنســيق الفعاليــات الخاصــة بالمجــال الأرشــيفي في الوطن ـ

. لعربي ا

ـ ــة ـ ــن في مراكــز الأرشــيف الوطني ــي للعامل ــم والتدريــب المهن ضمــان التعلي

الأعضــاء في أقطــار الوطــن العربــي. 
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ـ ــق ـ ــة بتوثي ــا علاق ــي له ــرى الت ــات الأخ ــات والمؤسس ــع المنظم ــاون م التع

ــا. ــتفادة منه ــانية والاس ــرة الإنس الخ

ـ التنســيق مــع ســكرتارية المجلــس الــدولي للأرشــيف )ICA( لمعالجــة ـ

ــة  ــتودعات الأجنبي ــة في المس ــرة المودع ــي الٌمهَجَ ــيفات العرب ــكاليات الارش إش

)Challenge of Shared Archives( وتيســر اســتقراء واســتفادة الباحثــن 

ــا.  ــرب منه الع

ـ ــة ـ ــنوية والدوري ــة الس ــات العمومي ــات الجمعي ــرات واجتماع ــم المؤتم تنظي

 Annual Conferences,( والتــي تنظــم عــى هامشــها ورش العمــل المهنيــة

ــة. ــل العلمي ــاتها أوراق العم ــدم في جلس Assemblies & Workshops( وتق

ـ اعــداد وترجمــة ونــر مصــادر مكتبــة علــوم إدارة الأرشــيف في شــكل كتــب ـ

 Text Books, Booklets, Periodicals( أو كتيبــات ومجــات ومطويــات

ــيفين  ــن الأرش ــا ب ــهل تداوله ــة ليس ــة والالكتروني Pamphlets &( المطبوع

العــرب.

ـ ــة ـ ــيف التابع ــوم إدارة الأرش ــس عل ــات تدري ــدارس وكلي الاشراف أو إدارة م

ــة في الوطــن العربــي مــع التنســيق مــع الجهــات  لمراكــز الأرشــيف الوطني

ــة.   المعني

 قنوات الميزانية المالية للفرع العربي الإقليمي للمجلس الدولي 

:)ARBICA( للأرشيف

ــة  ــيف )ARBICA( منظم ــدولي للأرش ــس ال ــي للمجل ــي الإقليم ــرع العرب الف

ــرع  ــا ف ــة، وبصفته ــر ربحي ــب غ ــة تدري ــة ومؤسس ــة وتعليمي ــة وثقافي مهني

أصيــل مــن )ICA( الأصــل يفُــرض أن تكــون محايــدة ومــرأة مــن التوجهــات 

السياســية والعقائديــة والعرقيــة والتــي قــد يشــكل التمويــل المــالي أعنــف وألــد 

أدوائهــا المســتوجب تفاديهــا. وعليــه تتلخــص قنــوات ميزانيــات تســيير أعمالهــا 

ــي: -  في الآت
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ـ رســوم الاشــراكات الســنوية المســتحقة والتــي يجــب تحويلهــا مــع بدايــة ـ

ــا في  ــددة له ــة المح ــب القيم ــاء حس ــع الأعض ــن جمي ــة وم ــنة ميلادي كل س

ــة.  ــات العمومي ــات الجمعي اجتماع

ـ َـحَصلة مقابل خدمات لجان )ARBICA( الُمرَخَصَة. ـ الإيرادات الُمـت

ـ ــات ـ ــة والمؤسس ــات الحكومي ــن الجه ــح م ــن المن ــحَصلة م َـ ــرادات الُمـت الإي

ــب  ــة المكت ــة شرط موافق ــة المقدم ــة والدولي ــة والإقليمي ــات الوطني والمنظم

 .)ARBICA( التنفيــذي 

ـ ــات العمــل ـ ــة وجمعي ــحَصلة مــن تبرعــات المنظمــات الاهلي َـ ــرادات الُمـت الإي

المدنــي الوطنيــة والإقليميــة والدوليــة والافــراد شرط تأكيد حيادها وســامتها 

.)ARBICA( ــا مــن القــدح في اســتقلالية تســيير وبراءته

أنشطة وفعاليات الفرع العربي الإقليمي للمجلس الدولي 

)ARBICA( للأرشيف

تنــدرج أنشــطة وفعاليــات الفــرع العربــي الإقليمــي للمجلــس الــدولي للأرشــيف 

)ARBICA( منــذ تأسيســه في يوليــو مــن العــام 1972 في الآتــي: -

ـ انعقــاد المؤتمــرات والجمعيــات العموميــة التــي تنعقــد ســنوياً والاجتماعــات ـ

ــاب  ــت لانتخ ــنوات للتصوي ــة س ــد كل ثلاث ــي تنعق ــة الت ــة الدوري العمومي

ــن الأول  ــذي والنائب ــب التنفي ــس المكت ــذي )رئي ــس التنفي ــن المجل وتعي

ــام  ــوةً بنظ ــر إس ــة التطوي ــج لجن ــئون برنام ــي لش ــة والثان ــئون المالي للش

المجلــس الــدولي للأرشــيف، إلا أن )ARBICA( قــد أضافــت مقعــداً في المكتــب 

التنفيــذي تحــت مســمى )الأمــن العــام( يستحســن تبديــل شــاغرها تبعــاً 

ــة،  ــكرتارية العام ــات الس ــوم بواجب ــذي لتق ــب التنفي ــاء المكت ــة رؤس لمركزي

وليــس حكــراً لقطــر محــدد قــد يعيــق انســياب التواصــل الإداري وينــوه الى 

شــبهة الاحتــكار.



137 إدارة الأرشيف

ـ ــيفات في ـ ــة بالأرش ــات المتعلق ــول الموضوع ــات ح ــدوات والاجتماع ــم الن تنظي

الأقطــار العربيــة الي جانــب الموضوعــات الثقافيــة الأخــرى. ويتــم تنظيمهــا 

بشــكل راتــب تحــت اســتضافة مركــز الأرشــيف الوطنــي لرئيــس المكتــب 

التنفيــذي أو أي مــن الأعضــاء في الفــرع العربــي الإقليمــي للمجلــس الــدولي 

ــس  ــال ولي ــبيل المث ــى س ــا ع ــن بينه ــي م ــيف )ARBICA(. والت للأرش

ــر.  الح

ـ النــدوات العلميــة التــي تنعقــد حول محــور “الأرشــيفات العربيــة« المنعقــدة ـ

عــى هامــش الاحتفــالات الســنوية الراتبــة بيــوم الوثيقــة العربيــة بالتنســيق 

مــع الأمانــة العامــة لجامعــة الــدول العربيــة في القاهــرة جمهوريــة مــر 

العربيــة في أكتوبــر ســنوياً. 

ـ ــن ـ ــة م ــق العثماني ــور “الوثائ ــدت حول مح ــي انعق ــة الت ــدوة العلمي الن

الأرشــيفات العثمانيــة في الأرشــيفات العربيــة والتركيــة« المنعقــدة في الريــاض 

ــو2001.  ــعودية، 13-16 ماي ــة الس ــة العربي المملك

ـ النــدوة العلميــة الافتراضيــة المنعقــدة عــى منصــة زووم حول محــور »دور ـ

ــدة في 17  ــا« المنعق ــة به ــظ المخطوطــات والعناي ــة في حف ــيفات العربي الأرش

ابريــل 2022. 

ـ النــدوة العلميــة التــي انعقــدت حول محــور “واقــع الأرشــيفات العربيــة في ـ

الــدول الأجنبيــة » المنعقــدة في القاهــرة جمهوريــة مــر العربيــة، 06-05 

مــارس2023.

ـ مــن أهــم الأنشــطة الُمجَمَــدَة كتداعيــات الغــزو العراقــي لدولــة الكويــت في ـ

ــا، إدارة  ــا والحاجــة الماســة له ــي 1990، رغــم أهميته ــج الثان حــرب الخلي

ــل المركــز الأكاديمــي  ــذي كان يمث وتســيير )معهــد الوثائقيــن العــرب( وال

الأوحــد لتأهيــل الــكادر الوســيط المبعــوث مــن مراكــز الأرشــيف في الأقطــار 

عضويــة )ARBICA( بدرجــة الدبلــوم المهنــي العــالي في علــوم إدارة 

الأرشــيف، فضــاً عــن توقــف إصــدار مجلــة )ARBICA( العلميــة المحكمــة 
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 )ARBICA( والتــي كانــت تصــدر عــى تــوالي نصــف ســنوي منــذ تأســيس

في 1972، لتوثيــق مــداولات المؤتمــرات والفعاليــات المهنيــة والأوراق العلميــة 

ــكرتارية  ــودة س ــد ع ــام 2009 بع ــذ الع ــت من ــد توقف ــي ق ــة والت المحكم

ــررة  ــات المتك ــم التوصي ــك رغ ــرى وذل ــرة أخ ــرة م )ARBICA( الي القاه

لإعــادة إصدارهــا لمــا كان لهــا مــن قيمــةٍ علميــة في المكتبــة العربيــة وفعاليــة 

ــي للأرشــيفين العــرب.  ــاء المهن في الارتق

 قاعدة عضوية الفرع العربي الإقليمي للمجلس الدولي للأرشيف 

:)ARBICA(

ــس  ــة في المجل ــي العضوي ــن العرب ــة في الوط ــيف الوطني ــز الأرش ــبت مراك اكتس

ــن  ــتقلالها وتكوي ــخ اس ــع تواري ــنٍ م ــيف )ARBICA( في تزام ــدولي للأرش ال

ــى  ــة ع ــى المحافظ ــت ع ــة، وحرص ــا الوطني ــا في وزاراته ــات إداراته مؤسس

اســتمراريتها بالمواظبــة عــى تحويــل رســوم الاشــراك الســنوي مبلــغ 

)500.00$( ســنوياً الى مقــرات الأمانــة العامــة المتنقلــة بــن عواصــم الأقطــار 

تبعــاً لانتخــاب رؤســاء المكاتــب التنفيذيــة المتتاليــة، وتواصــل هــذا الحــرص منذ 

تأســيس الفــرع في يوليــو مــن العــام 1972م الموافــق جمــادي الأولى مــن العــام 

1393هـــ. وتوالــت طلبــات العضويــة ابتــداءً مــن عضويــات مراكــز الأرشــيف 

ــي.  ــرق العرب ــرب والم ــا والمغ ــمال افريقي ــار ش ــة في أقط الوطني

أمــا بالنســبة لإمــارات ودول الخليــج العربيــة وانطلاقــاً مــن الرؤيــة الثاقبــة لأولي 

الأمــر فيهــا كان الاهتمــام بموروثاتهــا الارشــيفية المتمثلــة في مجموعات الأرشــيف 

ومجموعــات المخطوطــات الاداريــة التاريخيــة وتأســيس مراكــز الوثائــق 

ــرض  ــبعينات بغ ــة الس ــات حِقب ــي بداي ــيف الوطن ــز الأرش ــة ومراك التاريخي

تجميــع وحفــظ وادارة مجموعــات المخطوطــات الاداريــة التاريخيــة. وكان 

تأســيس عــدد مــن هــذه المراكــز المعنيــة بهــذا المجــال ، أقدمهــا مكتــب الوثائــق 

ــي وزارة  ــيف الوطن ــز الأرش ــور الي مرك ــي )1968( المتط ــات في أبوظب والدراس

ــز  ــد العزي ــك عب ــدة، ودارة المل ــة المتح ــارات العربي ــة الام ــة لدول ــئون الرئاس ش

المؤســس منــذ العــام )1972م(، والمركــز الوطنــي للوثائــق والمحفوظــات التابــع 
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للديــوان الملكــي المؤســس في العــام 1409 هجريــة )1989م(، وأرشــيف الحــج 

ــلطنة  ــات س ــق والمحفوظ ــة الوثائ ــام 1440ه )2019م(، وهيئ ــرة في الع والعم

ــق  ــز الوثائ ــوث ومرك ــق والبح ــارقة للوثائ ــز الش ــنة )2008م( ومرك ــان س عم

التاريخيــة ومكتبــات الديــوان الامــري في الكويــت )2010م(، كمــا تــم في مملكــة 

ــس  ــافي المؤس ــى الثق ــز عي ــع لمرك ــي التاب ــيف الوطن ــيس الأرش ــن تأس البحري

ــة  ــاب العضوي ــنة 2015 واكتس ــم 31 لس ــامي رق ــي الس ــر الملك ــب الام بموج

 )ARBICA( المؤسســية في الفــرع العربــي الإقليمــي للمجلــس الــدولي للأرشــيف

منــذ مايــو 2016، بــل وتبــوأ منصــب النائــب الأول لرئيــس المكتــب التنفيــذي 

للــدورة القائمــة )2022-2025(. وعــى مرجعيــة التطويــر الي مركــز الأرشــيف 

ــم 69  ــامي رق ــي الس ــوم الملك ــب المرس ــوزراء بموج ــس ال ــع لمجل ــي التاب الوطن

ــيف  ــز الأرش ــا الي مرك ــل مزاياه ــة بكام ــدرج ذات العضوي ــنة 2022، تن لس

ــتجَِد. ــي الُمس الوطن

عضوية مركز الأرشيف الوطني مملكة البحرين في الفرع العربي 

:)ARBICA( الإقليمي للمجلس الدولي للأرشيف

 اكتســب الأرشــيف الوطنــي التابــع لمركــز عيــى الثقــافي العضويــة المؤسســية 

في الفــرع العربــي الإقليمــي للمجلــس الــدولي للأرشــيف )ARBICA( منــذ مايــو 

ــم 31  ــامي رق ــي الس ــر الملك ــة في الام ــادة الثاني ــب الم ــك بموج ــم ذل 2016، وت

لســنة 2015 بانشــاء الأرشــيف الوطنــي بمركــز عيــى الثقــافي الآمــر بالنــص 

ــي  ــل الت ــة وورش العم ــج التدريبي ــرات والبرام ــدوات والمؤتم ــم الن ــى »تنظي ع

ترتبــط بأهــداف الارشــيف الوطنــي أو المشــاركة في أيٍ منهــا، وذلــك بالتعــاون 

ــر  ــة في مؤتم ــارك بفعالي ــل وش ــة«، ب ــة المعني ــات المهني ــع الجه ــيق م والتنس

الجمعيــة العموميــة 2017 المنعقــد تحــت اســتضافة هيئــة الوثائــق والمحفوظات 

ســلطنة عمــان في 2017، كمــا شــارك بورقــة عمــل في نــدوة »دور الأرشــيفات 

الوطنيــة في دعــم مجتمــع المعرفــة العربــي بــن التحديــات الحاليــة والتطلعــات 

المســتقبلية« 24-26 مــارس 2019. ومــن ثــم تجمــدت أعمــال الفــرع العربــي 

ــد،  ــة الكوفي ــبة لجائح ــيف )ARBICA( نس ــدولي للأرش ــس ال ــي للمجل الإقليم

ــافي في  ــى الثق ــز عي ــع لمرك ــي التاب ــيف الوطن ــارك الأرش ــتئنافها ش ــد اس وبع
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ــدوة التوجهــات المســتقبلي  ــة المنعقــد عــى هامــش ن ــة العمومي مؤتمــر الجمعي

ــارس  ــاض 27-28 م ــامية في الري ــدول الإس ــي وال ــن العرب ــيف في الوط للأرش

ــب  ــوي لمنص ــم العل ــاء إبراهي ــورة صف ــه الدكت ــوأت في ــد تب ــذي ق 2022 وال

 .2025-2022 )ARBICA( ــدورة ــذي ل ــب التنفي ــس المكت ــب الأول لرئي النائ

2.12. عــى مرجعيــة تطويــر الأرشــيف الوطنــي التابــع لمركــز عيــى الثقــافي 

المؤســس في العــام 2015، الي مركــز الأرشــيف الوطنــي التابــع لمجلــس الــوزراء 

بموجــب المرســوم الملكــي الســامي رقــم 69 لســنة 2022، تنــدرج ذات العضويــة 

بكامــل مزاياهــا الي مركــز الأرشــيف الوطنــي التزامــاً وتنفيــذاً للأمــر الســامي 

تحــت البنــد رقــم )5( مــن المــادة الثالثــة مــن المرســوم الملكــي الآمــر بالنــص 

ــي  ــل الت ــة وورش العم ــج التدريبي ــرات والبرام ــدوات والمؤتم ــم الن ــى »تنظي ع

ــك بالتعــاون والتنســيق  ــا، وذل ــز أو المشــاركة في أيٍ منه ــداف المرك ــط بأه ترتب

ــوارد  ــة«، المدعــوم بنــص الأمــر الملكــي الســامي ال ــة المعني مــع الجهــات المهني

ــى«  ــص ع ــر بالن ــامي الآم ــي الس ــوم الملك ــن ذات المرس ــة م ــادة الثامن في بالم

تــؤول الى المركــز كافــة الاعتمــادات المدرجــة للأرشــيف الوطنــي وكافــة حقوقــه 

والتزاماتــه، وينُقَــل اليــه موظفــو الأرشــيف الوطنــي بــذات حقوقهــم ومزاياهــم 

الوظيفيــة«، ممــا يقَُنــن مبــدأ اســتمرارية وتطويــر مســئوليات الأرشــيف الوطني 

التابــع لمركــز عيــى الثقــافي بإنشــاء مركــز الأرشــيف الوطنــي التابــع لمجلــس 

الــوزراء بصفتــه الاعتباريــة المســتقلة ويؤكــد كذلــك ضمنيــاً أيلولــة المكتســبات 

ــيف  ــز الأرش ــة الي مرك ــات المهني ــاركات في المنظم ــتحقات المش ــازات ومس والإنج

الوطنــي والمواكبــة مــع توجهــات مراكــز الأرشــيف الوطنيــة في العالــم والاقليــم 

والوطــن العربــي. 

التوصيات: 

بموجــب نــص البنــد الاول مــن المــادة السادســة مــن المرســوم الملكــي الســامي 

رقــم 69 لســنة 2022 بانشــاء مركــز الأرشــيف الوطنــي التابــع لمجلــس الــوزراء 

الموقــر الآمــر »تكــون للمركــز المــوارد الماليــة الكافيــة التــي تمكنــه مــن تحقيــق 

أهدافــه والمهــام الُمســندة إليــه، وتتكــون هــذه المــوارد مــن: 1. الاعتمــادات الماليــة 



141 إدارة الأرشيف

ــاشرة  ــة المب ــتوجب التلبي ــد يس ــة«، ق ــة للدول ــة العام ــص في الميزاني ــي تخَُصَ الت

ــد  ــتدامة تجدي ــى اس ــرص ع ــامي بالح ــي الس ــوم الملك ــي بالمرس ــر القانون للأم

ــدولي  ــس ال ــة في المجل ــية الفاعل ــي المؤسس ــيف الوطن ــز الأرش ــة مرك عضوي

ــب  ــل لتدري ــوات التواص ــح قن ــزة وفت ــا المتمي ــف المزاي ــيف )ICA( لتوظي للأرش

الشــباب الــذى قــد يتــم اســتيعابهم ضمــن برنامــج تدريــب الارشــيفين الشــباب 

ــزووم في  ــة ال ــى منص ــل ع ــراضي )on Line Training program( المتواص الاف

المجلــس الــدولي للأرشــيف )ICA(، فضــاً عــن إبــرام الاتفاقيــات حول اســتقدام 

 )ICA(المهندســن مــن لجنــة خــراء المبانــي التابعــة للمجلــس الــدولي للأرشــيف

للاســتعانة بخبراتهــم في المــروع قيــد الاهتمــام العاجل والحــرص لبنــاء وتأثيث 

For the Purpos� )المبان�ـي والمس�ـتودعات المتخصص�ـة لمرك�ـز الأرش�ـيف الوطن�ـي) 

Build�( وملحقيــة مبانــي مركــز الأرشــيف الوســيط )es Archival Buildingss

ing of the Intermediate Records Center( لإيــداع مجموعــات الأرشــيف 

شــبه النشــطة ومعالجتهــا قبــل الإيــداع في مســتودع الأرشــيف الوطنــي. 

 ICA,( يــوصى بالتنســيق مع لجنــة التطويــر المهنــي في المجلس الــدولي للأرشــيف

PCOM( كحــق مكتســب بعــد تجديــد العضويــة في المجلــس الــدولي للأرشــيف 

)ICA( وذلــك بغــرض إضافــة منهــج إدارة الأرشــيف كمــادة مهنيــة مســاعدة في 

المناهــج الاكاديميــة والتدريبيــة للجامعــات ومراكــز التدريــب المهنيــة.

يــوصى بالتواصــل والتنســيق مــع الجامعــات العالميــة المتميــزة بتقديــم 

ــة في  ــا المعني ــن كلياته ــاً م ــن فرع ــتقدام وتوط ــيف لاس ــات إدارة الأرش تخصص

مملكــة البحريــن إســوةً باســتقدام وتوطــن فــرع جامعــة الســوربون الفرنســية 

ــئوليات  ــاء بمس ــة للارتق ــوادر المؤهل ــياب الك ــن انس ــا يضم ــي، مم ــو ظب في أب

ــي.  ــيف الوطن ــز الأرش مرك

ــة  ــيف )ARBICA( منظم ــدولي للأرش ــس ال ــي للمجل ــي الإقليم ــرع العرب الف

ــرع  ــا ف ــة، وبصفته ــر ربحي ــب غ ــة تدري ــة ومؤسس ــة وتعليمي ــة وثقافي مهني

ــدة ومــرأة  ــل مــن )ICA( الأصــل يــوصى بالحــرص عــى أن تكــون محاي أصي

مــن التوجهــات السياســية والعقائديــة والعرقيــة. وعليــه قــد يجســد ارتباطهــا 
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الحــالي مــع جامعــة الــدول العربيــة قدحــاً في التزامهــا المبدئــي وتعارضــاً مــع 

شــفافية علاقــة الفــرع مــع الأصــل، وذلــك نســبة للطبيعــة السياســية والعرقيــة 

ــات  ــاب إدارة المعلوم ــن اكتس ــد يستحس ــة ق ــة. وعلي ــدول العربي ــة ال لجامع

ــر  ــة )ARBICA( ليقت ــة لعضوي ــدول العربي ــة ال ــة لجامع ــق التابع والتوثي

ــة.  ــا المعلوماتي ــا وصفته ــاً لطبيعته ــا وفق ــيق معه التنس

ــة  ــيف )ARBICA( منظم ــدولي للأرش ــس ال ــي للمجل ــي الإقليم ــرع العرب  الف

متفرعــة مــن )ICA( الأصــل وعليــه يفُــرض تســييرها وإدارتهــا عــى مرجعيــة 

ــيير  ــة لإدارة وتس ــح )ICA Constitutions( الحاكم ــام الأســاس واللوائ النظ

المجلــس الــدولي للأرشــيف )ICA( الأصــل. وينبغــي مراعــاة ذلــك بالتحديــد في 

المادتــن رقــم 4 ورقــم 5 المتعلقتــن بالانضبــاط واجنــدة اجتماعــات الجمعيــات 

العموميــة وانتخابــات الرؤســاء والنائبــن في قيــادة المجلــس التنفيــذي وممارســة 

ــة بالتفصيــل في النظــام  ــة المقنن صلاحيــات المكتــب التنفيــذي والمكاتــب المنتخب

ــس  ــيير المجل ــة لإدارة وتس ــح )ICA Constitutions( الحاكم ــاس واللوائ الأس

 .)ICA( ــيف ــدولي للأرش ال

 )ARBICA( تميــز تاريــخ الفــرع العربــي الإقليمــي للمجلــس الــدولي للأرشــيف

ــى آخــر أعدادهــا في العــام 1999 بإصــدار  ــذ أولى اصداراتهــا في 1972 وحت من

)مجلــة ARBICA( المهنيــة العلميــة المحكمــة النصــف ســنوية الصــادرة باللغــة 

العربيــة تحــت الترقيــم الــدولي المعيــاري )ISSN( منــذ أولى اصداراتهــا في 1972 

ــة  ــودة في المكتب ــة محم ــت إضاف ــام 1999 وكان ــا في الع ــر أعداده ــى آخ وحت

العربيــة كمصــدر معلومــات مهنيــة أساســية للأرشــيفين العــرب على مــدى توالى 

اصداراتهــا. وعــى الرغــم مــن رفــع التوصيــات في مؤتمــر )ARBICA( المعقــد 

ARBI�( ــات ــا في اجتماع ــادة إصداره ــة بإع ــرار التوصي 2017 وتك �ـقط   في مس

CA( في الريــاض 2019 لــم تحــظ هــذه التوصيــات بالاســتجابة. وعليــه يــوصى 

بتكــرار الالتمــاس مــع التنويــه الى إمكانيــة إثــراء اصداراتهــا بنــر ترجمــات 

مــن محتويــات مجلــة )COMMA( بعــد الحصــول عــى الموافقــة اللازمــة لنــر 

ــوق  ــة حق ــا صاحب ــيف )ICA( لصفته ــدولي للأرش ــس ال ــن المجل ــات م الترجم

النــر الكاملــة )Copy Right Law( لمجلــة )COMMA(. وليــس في هكــذا 



143 إدارة الأرشيف

Na� )التصـرف م�ـن وض�ـعٍ جدي�ـد وفي المكتب�ـة العربي�ـة إص�ـدارات ترجم�ـة لمجل�ـة) 

ture( الأســبوعية العلميــة البريطانيــة وتصــدر ترجمــات اعدادهــا شــهرياً مــن 

مدينــة الملــك عبــد العزيــز للعلــوم والتقنيــة، بعــد حصولهــا عــى أيلولــة حقــوق 

إعــادة نــر أعــداد الترجمــات اليهــا منــذ العــام 2012.

AR�( خكم�ـا تمي�ـز تاريخـ الفــرع العربــي الإقليمــي للمجلــس الــدولي للأرشــيف

ــداد كأول  ــوم في بغ ــرب( الموس ــن الع ــد الوثائقي ــيس )معه ــاً بتأس BICA( أيض

معهــد تعليــم وتدريــب مهنــي متخصــص في الوطــن العربــي، وتســره وادارتــه 

ــاً مــن  ــاء مكون ــا ومجلــس للأمن بالتمويــل الكامــل تحــت رئاســة تنفيذيــة علي

عــدد مــن مــدراء مراكــز الأرشــيف أعضــاء )ARBICA(. وســجل نجاحــاً مرموقاً 

كأول معهــد أكاديمــي يؤهــل كادر الأرشــيفين الوســيط بدرجــة الدبلــوم العــالي 

في إدارة الأرشــيف الى جانــب اعــداد ونــر الكتيبــات حــول التخصصــات المهنيــة 

منــذ العــام 1972. وتــوالى ابتعــاث الطــاب اليــه بواقــع 10 مبعوثــن مــن كل 

ــب  ــوم أغل ــكلون الي ــي، يش ــب المهن ــة بالتدري ــة المدعوم ــة النظري ــة للدراس دول

الــكادر القيــادي في مراكــز الأرشــيف والمعلومــات في الأقطــار العربيــة. وضمــن 

ــم  ــد ت ــة 1990 وق ــج الثاني ــرب الخلي ــت وح ــي للكوي ــزو العراق ــات الغ تداعي

تجميــد وإلغــاء المعهــد. نتيجــة الغــزو العراقــي للكويــت في أوائــل التســعينات 

ــر في  ــادة النظ ــوصى بإع ــد ي ــه ق ــس. وعلي ــة ARBICA(( الى تون ــال أمان وانتق

ــة  ــع إمكاني ــراتيجية، م ــى ذات الاس ــرب( ع ــن الع ــد الوثائقي ــرجاع )معه اس

دعمــه بتأهيــل شــباب قاعــدة الارشــيفين بدرجــة البكالوريــوس مــن الجامعــات 

الوطنيــة، أو باســتقدام فــروع مــن الجامعــات العالميــة عــى ذات المنــوال مثــل 

ــتضافة  ــت اس ــي تح ــم في ابوظب ــية القائ ــوربون الفرنس ــة الس ــرع جامع ف

الأرشــيف الوطنــي لدولــة الامــارات العربيــة المتحــدة، ليشــكل الخريجــون منهــا 

رافــداً للدراســات العليــا في المعهــد المؤهــل كقيــادات لمراكــز الأرشــيف الوطنيــة. 
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أسئلة للمناقشة: 

ـ ناقــش )ناقــي( المرجعيــات القانونيــة لاســتحقاق مركــز الأرشــيف الوطنــي ـ

للعضويــة مــن الفئــة )A( المؤسســية في كل مــن المجلــس الــدولي للأرشــيف 

 .)ARBICA( والفــرع العربــي الإقليمــي للمجلــس الــدولي للأرشــيف )ICA(

ـ ــي ـ ــيف الوطن ــز الأرش ــاب مرك ــبات اكتس ــا ومكتس ــري( مزاي ــر )اذك أذك

ــي  ــيف الوطن ــز الأرش ــتحقاق مرك ــة لاس ــات القانوني ــة مرجعي للعضوي

 .)ICA( ــيف ــدولي للأرش ــس ال ــية في المجل ــة )A( المؤسس ــن الفئ ــة م للعضوي

ـ ــي في ـ ــي البحرين ــيف الوطن ــاركات الأرش ــة مش ــري( صحيف ــر )اذك أذك

ــه.  ــى تاريخ ــيف حت ــدولي للأرش ــس ال ــات المجل فعالي

ـ ناقــش )ناقــي( مــا يترتــب عــى تأخــر توريــد رســوم الاشــراك الســنوية ـ

في المجلــس الــدولي للأرشــيف ناقــش )ناقــي( عــى مــدى ســنتين متتاليتــن.  

ـ ــس ـ ــي للمجل ــي الإقليم ــرع العرب ــد للف ــف المعتم ــري( التعري ــر )اذك أذك

الــدولي للأرشــيف )ARBICA( مــع التنويــه الي دول مراكــز الأرشــيف 

ــه. ــبة الي ــة المنتس الوطني

ـ ــس ـ ــي للمجل ــي الإقليم ــرع العرب ــازات الف ــة إنج ــري( صحيف ــر )اذك أذك

ــه.  ــى تاريخ ــيف )ARBICA( حت ــدولي للأرش ال
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المحور رقم

16
 الأرشيف الوطني في المملكة المتحدة، 

بريطانيا العظمى وايرلندا الشمالية 

المحتويات:
ـ المقدمة: التعريف العام ـ

ـ ترجمة بيانات التعريف مرفق النص المنسوخ من المصدرـ

ـ موضوعات للمناقشة )ورقة عمل(ـ
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 المقدمة: التعريف العام

ــق  ــز الوثائ ــب أو مرك ــي أو مكت ــيف الوطن ــيس: الأرش ــخ التأس ــم وتاري الاس

 Official Title: Public Records Office, .1818 ،ــدة ــة المتح ــة في المملك العام

(PRO), Kew, UK

 Kew, Richmond, Surrey, TW9 4DU, UK :العنوان البريدي والالكتروني

)Email: Visit contact us at (https://www.nationalarchives.gov.uk

رقم الهاتف: )44+)0(2088783444(  

 Facebook ــووك ــس ب ــى الفي ــدة ع ــة المتح ــي في المملك ــيف الوطن ــع الأرش موق

)Facebook: (https://www.nationalarchives.gov.uk  :Twitter وتيوتــر 

)Twitter: (Https://Twitter.Com/@UK Natarchives

ترجمة بيانات التعريف مرفق النص المنسوخ من المصدر:  

التعريف الُمختصََ 

الأرشــيف الوطنــي هــو الأرشــيف الرســمي لحكومــة المملكــة المتحــدة وانجلــرا 

وويلــز. وهــو الُمقتنَــي والحَافــظ عــى مجموعــات الوثائــق الأكثــر أهميــة وشــهرة 

ــي  ــام. والت ــن 1000 ع ــر م ــا الى أكث ــع تواريخه ــي ترج ــدة الت ــة المتح في المملك

هــي مجموعــات متاحــة للجميــع مــن كل أنحــاء العالــم.

Acknowledgment in Brief 

The National Archives is the Official Archives for the United King�

dom UK government and for England and Wales. It is the guardian of 

some of the UKs most iconic national documents, dating back more 

than 1000 years. Its collection is accessible for everyone all over the 

world.
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التميز التاريخي 

ــد  ــز بتقلي ــرا وويل ــدة وانجل ــة المتح ــة المملك ــي لحكوم ــيف الوطن ــز الأرش يتمي

راســخ في مجــالات حفــظ الملفــات في إنجلــرا وويلــز بمــا فيهــا الســجلات الماليــة 

ومخطوطــات المطويــات منــذ العصــور الوســطى )1129 ق.م.(.

Historical Distinction 

The National Archives has a long tradition of record keeping in En�

gland

and Wales including medieval financial records (or pipe rolls) from 

1129 BC.

الأرشيف الوطني اليوم

 تــم تحديــد الأولويــات الاســراتيجية للأرشــيف الوطنــي ويمكــن الاطــاع عليــه 

في موقــع الأرشــيف الوطنــي البريطانــي تحــت عنــوان )الهــام الأرشــيف 2017/ 

جيفــري جيمــس، فالــري جونســون، يســوبيل هنــر )منشــور يمكــن الاطــاع 

https://www.nationalarchives.gov.uk  عليــه  مــن الموقــع

The National Archives Today 

The National Archives strategic priorities set out in “Archives Inspire 

2017/Jeff James, Valerie Johnson, Isobel Hunter”. Consultable at:  

(https://www.nationalarchives.gov.uk)

المسئوليات الوظيفية المهنية 

الأرشــيف الوطنــي هــو المســئول الــوصي عــى الســجل العــام والخبــر الموثــوق 

ــا  ــة عليه ــات والمحافظ ــدة في إدارة المعلوم ــة المتح ــة المملك ــل حكوم ــن قب ــه م ب

ــتخدامها. واس
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ــة  ــخ الأم ــن تاري ــام م ــن 1000 ع ــر م ــة أكث ــول ودراس ــة الوص ــر إمكاني يوف

واتاحتهــا ويربــط الأشــخاص المهتمــن والمجتمعــات بملايــن القصــص التاريخية 

المقــروءة مــن مجموعاتهــا.

ــارات  ــر المه ــاء وتطوي ــى بن ــيف ع ــاعدة الأرش ــات ومس ــاع المحفوظ ــم قط دع

ــة. ــيفي للأم ــراث الارش ــن ال ــة وتأم ــة للمحافظ ــدرات اللازم والق

العمــل مــع مجتمــع الأكاديميــن وغيرهــم مــن الباحثــن المشــاركين في إجــراءات 

البحــوث العلميــة المتنوعــة في مجموعــة مــن التخصصــات المتنوعــة التــي تقــدم 

ــع  ــاح الاوس ــيف بالانفت ــة الأرش ــه مهن ــي تواج ــات الت ــة للتحدي ــول الوافي الحل

عــى المجموعــات الأرشــيفية.

ــة في  ــة الالكتروني ــات الحكوم ــة تحدي ــزاً في مواجه ــداً ومتمي ــب دوراً رائ يلع

ــي.  ــجل الرقم ــات الس ــة بيان ــرجاع وإتاح ــة واس المحافظ

Functional Responsibilities 

 Is custodian of the public record and government’s trusted expert in 

managing, preserving, and using information.

Provides access to and makes available more than 1000 years of the 

nation’s history and connects people and communities with the mil�

lions of stories contained in its collection.

 Leads and supports the archives sector, helping archives to build 

and develop the skills and capacity needed to sustain the nation’s 

archival heritage.

 Works with the academic community and others engaged in scholar�

ly research actions a broad range of disciplines to provide solutions 

to the major challenges facing archives and to open up greater ac�

cess to archival collections.
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-. Plays a leading role in addressing the cross -government chal�

lenge of preserving and making accessible the digital record of gov�

ernment.

 الهيكل التنظيمي 

ــن  ــئولة ع ــة المس ــي المظل ــة ه ــي والرياض ــام الرقم ــة والاع ــاع إدارة الثقاف قط

ــي.   ــيف الوطن الارش

(www.gov.uk/government/organizations/department-for-digi�

tal-culture-media-sport)

Organizational Structure

The Department of Digital, Culture, Media. and Sport is the parent 

department of the National Archives. 

(www.gov.uk/government/organizations/department-for-digi�

tal-culture-media-sport)

خدمات الأرشيف الوطني المقدمة للدوائر الحكومية 

ــة  ــق التاريخي ــن الوثائ ــظ وتأم ــي في حف ــيف الوطن ــئولية الأرش ــر مس تنح

)الســجلات( وبالتــالي المعلومــات التــي قــد أنشــأتها الدوائــر الحكوميــة والمحاكــم 

القانونيــة كمــا يوفــر إرشــادات للمؤسســات التــي تحتــاج إلى مســاعدة في تفســر 

قانــون الســجلات العامــة وفي تحديــد المــكان المناســب لإيــداع ونقــل الســجلات، 

بالإضافــة إلى تحمــل مســؤولية إدارة حقــوق الملكيــة القانونيــة في الطبــع والنشر.

Services to Government Departments

The National Archives preserve and secures historical documents 

(records) and information created by government departments and 

major courts of law. It provides guidance to organizations needing 
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assistance interpreting the Public Records Act and in locating the 

appropriate place of deposit and transferring records, as well as as�

suming responsibility for managing crown copyright.

 البنية التحتية المادية 

ــن الأول  ــتودعات مبني ــيف في مس ــات الأرش ــات مجموع ــاظ بمقتني ــم الاحتف يت

ــي  ــدن والثان ــوي Kew في لن ــة كي ــن في منطق ــيف الكائ ــز الأرش ــى مرك مبن

ــي  ــر Cheshire والت ــة شيش ــة في منطق ــى Deep Store الواقع ــتودع مبن مس

تقتنــي وتحتفــظ بحــوالي 36 كلــم طــولي مــن مجموعــات الأرشــيف بمســتوى 

ــالي.  مث

 Physical Infrastructures

Materials are either held on-site at Kew in London or at Deep Store, 

aspirate facility located in Cheshire, which currently holds 36 linear 

kilometers of materials under ideal environmental conditions.

البنيات التحتية الرقمية      

يمتلــك الأرشــيف الوطنــي المملكــة المتحدة فهــرس الكتروني يســمي )ديســكفري 

https://www.discovery.nationalarchives.gov.( عــى الموقــع )Discovery

ــة  ــون بطاق ــى )32( ملي ــوي ع ــي يحت ــث الكترون ــل بح ــن دلي ــارة ع uk( عب

ــة  ــجلات المتاح ــن الس ــون م ــن )9( ملي ــر م ــجلات واكث ــي للس ــرس وصف فه

ــة  ــاً إمكاني ــدة أيض ــة المتح ــي المملك ــيف الوطن ــر الأرش ــذا ويوف ــل. ه للتحمي

البحــث عــن المعلومــات في الأرشــيف الكترونــي مــن مواقــع المؤسســات والجهــات 

ــل  ــة للتنزي ــث متاح ــة بح ــي وادل ــل الاجتماع ــائل التواص ــر وس ــة وع الحكومي

والتحميــل مــن الموقــع:

 (https://www.discovery.nationalarchives.gov.uk/help-with-your-

research/#find=a-guide)
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ــبوك  ــي الفيس ــدة ع ــة المتح ــي المملك ــيف الوطن ــات الأرش ــة الى صفح بالإضاف

ــل:-  ــرى مث ــي الأخ ــل الاجتماع ــات التواص ــر في منتدي وتوي

ـ	 YouTube :)https://www.youtube.com/user/NationalArchives08

ـ	 LinkedIn:) https://www.linkidin.com/company/national-ar�

chives 

ـ	 (Pinterest): https://www.pinterest.com/uknatarchives 

ـ	 (Instagram): https://www.instagram.com/nationalarchivesuk 

ـ	 (Flicker): https://www.flicker.com/photos/nationalarchives 

ـ	 (Periscope):  https://www.perscope.tv/UKNationalArchives 

ـ	 (History Pin): https://www.historypin.org/en/person/31500 

ـ	 (Blog) :https://www.blog.nationalarchives/gv.uk  

 Digital Infrastructures

The National Archives has an online catalogue called (Discovery) on 

the site (https://www.discovery. nationalarchives.gov.uk) and on�

line research guide, Discovery holds (32) million descriptions of re�

cords and more than (9) million records available for download. The 

National Archives provides an online, searchable UK web archives of 

information from government websites and social media feeds. Re�

search guides are available for download  (https://www. nationalar�

chives.gov.uk/help-with-your-research/#find-a-research-guide) 

In addition to its Facebook page and Twitter feed, the National Ar�

chives also participates in other social media forums including:-
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ـ	 (YouTube):https://www.youtube.com/user/NationalAr�

chives08

ـ	 (LinkedIn): https://www.linkidin.com/company/national-ar�

chives 

ـ	  (Pinterest): https://www.pinterest.com/uknatarchives 

ـ	  (Instagram): https://www.instagram.com/nationalarchivesuk 

ـ	  (Flicker): https://www.flicker.com/photos/nationalarchives

ـ	  (Periscope): https://www.perscope.tv/UKNationalArchives 

ـ	  (History Pin): https://www.historypin.org/en/person/31500  

ـ	  (Blog): https://www.blog.nationalarchives/gv.uk 

توضيح أقدم المقتنيات

يقتنــي مركــز الأرشــيف الوطنــي في المملكــة المتحــدة مــا يعــرف بكتــاب يــوم 

نهايــة العالــم أو بكتــاب يــوم القيامــة Domesday Book والــذي يعتــر »أقــدم 

ــذ العــام  ــرا من ــة الأراضي في إنجل مخطــوط مفصــل حــول دراســة مســح ملكي

1086.« هــذا وتوضــح الخطــوط العريضــة لمقدمــة بكتــاب يــوم نهايــة العالــم 

ــة تفســره،  ــاب يــوم القيامــة Book Domesday أســباب إنشــائه وكيفي أو بكت

ــن  ــاب يمك ــات الكت ــورة لمحتوي ــرض ص ــي أو ع ــياق التاريخ ــه الس ــا في بم

الاطــاع عليهــا عــر الانترنيــت بتوريــد رســوم محــدودة أو بالحضــور الشــخصي 

.)Kew( الي مبنــى مركــز الأرشــيف الوطنــي للمملكــة المتحــدة في منطقــة كيــو

Focus Spotlight on the Earliest Holding 

The National Archives holds Domesday Book the earliest surviving 

public record in England which is a “detailed survey and valuation 
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of landed property in England taken in 1086.” An outline exhibit 

explains Domesday Book, why it was created, and how it can be in�

terpreted, including historical context and images of the book, for 

fees, or view online images for free in person at the Public Archives 

building in Kew. 

الاطلاع على الوثائق 

للاطــاع عــى الوثائــق الاصليــة في مركــز الأرشــيف الوطنــي المملكــة المتحــدة، 

ــن التســجيل الُمســبق للحصــول عــى تذكــرة الاطــاع عــى  يجــب عــى الباحث

الأرشــيف، إمــا عــر الانترنيــت قبــل )6( أســابيع مــن التاريــخ المحــدد للحضــور 

ــى  ــك في وحــدة التســجيل داخــل مبن أو عــر أيِ مــن المحطــات المخصصــة لذل

مركــز الأرشــيف الوطنــي. كمــا يجــب عــى الباحثــن الطالبــن لتذاكــر الاطــاع 

ــم  ــة للاس ــمية الموضح ــة الرس ــات الهوي ــن بطاق ــن م ــن اصلي ــار ملف احض

والعنــوان، عــى أن تكــون محتويــات الملفــن باللغــة الإنجليزيــة او مرفــق معهــا 

ترجمــات موثقــة الى الإنجليزيــة. مــدى سريــان تذكــرة الاطــاع عــى الأرشــيف 

)3( ثلاثــة ســنوات غــر قابلــة للتجديــد المبــاشر حيــث يتــم تجديدهــا بإعــادة 

تقديــم ذات الملفــن مــرة أخــرى. يوفــر مركــز الأرشــيف الوطنــي وعــى كامــل 

Termi�( ــات ــر محط ــا يوف Wi-Fi(، كم �ـت)  �ـات الانترني �ـى خدم �ـاحة المبن )مس

ــورم،  ــرة )المايكروف ــة المصغ ــات الاوعي ــزة قارئ ــر وأجه ــزة الكمبيوت nals( أجه

الميكروفلــم والميكروفيــش(. فضــاً عــن الخزائــن الشــخصية ووســائل اغلاقهــا 

وخدمــات الكافتيريــا. توجــد في المركــز مكتبــة لبيــع الكتــب ومســاحة مناســبة 

ــن ذوي  ــن م ــي الزائري ــيف الوطن ــز الأرش ــتوعب مرك ــارض. يس ــم المع لتنظي

ــيارات  ــف الس ــس ومواق ــل باللم ــي تعم ــل الت ــر المداخ ــك بتوف ــات وذل الإعاق

ــم  ــاعد له ــكادر المس ــر ال ــع توف ــة م ــتلزمات الضروري ــع المس ــة وجمي الخاص

للاســتفادة مــن هــذه المخصصــات، بمــا فيهــم المتخصصــن في لغــات الإشــارة 

ــراسي  ــرة والك ــراءة المك ــدات الق ــماعات ومع ــة والس ــر البريطاني ــى المعاي ع

المتحركــة )Wheelchairs( وذلــك للاســتفادة مــن إمكانيــات وخدمــات المركــز. 

يوفــر موقــع مركــز الأرشــيف الوطنــي معلومــات مفصلــة حــول أفضل الوســائل 
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ــز  ــط مرك ــى محي ــر ع ــات. يتوف ــن وذوي الاعاق ــتفادة الزائري ــاعدة لاس المس

ــارات  ــكاسي وقط ــات، ت ــة )حاف ــات المتنوع ــائل المواص ــي وس ــيف الوطن الأرش

أنفــاق( والتــي يمكــن ارتيادهــا مــن والي مركــز الأرشــيف الوطنــي كمــا تتوفــر 

مواقــف ســيارات )Parking( عامــة وخاصــة لســيارات ذوي الاعاقــة فضــاً عــن 

ــة.  ــة والعادي المظــات كمواقــف للدراجــات الناري

Public Access to Records 

To consult original documents users must register for a reader’s tick�

et, either online up to (6) six weeks in advance of their visit, or us�

ing one of the dedicated terminals at the archives on-site. Tickets 

can be picked up at the registration desk. Users must bring (2) two 

physical original forms of identification, one to show the name & the 

other to prove the address. All documents must be in English or ac�

companiment by an official translation. Readers tickets are valid for 

three years to renew, readers must again show proof of identity and 

address. Wi-Fi service is available throughout the site, and PCs and 

power sockets are available. Microfiches and microfilm readers are 

also available. A cloakroom and lockers are available. The National 

Archives has both an on-site restaurant and a cafe. There is also an 

exhibition space, the keeper’s Gallery, and a bookshop. The Nation�

al Archives accommodates disabled visitors by providing ramps and 

touchpad- operated entrances and an accessible parking lot. Three 

wheelchairs are available for visitors use and staff are available to 

assist users who require help getting around or handling heavy doc�

uments. There are also disabled toilets and lifts, assistance dogs are 

welcome. The website provides details on the best way for disabled 

visitors to get to the facility. Magnifying equipment reading aids, 

magnification and reading software accessible PCs, and headphones 
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are available for visitors. Some staff members can sign with British 

sign languages. The National Archives building at Kew is well served 

by public transport. Visitors can arrive by bus, London over ground, 

and underground tube trains. There is a parking lot for cars and mo�

torbikes and bicycle sheds are available.

أيام وساعات العمل 

ــام  ــاعة 7:00م. أي ــاعة 9:00 ص الى الس ــن الس ــس، م ــاء والخمي ــام الثلاث أي

ــاعة 5:00م.  ــاعة 9:00 ص الى الس ــن الس ــاعة م ــن الس ــة م ــاء والجمع الأربع

ــد(.  ــام الأح ــق أي )مغل

طلبات الوثائق وتسليمها 

ــدد )12(  ــب ع ــارية طل ــق الس ــى الوثائ ــاع ع ــر الاط ــن لتذاك ــن للحامل يمك

وثيقــة قبــل حضورهــم عــر الانترنيــت، وبعــد حضورهــم مــن أيٍ مــن أجهــزة 

ــة في  ــق المطلوب ــليمهم الوثائ ــم تس ــاع، ويت ــة الاط ــة في قاع ــر الملحق الكمبيوت

ــة  ــاع المعني ــرة الاط ــة لتذك ــة المخصص ــن الخزان ــا م ــن طلبه ــاعة م ــرف س ظ

أو مــن مكتــب تجميــع الوثائــق المطلوبــة في الطابــق الثانــي مــن مبنــى مركــز 

الأرشــيف الوطنــي. كمــا يمكــن طلــب كميــات الوثائــق مســبقاً بالتقديــم عــر 

الموقــع 

 (https://www.nationalarchives.gov.uk/about/visit-us/research�

ing-here-ordering-documents-in-advance=or-in-bulk). 

هذا ويقتني مركز الأرشيف الوطني المملكة المتحدة الكثير من الوثائق الهامة 

الالكترونية المرقمنة المتاحة والتي يمكن الاطلاع عليها مجاناً عبر الموقع.

(https://www.nationalarchives.gov.uk/about/visit-us/research�

ing-here-ordering-documents-in-advance=or-in-bulk).



157 إدارة الأرشيف

Document Order & Delivery 

Users in possession of a valid reader’s ticket can order up to (12) 

documents online before their visit. Users can order via any comput�

er terminal in the reading room. Documents typically are delivered 

in less than an hour to the allocated numbered locker or the collec�

tion counter on the second floor. Documents can also be ordered in 

advance or in bulk, please visit the website for more information at: 

(https://www.nationalarchives.gov.uk/about/visit-us/research�

ing-here-ordering-documents-in-advance=or-in-bulk). Many im�

portant and popular items have been digitized and can be viewed for 

free on site. 

خدمات الاستنساخ 

ــز  ــجع مرك ــمح ويش ــق يس ــن الوثائ ــة م ــخ إضافي ــث لنس ــب الباح ــة طل حال

ــق  ــاخ الوثائ ــات استنس ــم خدم ــى تقدي ــدة ع ــة المتح ــي المملك ــيف الوطن الأرش

المطلوبــة باســتخدام كامــرات الفــاش بتوريــد الرســوم المحــددة. تبــدأ تلبيــة 

طلبــات الاستنســاخ الإضافيــة باســتدعاء وتجهيــز الوثائــق المطلــوب استنســاخها 

ــى  ــي ع ــاخ والت ــات الاستنس ــا لعملي ــا وملاءمته ــا ومراجعته ــم فحصه ــن ث وم

ضوئهــا يتــم تحديــد الرســوم المســتحقة وعــدد الاستنســاخ. ويســتغرق تقديــم 

هــذه الخدمــات حــوالي 24 يــوم عمــل مــن تاريــخ تقديــم الطلبــات المعنيــة. هذا 

Strate� )ويت�ـم تقدي�ـم مس�ـاعدات توفري الخدم�ـات بواس�ـطة مدي�ـرة الاتص�ـالات) 

gic Communication Manager( ورئيــس مكتــب المديــر التنفيــذي للأرشــيف 

 .)Chief Executive’s Directorate of the National Archives( الوطنــي

Duplication Services:

The National Archives of the UK encourages the use of cameras 

(flash turned off) to copy records. If a reader requires additional 
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copying, there is a fee for this service. All requests start with a page 

check (at a cost), this involves a member of staff finding the original 

document and reviewing it to assess if the information can be located 

and its suitability for copying. Prices depend on the type and num�

ber of copies required. The service takes approximately 24 working 

days from request to delivery. Assistance provided by the Strategic 

Communication Manager, and Chief Executive’s Directorate of the 

National Archives.  
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موضوعات للمناقشة )ورقة عمل(:

ـ أذكــر )اذكــري( المســئوليات الوظيفيــة المهنيــة للأرشــيف الوطنــي في المملكــة ـ

. ة لمتحد ا

ـ ــة ـ ــدة المقدم ــة المتح ــي في المملك ــيف الوطن ــات الأرش ــر خدم ــاذا تنح في م

ــة. ــر الحكومي للدوائ

ـ ــة ـ ــي في المملك ــيف الوطن ــة للأرش ــة المادي ــة التحتي ــي( البني ــح )وضح وض

ــدة. المتح

ـ أذكــر )اذكــري( باختصــار البنيــات التحتيــة الرقميــة للأرشــيف الوطنــي في ـ

المملكــة المتحــدة.

ـ ــا في ـ ــيف وتصويره ــى الأرش ــاع ع ــب الاط ــم طل ــوات تقدي ــي خط ــا ه م

ــدة. ــة المتح ــي في المملك ــيف الوطن الأرش

وبالله التوفيق ،،
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